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MindView Suite bietet eine verbesserte Nutzerverwaltung, die es Administratoren erleichtert, Nutzer zu 

erstellen und zu verwalten. Die folgende Anleitung beschreibt einige dieser Möglichkeiten. 

1. Nutzer per Link einladen 
Ein einfacher Weg, neue Nutzer zu erstellen, ist der über die "Nutzer einladen"-Funktion. 

Schritte: 

1. Melden Sie sich bei Ihrem MindView-Konto als Administrator an. 

2. Klicken Sie unter Admin auf "Nutzer". 

  
3. Klicken Sie auf den "Nutzer einladen" Button. 
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4. Kopieren Sie den Link und geben ihn an potenzielle Nutzer weiter. 

 

Der Link erlaubt den Nutzern, als solche erstellt und mit Ihrem Konto verbunden zu werden. Dem durch 

die Einladung erstellten Nutzer wird, falls verfügbar, außerdem automatisch eine Produktlizenz 

zugewiesen. 

Der Button "Neuen Link erstellen" macht den alten Link ungültig und erstellt einen neuen. Dies ist 

nützlich, wenn Sie sicherstellen möchten, dass ausstehende Einladungen gelöscht werden oder wenn Sie 

der Meinung sind, dass der alte Link missbraucht wird.  

2. Nutzer manuell eingeben 
Sie können Nutzer auch manuell hinzufügen: 

Schritte: 

1. Melden Sie sich bei Ihrem MindView-Konto als Administrator an. 

2. Klicken Sie unter Admin auf "Nutzer". 
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3. Klicken Sie auf den "Nutzer hinzufügen" Button. 

 
4. Geben Sie Namen und E-Mail des Nutzers ein. 

 
5. Wählen Sie aus, ob der Nutzer einfacher "Nutzer" oder "Admin" sein soll. 

6. Voreingestellt wird dem Nutzer eine Lizenz zugewiesen (falls vorhanden). Wenn dem Nutzer 

keine Lizenz zugewiesen werden soll, wählen Sie "Keine Lizenz zuweisen", wodurch der Nutzer 

keinen Zugriff auf irgendeines der Produkte erhält. 

7. Klicken Sie auf "Erstellen", wodurch der Nutzer eine Willkommen-E-Mail erhält. 
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3. Nutzer importieren 
Sie können auch zahlreiche Nutzer auf einmal hinzufügen, indem Sie die CSV- oder Excel-Vorlage unter 

"Nutzerverwaltung" nutzen. 

Schritte: 

1. Melden Sie sich bei Ihrem MindView-Konto als Administrator an. 

2. Klicken Sie unter Admin auf "Nutzerverwaltung". 

3. Klicken Sie auf den "Nutzer importieren" Button. 

 
4. Laden Sie die Vorlage herunter und füllen Sie die Datei mit den zu importierenden Benutzern 

aus. 

 
5. Ist die Vorlage mit den zu importierenden Nutzern versehen, klicken Sie auf "Datei auswählen", 

wählen die Datei aus und klicken auf "Importieren". 

Alle importierten Nutzer erhalten dadurch eine Willkommen-E-Mail vom System. 
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4. Nutzer über Active Directory (Azure AD) verwalten 
Wenn eine Organisation Microsoft Account (MSA), ist es möglich, den gesamten Mandanten dem 

MatchWare-Konto zuzuordnen, wodurch auch die Zuordnung neuer Benutzer zu demselben Konto 

vereinfacht wird. 

Schritte: 

1. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an, indem Sie auf das Microsoft-Anmeldesymbol 

klicken. 

 
2. Geben Sie Ihre Anmeldedaten ein, woraufhin Sie angemeldet oder zurück zur SSO Anmeldeseite 

geleitet werden. 
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3. Wenn angemeldet gehen Sie zu "Admin" -> "Nutzerverwaltung" -> "Nutzer übers Active 

Directory verwalten". Wenn Sie angemeldet sind, sehen Sie die Mandanten ID ausgefüllt. 

 
4. Klicken Sie auf "Verwenden", um die Mandanten ID mit dem MatchWare-Konto zu verknüpfen. 

Jetzt können alle Nutzer dieses Mandanten einfach auf das Microsoft-Anmeldesymbol klicken, um sich 

anzumelden. Neue Nutzer werden mit dem Konto verknüpft und erhalten, falls vorhanden, eine 

Produktlizenz. 

Nutzer auf die einer Sicherheitsgruppe beschränken 
Als erweiterte Funktion ist es für den Administrator möglich, die Anzahl von Nutzern, die Zugriff haben, 

zu beschränken. Dies geschieht durch Erstellen einer Sicherheitsgruppe im Microsoft Azure Portal und 

Zuweisen der Sicherheitsgruppen-ID auf der Active Directory-Setup-Seite.  

Sobald die Sicherheitsgruppe dem MatchWare-Konto zugeordnet ist, können sich nur die Benutzer der 

zugeordneten Sicherheitsgruppe anmelden. 
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5. Nutzer über E-Mail-Domain verwalten 
Wenn Sie einen Subskriptionsvertrag für einen Schulbezirk, eine Universität oder ein Unternehmen 

abgeschlossen haben, in dem die E-Mail potenzieller Benutzer mit ihrer Organisation verknüpft ist, 

können Benutzer ein eigenes Benutzerkonto erstellen, das zur Organisation gehört. 

MatchWare muss dazu die E-Mail-Domain einrichten. 

Schritte: 

1. Fordern Sie an, dass Ihrem Konto eine bestimmte E-Mail-Domain zugeordnet wird, indem Sie 

sich an einen MatchWare-Mitarbeiter wenden. 

2. Sobald die E-Mail-Domäne dem Konto zugeordnet ist, werden neue Benutzer, die sich für eine 

Testversion anmelden, dem Konto zugeordnet und erhalten, falls verfügbar, eine Produktlizenz.  

6. Nutzer über Autorisierung durch Drittanbieter einladen 
Es ist möglich, verschiedene Arten von Autorisierungsdiensten von Drittanbietern zuzuordnen. Die 

derzeit unterstützten Dienste sind: 

¶ Google Login 

¶ Microsoft Login 

¶ Facebook Login 

Sie können den externen Anmeldedienst im Anmeldebildschirm auswählen oder einen Dienst zuordnen, 

sobald er angemeldet ist. 

Wählen Sie den externen Anmeldeanbieter aus, wenn Sie sich anmelden oder sich für eine Testversion 

anmelden. 

  

ODER verknüpfen Sie einen Anmeldeanbieter mit einem vorhandenen. 
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Schritte: 

1. Melden Sie sich bei Ihrem MindView-Konto als Administrator an. 

2. Gehen Sie zu "Profil" -> "Verbundene Konten".

 
3. Klicken Sie auf "Verbinden" bei dem Dienst, den Sie mit Ihrem Konto verbinden wollen. 

7. Datenspeicherorte 
Voreingestellt kann jeder Nutzer festlegen, wo seine Daten abgelegt werden. Der Administrator kann 

einen bestimmten Datenspeicherort für die Organisation insgesamt festlegen und so alle Nutzer der 

Organisation zwingen, diesen Speicherort zu verwenden.  

Schritte: 

1. Melden Sie sich bei Ihrem MindView-Konto als Administrator an. 

2. Gehen Sie zu "Admin" -> "Optionen" -> "Speicherort". 
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3. Klicken Sie auf "Ändern" und legen ggf. einen gemeinsamen Speicherort für alle Nutzer fest. 

 

Voreingestellt ist als Speicherort "Nutzerdefiniert" ausgewählt, sodass jeder Nutzer in seinem Profil den 

Speicherort für seine Daten frei wählen kann. Wenn der Administrator einen Speicherort vorgegeben 

hat, ist der gewählte Ort für alle Nutzer der Organisation verpflichtend. 

Die Datenspeicherorte, die momentan von MatchWare in den Microsoft Azure Datencentern angeboten 

werden, sind: 

ω 9ŀǎǘ ¦{ (Virginia) 

ω CǊŀƴŎŜ /ŜƴǘǊŀƭ όtŀǊƛǎύ 

ω DŜǊƳŀƴȅ ²Ŝǎǘ /ŜƴǘǊŀƭ όCǊŀƴƪŦǳǊǘύ 

ω ¦Y {ƻǳǘƘ ό[ƻƴŘƻƴύ 

ω ²Ŝǎǘ 9ǳǊƻǇŜ όbŜǘƘŜǊƭŀƴŘǎύ 






