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213 MATCHWARE

MindView Suitebietet eine verbesserte Nutzerverwaltung, die es Administratoren erleichtert, Nutzer zu
erstellenund zu verwaltenDie folgende Anleitung beschreibt einige dies&iglichkeiten

1. Nutzer per Link einladen
Ein einfacher Weg, neue Nutzer zu erstellen, ist der UbeltNiigzer einladetrFunktion

Shritte:

1. Melden Sie sich bei IhreMindViewKontoals Alministratoran.
2. Klicken Sie unter Admin aufNutzer".

MATCHWARE | (YMindView xont

B8 Software

Nutzer
2 Profil

f&2 Kontoinformation

e 5 et
Rechnungsinformation

Rechnungshistorie Alle Nutzer - Nutzer filtern o

[E Lizenzen-Uberblick

[J Name- E-Mail Passwort Rechte
S Admin

Nutzerverwaltung
Nutzergruppen

Optionen

3. Klicken Sie auf deliNutzer einladeh Button.

MATCHWARE | fYMindView conto

85 Software

Nutzer
2 Profil

f Kontoinformation

. . Nutzer einladen £, Nutzer hinzufiigen
Rechnungsinformation

Rechnungshistorie Alle Nutzer  ~ Nutzer filtern o
[E Lizenzen-Uberblick
[0 Name- E-Mail Passwort Rechte
Sy Admin
Nutzer
Nutzerverwaltung
Nutzergruppen
Optionen
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4.

MATCHWARE

Kopieren Sie dentil und geben ihn arpotenzielleNutzer weiter

MATCHWARE | (NMindView cono

«) Abmelden

oo
oo Software

Nutzerverwaltung
2. Profil

3 Kontoinformation

Rechnungsinformation

Nutzer einladen

Rechnungshistorie

Nutzer, die liber den folgenden Link ein Konto erstellen, werden lhrem Konto hinzugefiigt.
Sie kénnen diesen Link in Ihrem Intranet verdffentlichen oder per E-Mail an Ihre Benutzer senden.
Sie kénnen den angezeigten Link deaktivieren, um seine Verwendung zu verhindern und mit Klick auf Neuen Link erstellen einen neuen Link erzeugen.

m Neuen Link erstellen

5 Lizenzen-Uberblick
S Admin
Nutzer https://a
Nutzerverwaltung
Nutzergruppen

Optionen

Derlink erlaubt den Nutzernals solchesrstellt und mit Ihrem Konto verbunden zu werd&em durch
die Einladung erstellten Nutzerird, falls verfigbar, aul3erdeautomatischeine Produkizenz
zugewiesen

Der Button "Neuen Link erstellen” macht den alten Link ungiltig und erstellt einen neuen. Dies ist

natzlich, wenn Sie sicherstellen mdchten, dass ausstehende Einladungen geléscht werden oder wenn Sie

der Meinung sind, dass der alte Limssbraucht wird.

2. Nutzer manuell eingeben
Sie kénnen Nutzer auch manuell hinzufligen

Shritte:

1.
2.

Melden Sie sich bei lhrem MindVieonto als Administrator an.
Klicken Sie unter Admin atlflutzer'.
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3. Kilicken Sie auf deéiNutzer hinzufigehButton.
MATCHWARE | (YMindView orc
Software
Nutzer
2 Profil
f& Kontoinformation
Rechnungsinformation
Rechnungshistorie Alle Nutzer  ~ Nutzer filtern o
[E Lizenzen-Uberblick
[J Name- E-Mail Passwort Rechte
S Admin
Nutzer
Nutzerverwaltung
Nutzergruppen
Optionen
4. Geben Sie Namen undNiail des Nutzers ein
Nutzer hinzufiigen x
Name
E-Mail
Funktion
Nutzer ~
Lizenz
Lizenz zuweisen v
Lizenz zuweisen
Keine Lizenz zuweisen
Abbrechen m

5. Wahlen Sie aus, ob der Nutzanfacher'Nutzet' oder"Admin' sein soll.

6. Voreingestellt wird dem Nutzer eine Lizenz zugewiesen (falls vorhantfemn dem Nutzer
keine Lizenz zugewiesen werden soll, wahlerl'séine Lizenz zuweisgrwodurch der Nutzer
keinen Zugriff auf irgendeines der Produkte erhalt

7. Klicken Sie aufErstelen”, wodurch der Nutzer eine Willkomme®aMail erhéalt
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3. Nutzer importieren
Sie kénnen auch zahlreiche Nutzer auf einmal hinzufligen, indem SiSWieder ExcelVorlage unter
"Nutzerverwaltung nutzen

Shritte:

1. Melden Sie sich bei IhreMindViewKonto als Administrator an.
2. Klicken Sie unter Admin atilutzerverwaltung.
3. Klicken Sie auf den "Nutzer importieren” Button

MATCHWARE | (YMindView xonto

B5 Software
Nutzerverwaltung
£ Profil

fZ Kontoinformation

Rechnungsinformation

Importmethode

Rechnungshistarie - .
9 &, Nutzer einladen

Lizenzen-Uberblick

I 5% Nutzer importieren I

Ay Admin R
53 Nutzer {ibers Active Directory verwalten

Nutzer ~
57 Nutzer per E-Mail-Domain verwalten

Nutzerverwaltung
~_ Inaktive Nutzer automatisch I6schen
Nutzergruppen

Optionen Nutzerverwaltung - Anleitung

4. Laden Sie die Vorlage heruntand flillen Sie die Datei mit den zu importierenden Benutzern
aus.

MATCHWARE | (YMindView «oneo ) Abmelden

B8 Software
Nutzer importieren

S, Profil

¥ Kontoinformation

Rechnungsinformation

Excel Import

Rechnungshistorie

) Sie kénnen eine CSV- oder Excel-Datei verwenden, um Nutzer zu importieren. Die Datei muss die Uberschriften E-Mail und Name enthalten. Alle
[ Lizenzen-Uberblick importierten Benutzer erhalten die fiir ‘Nicht-Admin’ festgelegten Rechte

S Admin IVor\age herunterladen fiir CSV oder Excel I

Nutzer

Datei auswéhlen | Keine Datei ausgewahlt.
Nutzerverwaltung

Nutzergruppen

Optionen

5. lIst die Vorlagenit den zu importierenden Nutzern versehen, klicken Sig'Batei auswahleh
wahlen die Datei aus und klicken duhportieren’.

Alle importierten Nutzer erhalten dadurch eine WillkommEiMail vom System
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4. Nutzer Uber Active Directory (Azure AD) verwalten

Software f

MATCHWARE

- Creative Minds

Wenn eine OrganisatioMicrosoft Account (MSA)ist es mdéglich, den gesamten Mandanten dem
MatchWareKonto zuzuordnen, wodurch auch die Zuordnung neuer Benutzer zu demselben Konto
vereinfacht wird.

Schritte:

1. Melden Sie sich mit IhremicrosoftKonto an, inden Sie auf daMicrosoftAnmeldesymbol

klicken

MATC.HWARE - .
CMindView ...
Anmelden

E-Mail

Passwort

Passwort vergessen?

gfth mit einefy dieser Dienste
||
n

Konto erstellen

oder verbinden

Geben Sie Ihre Anmeldedaten ein, woraufhin Sie angemetttzuriick zuISSCAnmeldeseite

geleitet werden
(i) Diese Website verwendet Caokies fr Analysen, persanalisierten Inhalt und

Anzeigen. Durch die weitere Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nutzung

zu. Weitere Informationen

BE Microsoft

Anmelden

t-\ﬂal\‘ Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldecptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cockies  Haftungsausschluss
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3. Wenn angemeldet gehen Sie "ZAdmin' ->"Nutzerverwaltungj ->"Nutzeribers Active
Directory verwaltefi. Wenn Sie angemeldet sind, sehen Sie die Mandanten ID ausgefllt.
MATCHWARE | CYMindView ot ) Abmelden

B8 Ssoftware
Azure Active Directory

S Profil

f Kontoinformation

Rechnungsinformation

Hier kénnen Sie Nutzerberechtigungen mithilfe des Azure Active Directory einrichten.

Beim Einrichten einer Mandanten-ID erhalten alle Nutzer aus dem Active Directory, die zu dieser Mandanten-ID gehdren, beim Anmelden automatisch eine
MindView-Lizenz.

Sie miissen iiber geniigend Lizenzen fiir alle Nutzer verfiigen.

Rechnungshistorie

[E9 Lizenzen-Uberblick

Derzeit ist keine Azure Active Directory-Zuordnung vorhanden.

Nutzerverwaltung

4. Klicken Sie aufVerwendenri, um die MandantehD mit dem MatchWareKonto zu verknipfen

4 Admin

Nutzer

Jetz kbnnen alle Nutzer dieses Mandanteimfach auf dad/icrosoftAnmeldesymbol klicken, um sich
anzumeldenNeaue Nutzemwerden mit dem Konto verknupft und erhalten, falls vorhanden, eine
Produktlizenz

Nutzer auf die einer Sicherheitsgrupgpeschranken

Alserweiterte Funktion ist es fir dendfinistratormoglich, die Anzahl von Nutzern, die Zugriff haben,
zu beschrankerDies geschieht durch Erstellen eirgcherheitsgruppén Microsoft AzurePortalund
Zuweisen der Sicherheitsgrupp#d auf derActive Diectory-SetupSeite

Sobald die Sicherheitsgruppe dem MatchWkinto zugeordnet ist, kbnnen sich nur die Benutzer der
zugeordneten Sicherheitsgruppe anmelden.

MATCHWARE | f¥WMindView «onto «) Abmelden

B8 software
Azure Active Directory
2. Profil

f2 Kontoinformation

Rechnungsinformation

Hier kénnen Sie Nutzerberechtigungen mithilfe des Azure Active Directory einrichten.

Beim Einrichten einer Mandanten-1D erhalten alle Nutzer aus dem Active Directory, die zu dieser Mandanten-ID gehoren, beim Anmelden automatisch eine
MindView-Lizenz.

Sie miissen Uber genligend Lizenzen fir alle Nutzer verfiigen.

Rechnungshistorie

[E] Lizenzen-Uberblick

¢ Admin Sie sind jetzt verbunden mit :

Nutzer Mandanten

Nutzerverwaltung Wenn Sie eine Active Directory-Gruppe eingeben, werden nur Nutzer aus dieser Gruppe lhrem

Unternehmenskonto zugeordnet.
Nutzergruppen

) Das Festlegen oder Andern der Mandanten-ID oder -Gruppe hat keine Auswirkungen auf
Optionen vorhandene Nutzer.

Active Directory-Gruppen-ID

Azure Active Directory-Zuordnung hinzugefiigt
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5. Nutzer Uber BMail-Domain verwalten

Wenn Sie einen Subskriptionsvertrag fir einen Schulhegink Universitat oder ein Unternehmen
abgeschlossen haben, in dem di¢B&il potenzieller Benutzer mit ihrer Organisation verknipft ist,
konnen Benutzer ein eigenes Benutzerkonto erstellen, das zur Organisation gehort.

MatchWaremuss dazu die-Elail-Doman einrichten
Shritte:

1. Fordern Sie an, dass Ihrem Konto eine bestimrtéa-Domain zugeordnet wird, indem Sie
sich an einen MatchWasblitarbeiter wenden.

2. Sobald die #Mail-Domane dem Konto zugeordnet ist, werden neue Benutzer, die sich fir eine
Testversion anmelden, dem Konto zugeordnet und erhalten, falls verfiigbar, eine Produktlizenz

6. Nutzer Uber Autorisierung durch Drittanbieter einladen

Es ist mdglich, verschiedene Arten von Autorisierungsdiensten von Drittanbietern zuzuordnen. Die
derzeit wnterstutzten Dienste sind

T Google Login
1 Microsoft Login
1 Facebook Login

Sie kdnnen den externen Anmeldedienst im Anmeldebildschirm auswahlen oder einen Dienst zuordnen,
sobald er angemeldet ist.

Wahlen Sie den externen Anmeldeanbieter aus, wenn Sieasitielden oder sich fur eine Testversion
anmelden

MM’C.HWAR: - .
CMindView .....
Anmelden

E-Mail
Passwort

Passwort vergessen? Konto erstellen

ODHRRverknupfen Sie einen Anmeldeanbieter mit einem vorhandenen
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Shritte:

1. Melden Sie sich bei lhrem MindViekonto als Administrator an.
2. Gehen Sie zUProfil' ->"Verbundene Konteh

MATCHWARE | (¥MindView «ont

55 Software
Verbundene Konten
2 Profil
ff Kontoinformation
Rechnungsinformation

Rechnungshistorie

Lizenzen-Uberblick

S Admin Verbundene Konten
Nutzer Verwenden Sie lhre Onlinedienste, um schnell, einfach und sicher auf MindView zuzugreifen.
Nutzerverwaltun
Nut
utzergruppen -~ .
Optionen

3. Klicken Siauf"Verbindert bei dem Dienst, den Sie mit lhrem Konto verbinden wollen.

7. Datenspeicherorte

Voreingestellt kann jeder Nutzer festlegen, wo seine Daten abgelegt wdbdgAdministratorkann
einen bestimmterDatenspeicherort fir die Organisation insgesamt festlegigsh so alle Nutzer der
Organisation zwingen, diesen Speicherort zu verwenden.

Shritte:

1. Melden Sie sich bei Inrem MindVieggonto als Administrator an.
2. Gehen Sie zUAdmIA' ->"Optionen' ->"Speichaort".
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MATCHWARE | fOYMindView «orc

85 Software
Optionen
2. Profil

@ Kontoinformation

Rechnungsinformation

Speicherort

Rechnungshistorie

Speicherort unten auswahlen, um zu erzwingen, wo Dateien fiir alle Nutzer dieses Kontos gespeichert werden sollen.
[ Lizenzen-Uberblick Wenn kein Speicherort ausgewahlt ist, kann jeder Nutzer entscheiden, wo seine Dateien gespeichert werden.

7t Admin Der Nutzer kann den Speicherort auswahlen. m

Nutzer

Nutzerverwaltung

Nutzergruppen Konten fusionieren
Optionen Konto-Administrator und die Benutzer einer Organisation einladen, sich Inrem Konto anzuschlieBen. Dadurch werden &
verschoben.

Geben Sie die E-Mail-Adresse des Administrators ein und klicken auf Priifen, um zu checken, ob sie giiltig fiir das Fusit
existiert, Admin-Rechte hat und nicht ohnehin schon zum selben Konto gehort.

3. Kicken Sie aufAnderri' und legen ggf. einen gemeinsamen Speicherort fir alle Nutzer fest

Voreingestellist als SpeicherortNutzerdefiniert ausgewdahltsodass jeder Nutzer in seinem Profil den
Speicherort fur seine Daten frei wahleann Wenn der Aiministratoreinen Speicheronorgegeben
hat, ist der gewahlte Ortiir alle Nutzer der Organisation verpflichtend

Die Datenspeicherorte, die momentan vibtatchWarein denMicrosoft AzureDatencentern angeboten
werden, sind
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