MindView — Benutzerhandbuch
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Einfuhrung

Warenzeichen

MatchWare, MindView, MindView Drive, MindView Assist und MatchWare MindView Online sind
Warenzeichen, angemeldete Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der MatchWare A/S.

Mind Map und Mind Mapping sind eingetragene Warenzeichen der Buzan Organisation.
Microsoft, Microsoft Office, Microsoft SharePoint, Microsoft OneDrive, Microsoft Word, Microsoft
PowerPoint, Microsoft Excel, Microsoft Project, Microsoft Outlook, Microsoft FrontPage, Microsoft
Windows, Windows Media Player, Visual C++, Microsoft Edge und Internet Explorer sind
Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation.

Mac und MacOS sind Warenzeichen von Apple Inc., registriert in den USA und anderen Landern.

IOS ist ein Warenzeichen oder eingetragenes Warenzeichen von Cisco in den U.S.A. und anderen
Landern und wird von Apple Inc. unter Lizenz verwendet.

Das 2007 Microsoft Office Fluent User Interface ist durch U.S. und internationale Rechte geschitzt
und wird von MatchWare A/S durch Microsoft lizenziert verwendet.

WorldCat und das WorldCat-Logo sind Warenzeichen/Servicemarken der OCLC Online Computer
Library Center, Inc.

Mendeley ist ein Warenzeichen der Elsevier Ltd.

Zotero ist ein registriertes Warenzeichen der Corporation for Digital Scholarship.

Mendeley ist ein Warenzeichen der Elsevier Ltd

Nuance, die Nuance Logos, die Dragon Logos, Dragon NaturallySpeaking, NaturallySpeaking,

DragonBar and Select-and-Say sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der Nuance
Communications, Inc. oder deren Partner in den USA und/oder anderen Landern.

Android, YouTube und Google Drive sind Warenzeichen der Google Inc.
Bestimmte Teile der Word Prediction sind copyright © Texthelp Ltd 2015.
Andere Marken- oder Produktnamen sind Eigentum der jeweiligen Inhaber.

Dieses Produkt ist Copyright © 2002-2022 by MatchWare. Alle Rechte vorbehalten.

Informationen in diesem Handbuch kdnnen jederzeit gedndert werden und bedeuten keinerlei
Verpflichtung seitens MatchWare oder seiner Partner. Das Handbuch ist Copyright © 2002-2022
by MatchWare A/S. Alle Rechte vorbehalten. Das Handbuch darf nicht ohne schriftliche
Autorisierung durch MatchWare oder seiner Partner kopiert, fotokopiert, reproduziert, Gbersetzt
oder in irgendeiner Form auf elektronische Medien Ubertragen werden.

WICHTIG - Bitte lesen Sie die folgende MatchWare-Lizenzvereinbarung (EULA) sorgfaltig durch.
Sobald Sie das Produkt installieren, kopieren, downloaden oder nutzen, erklaren Sie sich
automatisch mit dem Inhalt dieser Vereinbarung einverstanden. Wenn Sie die Bedingungen nicht
akzeptieren, sind Sie nicht berechtigt, die Software zu installieren und zu nutzen. Geben/senden
Sie das Produkt (Software inkl. Verpackung und vollstdndigem Inhalt) sowie die Rechnung an ihren
zugelassenen Handler zurlick. Der Kaufpreis wird Ihnen dann in vollem Umfang erstattet. Stellen
Sie keine illegalen Kopien her!



MindView Windows und macOS - Endnutzer-Lizenzvereinbarung

Dies sind die allgemeinen Service-Bedingungen der Endnutzer-Lizenzvereinbarung
(Vereinbarung), welche die Rechte beim Verwenden des Produkts bzw. der kostenlosen
Testversion des Produkts definieren. Diese Vereinbarung umfasst, sofern nicht explizit anders
angegeben, auch alle zusatzlichen Features, die dem Produkt hinzugefigt werden.

DURCH DAS AKZEPTIEREN DIESER VEREINBARUNG, D.H., INDEM SIE DAS FELD FUR DIE
ANNAHME DIESER VEREINBARUNG ANKLICKEN, STIMMEN SIE DEN BEDINGUNGEN
DIESER VEREINBARUNG ZU. FALLS SIE DIESE VEREINBARUNG IM NAMEN EINES
UNTERNEHMENS ODER ANDERER JURISTISCHER PERSONEN ABSCHLIESSEN, SICHERN
SIE ZU, DASS SIE BEFUGT SIND, DAS BETREFFENDE UNTERNEHMEN UND DESSEN
TOCHTERUNTERNEHMEN AN DIESE ALLGEMEINEN SERVICE-BEDINGUNGEN ZU BINDEN.
IN DIESEM FALL BEZIEHEN SICH DIE BEGRIFFE "SIE" ODER "IHR" AUF DAS
BETREFFENDE UNTERNEHMEN UND SEINE TOCHTERUNTERNEHMEN. WENN SIE DAZU
NICHT BEFUGT SIND ODER, WENN SIE NICHT MIT DIESEN ALLGEMEINEN SERVICE-
BEDINGUNGEN EINVERSTANDEN SIND, DURFEN SIE DIESE VEREINBARUNG NICHT
AKZEPTIEREN UND DIE DIENSTE NICHT VERWENDEN.

1. DEFINITIONEN

"MatchWare" bezeichnet das Unternehmen MatchWare, beschrieben in Abschnitt 13.3
("Geltendes Recht - und wer lhre Vertragspartei ist").

"Produkt” bezeichnet die Desktop-Versionen von MindView fir Windows und MindView flr
macOS und schlieRt Dienste, wie MindView Drive, MindView Assist und Offentliche Maps mit ein.

"Subskription™ bedeutet die von MatchWare erworbene Subskription, z.B. in Form der MindView

Suite Subskription, der Subskription fiir den Bildungsbereich oder der Unternehmens-Subskription,
die definiert, wie viele Nutzer auf das Produkt fiir die in der Subskription festgelegte Zeit zugreifen

darfen.

"Kostenlose Testversion" bezeichnet das Produkt, das von MatchWare kostenlos zu
Testzwecken fir eine bestimmte Zeit zur Verfliigung gestellt wird. MatchWare behalt sich das
Recht vor, die Lange des Testzeitraums festzulegen und die damit angebotenen Features zu
verandern.

"Handbuch" bezeichnet das Online-Handbuch zum Produkt, das von Zeit zu Zeit upgedatet wird.

"Applikationen von Drittanbietern” steht fir alle externen Applikationen, auf die das Produkt
zurickgreift, um bestimmte Funktionen zu bieten, unter anderem Screen Sharing und
Datenmanagement-Systeme.

"Sie" oder "lhr" bezeichnet Sie oder die Entitat, die Sie durch Ihre Annahme dieser Vereinbarung
vertreten.

"lhre Daten" oder "Inhalte" sind Dokumente, die Sie mit dem Produkt erstellt haben, sowie
elektronische Daten oder Informationen, die Sie unter Verwendung der enthaltenen Dienste
Ubermittelt haben.

2. VERWENDUNG DES PRODUKTS
2.1 Subskriptionsbasierte Softwarelizenz

Wird lhnen das Produkt Uber eine Subskription wie MindView Suite-Abonnement zur Verfiigung
gestellt - vorbehaltlich Ihrer Einhaltung der Bestimmungen dieser Vereinbarung und der
Nutzungsbedingungen fir die Subskription, gewahrt MatchWare Ihnen eine nicht exklusive Lizenz
zur Installation und Verwendung des Produkts, solange Ihre Subskription giiltig ist und gemag der
Anzahl der erworbenen Lizenzen verwendet wird. Die Subskription gestattet Innen das Verwenden
des Produkts auf mehreren Geraten, jedoch jeweils nur auf einem Gerat gleichzeitig.

2.2 Geriéte-basierte Lizenz

MatchWare gewahrt Ihnen eine nicht exklusive Lizenz fur das Produkt, die den Bestimmungen
dieser Vereinbarung unterliegt.

Bevor Sie die Lizenz des Produkts verwenden, missen Sie diese einer bestimmten
Computereinheit zuweisen, die dann als die "lizenzierte Einheit" gilt. Dabei gelten
Hardwarepartitionen, Blades, externe Festplatten etc. als eigene, separate Einheiten.



Sie sind berechtigt, eine Kopie des Produkts auf der lizenzierten Einheit zu installieren. Auflerdem
darf der Anwender, der auf und mit der lizenzierten Einheit arbeitet, eine weitere Kopie des
Produkts auf einem zweiten System installieren.

Die Produktlizenz kann von einem Computer bzw. Nutzer zu einem anderen verschoben werden,
falls mehr als 90 Tage seit dem letzten Verschieben vergangen sind und sichergestellt ist, dass
nicht mehr als eine Person gleichzeitig damit arbeitet.

Werden Remote Desktop-Technologien verwendet darf nur der primare Nutzer des Hosting-Gerats
auf das Produkt zugreifen und es in Remote Desktop-Sessions per Remote-Zugriff nutzen. Es ist
nicht gestattet, das Produkt sowohl (iber Remote Desktop als auch lber das Zugriffs-Gerat
gleichzeitig zu nutzen.

2.3 Einschrdnkungen und Anforderungen

a. Das Produkt (bzw. eine Kopie davon) darf nicht vermietet, verleast, verliehen oder unter-
lizenziert werden.

b. Zum Produkt gehdérende Elemente dirfen nicht rickentwickelt, disassembliert, dekompiliert,
modifiziert oder daraus weitere Software generiert werden.

c. Sie dirfen das Produkt nicht hosten oder streamen. Sie diirfen es auch nicht remote fiir Dritte
verfliigbar machen.

d. Sie missen sicherstellen, dass alle Urheberrechte, Warenzeichen und sonstigen
Eigentumsvermerke auf jeder Kopie des von Ihnen erstellten Produkts erscheinen.

e. Sie diurfen das Produkt nicht auf3erhalb des Landes installieren oder bereitstellen, in dem Sie
die Lizenz erworben haben, es sei denn, dies ist im Rahmen eines Volumenlizenzprogramms
zulassig, das Sie mit MatchWare geschlossen haben. MatchWare kann |hre Lizenz kiindigen
und Ihre Subskription beenden, wenn MatchWare feststellt, dass Sie gegen diesen Abschnitt
verstoflen.

f. Soweit Sie ein "Upgrade" eines Produkts erworben haben, stellt dies eine untrennbare Einheit
mit dem urspriinglichen MatchWare-Produkt dar. Beispielsweise diirfen das Upgrade und das
Ursprungsprodukt ohne schriftliche Erlaubnis von MatchWare A/S nicht von zwei
unterschiedlichen Personen zur gleichen Zeit genutzt werden und ebenso wenig kénnen die
beiden Versionen getrennt voneinander verkauft oder sonst wie weitergegeben werden.

2.4 Terminal Server / Nicht-Aktivierungs-Schliissel

Ein Terminal Server ist ein Computer, der anderen Client-Computern erlaubt, Anwendungen auf
dem Terminal Server auszufihren; unter anderem Uber einen Microsoft Terminal Server oder
einen Citrix Server. Ist das Produkt auf einem Terminal Server installiert, bendtigen Sie eine Lizenz
fur jeden Nutzer, der Zugriff auf das Produkt hat.

Ein namentlicher Nutzer bedeutet 1 Lizenz fir 1 einzelne Person. Sie kdnnen das Recht zur
Produktbenutzung durch Lizenzen flr zusatzliche Nutzer erwerben. Wird das Produkt auf einem
Server installiert, der mehreren Computern parallel Zugriff darauf gestattet, muss fir jeden
namentlichen Nutzer eine eigene Lizenz erworben werden.

Falls Sie einer staatlichen Stelle oder einer gepriiften Organisation angehdren, die mit einem Nicht-
Aktivierungs-Schlissel (keine Aktivierung noétig) ausgestattet wurde, miissen Sie eine Lizenz fir
jeden namentlichen Nutzer des Produkts erwerben. Beim Verwenden eines Terminal
Servers/Nicht-Aktivierungs-Schliussels mussen Sie eine “Programm-Vereinbarung zur Nutzung per
Terminal Server Lésung und Nicht-Aktivierungs-Schliissel” unterzeichnen. Bitte wenden Sie sich
diesbezlglich an MatchWare.

Nach entsprechender, angemessener Benachrichtigung durch MatchWare, behalt sich MatchWare
das Recht vor, eine Prufung sémtlicher Nutzer in vierteljahrlichem Abstand zu fordern, die mit dem
Produkt per Terminal Server oder mithilfe eines Nicht-Aktivierungs-Schlissels arbeiten. Die Anzahl
dieser gepruften Nutzer muss mit der Anzahl der durch Sie erworbenen Lizenzen Ubereinstimmen.
Es ist erforderlich, die Anzahl von namentlichen Nutzern, die mit dem Produkt arbeiten,
anzugeben.

Nach entsprechender, angemessener Benachrichtigung durch MatchWare gewahren Sie
MatchWare, auf Kosten MatchWares, angemessenen Zugang zu lhren Raumlichkeiten (nicht &fter
als einmal im Kalenderjahr), um dort eine Prifung bzgl. der Nutzung des Produkts gemaR diesem
Vertrag durchzufiihren. Falls diese Uberpriifung ergibt, dass das Produkt durch Sie unrechtméRig
genutzt wurde, ist MatchWare berechtigt, Innen diese unrechtmaflige Nutzung gemal MatchWares



Standard-Gebiihren und Rechtsanspriichen ab dem Zeitpunkt der Uberpriifung in Rechnung zu
stellen.

3. AKTIVIERUNG

Sie missen lhre Lizenz fur das Produkt aktivieren oder Ihre Subskription validieren. Beim
Aktivieren des Produkts oder Validieren der Subskription werden bestimmte Informationen Gber
das Produkt und das Gerat an MatchWare gesendet. Durch die Verwendung des Produkts
stimmen Sie der Ubermittlung dieser Informationen zu. Wenn das Produkt nicht aktiviert wird, ein
Abonnement nicht validiert wird oder wenn MatchWare eine betrligerische und nicht autorisierte
Verwendung feststellt, kann dies zu einer eingeschrankten Funktionalitat des Produkts oder zu
einer Kiindigung oder Aussetzung der Subskription fiihren.

4. WEITERE LIZENZEN
4.1 Schullizenzen
Ein kommerzieller Einsatz von Schullizenzen dieses Produkts ist untersagt.

Einige Mehrfach-Lizenzen fir den Schulbereich umfassen das Recht flir Lehrer (und Schiiler), die
Software zuhause zu nutzen. Zusatzliche Lizenzen die zu diesem Zweck beiliegen, dirfen nicht in
der entsprechenden Einrichtung, Schule etc. selbst installiert oder verwendet werden.

Wenn Sie mit diesem Produkt am Abonnement-Programm fiir den Bildungsbereich teilnehmen, ist
die Verwendung des Produkts Teil dieses Abonnement-Programms und des dortigen
Lizenzvertrags.

4.2 OEM Versionen

Eine OEM Version ist eine Lizenz des Produkts, die zusammen mit einer Hardware von deren
Hersteller geliefert wird. Eine OEM Version des Produkts ist durch einen entsprechenden Aufdruck
auf dem Cover des physischen Mediums und/oder durch einen Hinweis in der Titelleiste des
Produkts gekennzeichnet.

Ihre Nutzungsrechte am OEM-Produkt kdnnen Sie nur zusammen mit der lizenzierten Hardware,
an eine dritte Person Ubertragen, d.h. das komplette Produktpaket geht an diese Person inkl. der
physischen Medien, der Dokumentation und diesem Statement; andernfalls missen Kopien
jeglicher Form vernichtet werden. Wurde das Produkt weitergegeben, sind Sie nicht langer
berechtigt, es in irgendeiner Form zu nutzen. Die OEM Version des Produkts darf nicht separat
(ohne die Hardware) weitergegeben werden.

4.3 Nicht wiederverkéufliche Versionen (NFR)

MatchWare kann Test- oder Demoversionen des Produkts (Nicht wiederverkaufliche Versionen)
liefern. Sie dirfen diese NFR-Versionen nur zu dem Zweck verwenden, der mit MatchWare
vereinbart war.

5. SPEZIFISCHE SOFTWARE- UND CLIPART-BEDINGUNGEN
5.1 MindView Online Mind Map-Bibliothek

Wenn Sie Dokumente in der MindView Online Mind Map-Bibliothek verdéffentlichen, erklaren Sie
sich dadurch mit den Servicebedingungen der Mind Map-Bibliothek einverstanden
(https://link.matchware.com/tos_publicmaps_de). Sie nehmen zur Kenntnis und stimmen zu, dass
die in der Mind Map-Bibliothek veréffentlichten und freigegebenen Dokumente fiir jedermann
sichtbar sind und von anderen Nutzern entsprechend der Servicebedingungen heruntergeladen
und verwendet werden kdnnen.

5.2 MindView Drive

Beim Verwenden des MindView Drive zum Speichern, Freigeben und dem Zusammenarbeiten an
Dokumenten, stimmen Sie den Nutzungsbedingungen bzgl. des MindView Drive zu
(https://link.matchware.com/tos_mindviewdrive de)

5.3 MindView Assist

Wenn Sie MindView Assist verwenden, akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen von MindView
Assist (https://link.matchware.com/tos_mindviewassist_de) und stimmen diesen zu.

5.4 Clipart

Dieses Produkt enthalt Cliparts ("Clipart"), z.B. Bilder, Symbole etc. Das alleinige Copyright flir
diese Cliparts besitzt MatchWare A/S oder sie sind durch MatchWare A/S lizenziert.



https://link.matchware.com/tos_publicmaps_de
https://link.matchware.com/tos_mindviewdrive_de
https://link.matchware.com/tos_mindviewassist_de

MatchWare gewahrt Ihnen das nichtexklusive, nicht unter-lizenzierbare Recht, diese Cliparts in
Dokumenten und Websites zu verwenden, die mit diesem Produkt erzeugt wurden. Das bezieht
sich auch auf die Runtime-Versionen des Produkts. Fiir diesen Gebrauch ist keine Lizenzgebuihr
an MatchWare zu entrichten. Die Cliparts dirfen nicht unter-lizenziert und niemandem zuganglich
gemacht werden, der nicht im Besitz einer Lizenz des Produkts ist.

6. DATENSCHUTZ UND DATEN

Fir den Fall, dass MatchWare als Datenverarbeiter oder Subdatenverarbeiter von
personenbezogenen Daten in Verbindung mit einem Produkt oder der Bereitstellung
professioneller Dienste agiert, behandelt MatchWare lhre persdnlichen Daten in Ubereinstimmung
mit geltenden Gesetzen. Weitere Informationen finden Sie in MatchWares Datenschutzrichtlinie
und Datensicherheitsrichtlinie.

7. SUPPORT

MatchWare leistet fir das Produkt Online-Support (Stufe 1) ohne zusatzliche Kosten.
Sie finden die FAQ unter: https://fag.matchware.com/de/

Sie kdnnen Uber den Karteireiter "Kontakt" Fragen stellen.

Sie erhalten telefonischen Support (Stufe 1) bzgl. technischer Probleme (inklusive Produkt-
Probleme); nicht enthalten sind Fragen zu eigenen Konfigurationen, der Bedienung oder der
allgemeinen Verwendung. Telefonischen Support erhalten Sie Uber unsere Niederlassungen (zu
normalen Blrozeiten):

MatchWare Deutschland: 040 543764, 9:00 bis 18:00 GMT+1
MatchWare USA: 1-800-880-2810, 9:00 bis 18:00 EST

MatchWare GrofR3britannien: +44 208 940 9700, 9:00 bis 18:00 GMT
MatchWare Frankreich: (0)810000172, 9:00 bis 18:00 GMT+1
MatchWare Danemark: +4586208820, 9:00 bis 17:00 GMT+1

Fur Support der Stufen 2 und 3 muss ein Supportpaket erworben werden. Darin enthalten sind
auch Fragen zu eigenen Konfigurationen, der Bedienung oder der allgemeinen Verwendung des
Programms.

MatchWare wird alle geeigneten MalRnahmen ergreifen, um Funktionen wiederherzustellen und Defekte
bzgl. des Produkts zu beheben. Eventuell werden Sie dabei gebeten, die Fehler auch innerhalb einer
isolierten Umgebung abzuprifen, um mit der Behebung fortfahren zu kénnen. Sollte MatchWare
auf lhre Daten zugreifen miissen, miissen Sie dafiir eine schriftliche Erlaubnis erteilen.

Support ist in den Sprachen Deutsch, Englisch, Franzésisch und Danisch verflugbar.

Birozeiten und unterstitzte Sprachen kénnen von MatchWare jederzeit geandert werden, solange
damit keine Reduzierung des Supports verbunden ist.

8. GEISTIGES EIGENTUMSRECHT

MatchWare A/S oder seine Tochterunternehmen halten alle geistigen Eigentumsrechte am Produkt
und der begleitenden Dokumentation (einschlief3lich aller Erweiterungen, Erganzungen,
Modifikationen oder materiellen Anderungen daran sowie von Kopien davon). Sie anerkennen und
erklaren sich damit einverstanden, dass nichts in dieser Vereinbarung Ihnen Rechte an Patenten,
Urheberrechten, Geschaftsgeheimnissen, Handelsnamen, Warenzeichen oder Schutzmarken
gewahrt — innerhalb oder verbunden mit MatchWare oder dem Produkt, ob eingetragen oder nicht.
MatchWare A/S behalt sich alle nicht ausdricklich gewahrten Rechte vor.

8.1 Vorschlage

MatchWare hat das weltweite, endgliltige, lizenzfreie, andauernde Recht, alle Vorschlage,
Empfehlungen, Verbesserungsforderungen und generell Feedback lhrerseits (inkl. Ihrer Nutzer) flr
das Produkt zu nutzen und weiter zu entwickeln.

9. VERTRAULICHKEIT
9.1 Definition von vertraulichen Informationen

"Vertrauliche Informationen" bezeichnet Informationen, die flir den Besitzer dieser Informationen
von Wert, die im Allgemeinen nicht der Offentlichkeit bekannt sind und die als vertraulich behandelt
werden. Vertrauliche Informationen umfassen lhre Daten und MatchWare vertraulichen
Informationen. Sie kdnnen das Produkt selbst und Bedingungen in dieser Vereinbarung enthalten.


https://link.matchware.com/privacy_policy_ge
https://link.matchware.com/data_security_policy_ge
https://faq.matchware.com/de/

Fur die Vermeidung von Zweifelsfallen enthalten vertrauliche Informationen alle proprietare
Software, Dokumentation und geschéftliche Informationen, einschliellich, aber nicht beschrankt
auf Software-Anwendungen, Veréffentlichung von Software-Anwendungen, Lizenzierung,
Preisgestaltung, Verfahrensweisen, Algorithmen, Prozesse, finanzielle Informationen, Verkaufs-
und Marketing-Informationen.

Vertrauliche Informationen (mit Ausnahme lhrer Daten) enthalten jedoch keine Informationen, die:
(a) offentlich zur Verfiigung stehen - vor oder zum Zeitpunkt der Offenlegung - oder die spater
durch die empfangende Partei 6ffentlich verfigbar werden; (b) vor der Offenlegung der
empfangenden Partei (auBerhalb dieser Vereinbarung) bereits rechtmafig und ohne
Vertraulichkeitseinschrankung bekannt waren; (c) von der Empfangerpartei (unabhangig von den
vertraulichen Informationen , die von der anderen Partei erhalten wurden) — durch schriftliche
Aufzeichnungen belegt — entwickelt wurden; (d) von der empfangenden Partei von einer dritten
Partei ohne Einschrankung und ohne Verstol gegen Verpflichtungen der Vertraulichkeit
rechtmafRiig empfangen wird.

Jede Partei erkennt an, dass es aufgrund einer dieser Vereinbarung dazu kommen kann, dass
eine Partei Zugriff auf bestimmte vertrauliche Informationen der anderen Partei gewinnen kann. Im
Rahmen dieses Abkommens ist die Partei, die vertrauliche Informationen weitergibt, die
"enthulllende Partei", und die Partei, die vertrauliche Informationen bekommt, die "empfangende
Partei".

Wahrend der Laufzeit dieser Vereinbarung und fir einen Zeitraum von funf (5) Jahren danach
stimmt jede Empfangerpartei folgendem zu:

a. streng vertraulich Halten der vertraulichen Informationen der enthillenden Partei, mit dem
gleichen Grad (aber nicht weniger als angemessenen) an Pflege und Schutz, die man eigenen
vertraulichen Informationen &hnlicher Art zukommen lief3e;

b. die vertraulichen Informationen nicht auf beliebige Weise oder zu irgendeinem Zweck zu
reproduzieren, zurlick zu entwickeln, zu dekompilieren oder zu disassemblieren;

c. vertrauliche Informationen der enthiillenden Partei nicht an eine dritte Partei - direkt oder
indirekt - zu verteilen oder anderweitig zur Verfiigung stellen;

d. die vertraulichen Informationen der enthillenden Partei nicht fir andere Zwecke als die zum
Erfullen von Verpflichtungen bzw. der Wahrnehmung von Rechten der empfangenden Partei
aus dieser Vereinbarung notwendigen zu kopieren oder zu verwenden,;

e. vertrauliche Informationen der anderen Partei nur Mitarbeitern zuganglich zu machen, die damit
betraut sind, den Verpflichtungen dieser Vereinbarung nachzukommen und die dartber
informiert worden sind und zugestimmt haben, die Bestimmungen dieser Vereinbarung
einzuhalten und

f. vertrauliche Informationen der enthillenden Partei nur weiterzugeben, soweit diese Offenlegung
von der enthillenden Partei schriftlich genehmigt oder erforderlich ist, um Gesetzen oder
Anordnungen eines Gerichts oder dhnlichen Gerichts- oder Verwaltungsverfahren Genlge zu
tun. Es wird dabei vorausgesetzt, dass die empfangende Partei umgehend die enthullende
Partei Uber die Offenlegung schriftlich benachrichtigt und mit der enthillenden Partei bei
gesetzlichen Mallnahmen bzgl. Auseinandersetzungen oder Begrenzung solcher erforderlichen
Offenlegung kooperiert (auf angemessenen Wunsch und Kosten der enthillenden Partei).

10. GARANTIEN UND HAFTUNGSAUSSCHLUSS
10.1 Garantien

SIE STIMMEN ZU UND VERSTEHEN, DASS AUSGENOMMEN ENTSPRECHENDER
GESETZLICHER ODER ANDERWEITIGER REGELUNGEN DIE GARANTIE WIE HIER
DARGELEGT BEGRENZT WERDEN KANN:

1. MATCHWARE LEHNT AUSDRUCKLICH ALLE GARANTIEN JEGLICHER ART AB, OB
AUSDRUCKLICH ODER STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIESSLICH, OHNE
EINSCHRANKUNG, DIE IMPLIZIERTEN GARANTIEN DER MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG
FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK UND DER NICHTVERLETZUNG;

2. MATCHWARE GIBT KEINE GARANTIE IN BEZUG AUF LEISTUNG, SICHERHEIT,
FAHIGKEIT, AKTUALITAT ODER, DASS DAS PRODUKT IHREN ANFORDERUNGEN
ENTSPRICHT, AB;
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3. MATCHWARE GIBT KEINE GARANTIE AB, DASS DAS PRODUKT FEHLERFREI, SICHER
UND UNUNTERBROCHENEN VERFUGBAR SEIN WIRD NOCH, DASS FEHLER
KORRIGIERT WERDEN,;

4. MATCHWARE GIBT KEINE GARANTIE FUR DIE UNAUTORISIERTE BENUTZUNG DES
PRODUKTS AB. DIE NUTZUNG DES PRODUKTS ERFOLGT IN IHREM EIGENEN
ERMESSEN UND AUF EIGENES RISIKO; SIE ALLEIN SIND VERANTWORTLICH FUR
JEGLICHES RISIKO.

11. HAFTUNGSBESCHRANKUNG

Die vollstandige und ausschlieRliche Haftung und Abhilfe bei Verletzung der vorstehenden
eingeschrankten Garantie ist auf die Erstattung des Kaufpreises fir das Produkt begrenzt. In
keinem Fall haftet eine Partei gegenuber der anderen Partei fir irgendwelche Folgeschaden, sowie
speziellen, indirekten, exemplarischen oder ahnlichen Schaden, einschlieRlich aber nicht
beschrankt auf Verlust von Gewinn, Daten oder Verwendung des Produkts, auch wenn MatchWare
auf die Mdglichkeit solcher Schaden hingewiesen wurde. MatchWare gibt keine Garantie ab, dass
das Produkt oder die Dokumentation "fehlerfrei" sind oder bestimmte Standards, Anforderungen
oder Bedirfnisse des Benutzers erfiillen. In keinem Fall tibersteigt MatchWares Haftung den
Betrag, der von |hnen fiir das Produkt bezahlt wurde. Wenn anwendbares Recht nicht den
Ausschluss oder die Beschrankung von stillschweigenden Gewahrleistungen oder die
Einschrankung der Haftung fiir beilaufig entstandene oder Folgeschaden erlaubt, trifft die obige
Einschrankung oder der Ausschluss moglicherweise nicht auf Sie zu.

12. GEGENSEITIGE SCHADLOSHALTUNG
12.1 Schadloshaltung durch MatchWare

MatchWare wird Kunden auf eigene Kosten entschadigen, verteidigen und schadlos gegen jegliche
Klage halten, soweit diese auf einem Anspruch beruht, dass das Produkt oder ein Teil davon oder
jede MatchWare-Marke, die innerhalb des Gililtigkeitsbereichs dieser Vereinbarung verwendet wird,
ein eingetragenes Warenzeichen, Urheberrechte, Geschéftsgeheimnisse, Patente oder andere
Rechte an geistigem Eigentum verletzen. MatchWare Gbernimmt sédmtliche Kosten,
Schadensausgleich und/oder Anwaltskosten, die bei derartigen Klagen gegen Sie geltend gemacht
werden bzw. Verbindlichkeiten gemal einer Regelung, die mit MatchWare vereinbart wurde. Die
vorstehende Verpflichtung setzt voraus, dass Sie MatchWare umgehend schriftlich bzgl. des
Anspruchs informieren und MatchWare die alleinige Kontrolle Gber die Verteidigung und die ggf.
Abfindungen Uberlassen und dabei alle angemessene Unterstlitzung in Verbindung damit leisten.

12.2 Schadloshaltung durch Sie

Sie werden auf eigene Kosten MatchWare verteidigen und schadlos halten gegentber allen
Aktionen, die gegen MatchWare durch Dritte angestrengt werden unter der Bedingung, dass (i)
Ihre Daten oder deren Ubertragung oder ihr Hosting durch MatchWare die Rechte dieses Dritten
verletzen (ii) Ihre Daten und die Ubertragung lhrer Daten die Rechte dieses Dritten verletzen (iii)
Ihre Nutzung des Produkts die Rechte dieses Dritten verletzen (iv) lhre Nutzung des Produkts nicht
mit Gesetzen, Regeln oder Teilen dieses Vertrages vereinbar ist. Sie werden fir alle Kosten,
Schaden und/oder Anwaltsgebiihren aufkommen, die gegeniiber MatchWare durch solche
Aktionen anfallen bzw. alle Betrage, die von MatchWare durch eine gerichtlich anerkannte
Einigung bezahlt wurden, sofern MatchWare lhnen umgehend schriftlich Mitteilung tGber die Aktion
macht und lhnen die volle Kontrolle Gber Verteidigung und Einigung bzgl. des Anspruchs gegen
MatchWare macht.

13. ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN
13.1 Gesamte Vereinbarung

Diese Vereinbarung legt die gesamte Vereinbarung und das Verstandnis der Parteien in Bezug auf
den Gegenstand dieser Vereinbarung fest und ersetzt alle friiheren Abmachungen zwischen ihnen.
Anderungen des Abkommens oder Verzicht auf Rechte bzgl. dieser Vereinbarung werden nur
wirksam, wenn Sie schriftlich vorliegen und von beiden Parteien unterzeichnet wurden.

Weder diese Vereinbarung noch die Rechte, Interessen oder Verpflichtungen einer Vertragspartei
kénnen durch eine der Parteien ohne vorherige schriftliche Zustimmung der anderen Partei
anderen zugewiesen oder Ubertragen werden. Mdéglich ist jedoch, dass jede Partei diese
Vereinbarung im Rahmen einer Fusion, einer Ubernahme oder ahnlichen Transaktion abtreten
kann. Alle Bestimmungen und Bedingungen dieses Vertrages sind verbindlich, zugunsten von
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Rechtsnachfolgern wirksam und werden vom jeweiligen Nachfolger und jedem

Abtretungsempfanger der Parteien vollstreckbar.

13.2 Mitteilungen

Mitteilungen gemalR dieser Vereinbarung sind nur dann ausreichend, wenn sie personlich geliefert,
von einem gro3en kommerziellen, schnellen Kurierservice oder per bestatigtem Telefax oder per
Post (Einschreiben mit Rickschein) Gbermittelt wird — an eine Partei, deren Adresse hier festgelegt
oder durch Bekanntmachung gemaR diesem Unterabschnitt gedndert ist. Die Mitteilung per Post
muss spatestens sieben (7) Tage nach dem Absenden beim Empfanger ankommen. Wohin die
Mitteilungen gesendet werden, hangt davon ab, wo Sie niedergelassen sind. Genaueres dazu
finden Sie in Abschnitt 13.3.

13.3 Geltendes Recht - und wer Ihre Vertragspartei ist

Wer Ihre Vertragspartei ist, hangt davon ab, wo Sie bzgl. Gesetzgebung und Gerichtsstand

wohnhaft sind:

Firmensitz in:

Nord-, Stid- und
Zentralamerika,
Australien und
Neuseeland

Skandinavien

Deutschland,
Osterreich, Schweiz

Grofbritannien,
Frankreich und Rest
der Welt

MatchWare
Rechtstrager
MatchWare Inc.

311 S. Brevard Ave.
Tampa, FL 33606
USA

MatchWare A/S

P. Hiort-Lorenzens Vej
2A

8000 Aarhus C
Denmark

MatchWare GmbH
Anckelmannsplatz 1
20537 Hamburg
Deutschland

MatchWare Ltd.
3-5 Red Lion Street

Richmond, TW9 1RJ,
UK

13.4 Beziehung der Parteien

Die aufgeflhrten Parteien sind unabhangige Auftragnehmer/-geber. Keine der Parteien ist
Rechtsbeistand, Vertreter, Partner oder Mitarbeiter der anderen Partei — noch darf dies behauptet
werden. Weder dirfen Vertrdge im Namen der anderen Partei ausgehandelt noch Verpflichtungen,
Schulden oder Verbindlichkeiten flr den anderen dbernommen werden. Keine der Parteien bezieht
sich auf Versprechungen, Anreize oder Zusicherungen durch die jeweils andere, aulder diese sind
ausdrucklich Bestandteil dieser Vereinbarung. Diese Vereinbarung soll kein Joint Venture, keine
Partnerschaft oder formelle Wirtschaftseinheit jeglicher Art zwischen den Parteien darstellen.

Mitteilungen
senden an:
Rechtsabteilung

Fax: + 1-813-254-
6654

Rechtsabteilung
Fax: +4587303501

Rechtsabteilung
Fax: +4940543789

Rechtsabteilung

Fax:
+442083322170

Anwendbares
Recht

Florida and
controlling United
States Federal Law

Danisches Recht

Deutsches Recht

UK Recht

Jede Partei darf die andere Partei in eine Kunden- oder Lieferantenliste aufnehmen. Sie sind
aulerdem damit einverstanden, Folgendes auf Anfrage MatchWares zu berucksichtigen: (i)

Teilnahme an Fallstudien und in ROI-Studien, (ii) Nennen als Referenz, Link-Austausch und
Verwenden lhres Logos als Referenz auf MatchWares Website, (iii) Zusammenarbeit bei

Pressemeldungen, welche die Beziehung ankindigen.

13.5 MatchWare Programm Verbesserung durch Nutzererfahrungen

Das MatchWare Programm zur Verbesserung durch Nutzererfahrungen kann in bestimmten
Versionen des Produkts aktiviert werden, indem die Option "Anonyme Nutzungsstatistiken senden”
wahrend der Installation oder tber den Optionen-Dialog aktiviert wird. Ist diese Option aktiviert,
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verfolgt das Produkt die Bedienung bzw. spezielle Funktionen und sendet die Ergebnisse anonym
an MatchWare. MatchWare verwendet diese Information, um seine Produkte und Services zu
analysieren, anzupassen und zu verbessern.

13.6 Upgrade- und Training Webinar-E-Mails

Mit Ihrer Zustimmung zu dieser Vereinbarung sind Sie damit einverstanden, E-Mails bzgl.
Upgrades zum Produkt sowie zu kostenlosen Training Webinars zu erhalten. Sie kdnnen den
MatchWare-E-Mail-Erhalt jederzeit abbestellen.

13.7 Keine Aussetzung der Bedingungen

Verzicht auf Bedingungen dieser Vereinbarung werden nur glltig bzw. bindend fur beiden Parteien,
wenn dem gegenseitig und schriftlich durch beide Parteien zugestimmt wurde. Das Versdumnis
einer Vertragspartei, zu beliebigem Zeitpunkt eine der Bestimmungen dieser Vereinbarung
durchzusetzen, oder das Versaumnis durch die andere Partei, eine der Bestimmungen dieses
Vertrags einzufordern, kann in keiner Weise als gegenwartiger oder zukulnftiger Verzicht auf solche
Bestimmungen ausgelegt werden, noch - in jeder Weise — Auswirkungen auf die Moglichkeit der
Parteien haben, jede solche Bestimmung danach durchzusetzen.

13.8 Hohere Gewalt

Eine Nichterfiillung durch jede der Parteien wird in dem Male als entschuldigt angesehen, in dem
das Erbringen der Leistung durch Streik, Feuer, Flut, Erdbeben, staatliche Handlungen oder
Beschrankungen, Nichterfillen durch Lieferanten oder einem anderen Grund unmaéglich ist, aus
dem sich die Erfiillung bzw. Nichterfiillung auRerhalb der Kontrolle der nicht-erfiillenden Partei
befindet und nicht durch Fahrlassigkeit der verursacht, werden, durch die Fahrlassigkeit der nicht-
erfullenden Partei hervorgerufen ist. Allerdings kann jede solche Nichterfullung ein
Kindigungsgrund durch die andere Partei sein, wenn die Nichterflllung fur mehr als
einhundertzwanzig (120) Tage andauert.

13.9 Anwaltskosten

Die obsiegende Partei bzgl. einer rechtlichen Klage, die sich aus dieser Vereinbarung ergibt, ist
berechtigt, zusatzlich zu allen anderen Rechten und Rechtsmitteln eine Erstattung fir ihre
Aufwendungen, einschlieBlich Gerichts- und Anwaltskosten, zu verlangen.
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Willkommen

Willkommen bei MatchWare® MindView™, dem perfekten Werkzeug fir Geschéftsleute,
Padagogen und Schiler/Studenten, die Informationen strukturieren missen! Leicht zu lernen und
leicht anzuwenden. MindView bietet einen wirklich effektiven Weg, Ideen visuell ansprechend zu
sammeln, sie weiter zu entwickeln und letztendlich das Verstehen von komplexen
Zusammenhangen zu erleichtern. Das Programm ist flir Einzelpersonen genauso geeignet wie flr
kleine und grof3e Gruppen: Mit ihm erstellt man illustrierte Mind Maps®, die sich in Prasentationen,
Berichte (Berichten), Webseiten und mehr einsetzen lassen. Durch seine zahlreichen
Exportmaoglichkeiten zu Microsoft® Office-Anwendungen, HTML und andere Formate ist MindView
ein effektives und vielseitiges Werkzeug zum Entwickeln von Konzepten.

Mind Maps sind illustrierte Strukturen, in denen Ideen organisiert, bewertet und miteinander
verknUpft sowie mit einem Thema verbunden werden kénnen.

Idee Idee
g Idee Idee =
Idee Idee
Thema
ldee Idee
g Idee Idee =
Idee Idee

Mind Maps haben sich bewahrt, um Organisationsprobleme bei Einzelpersonen wie auch Firmen
zu lésen. Sie steigern die Performance, indem sie die Produktivitat verbessern und die
Organisation vereinfachen.

Entwerfen von Print-Dokumenten

Durch Mind Mapping wird das Entwerfen und Strukturieren von Print-Dokumenten, wie
Tagesplanen fir Meetings, Angebote oder Marketing Planen wesentlich vereinfacht. MindView
erlaubt das Sammeln und Notieren von Ideen in vollkommen freier und nichtlinearer Art. Einer der
groflRen Vorziige beim Arbeiten mit MindView - im Gegensatz zum Notieren auf einem Blatt Papier -
ist, dass Sie die Ideen hier nach dem Brainstorming ganz einfach per Drag & Drop neu anordnen
kénnen.

Wenn Sie Ihre Mind Map zu Microsoft® Word exportieren, kdnnen Sie aus einer Vielzahl von
Vorlagen wahlen, die Inrem Dokument automatisch ein professionelles Aussehen verleihen.
Hauptideen werden als Hauptlberschriften exportiert, 'Unter-ldeen’ als untergeordnete
Uberschriften und so weiter. Texteditor Objekte, Kommentare, Bilder und andere Elemente aus der
Mind Map werden mit exportiert. Das bedeutet, dass Sie bereits beim Brainstorming bzw. beim
Strukturieren in MindView mit dem eigentlichen Schreiben beginnen kénnen, da die Texte ja mit
exportiert werden.

Wenn Sie spéater beim Arbeiten in Word feststellen, dass Sie einige Hauptideen vergessen haben
und diese vor dem Weiterarbeiten erst noch in MindView entwickeln wollen, konnen Sie das Word-
Dokument in MindView rlck-importieren, die neuen Ideen hinzufiigen und das Ergebnis dann
erneut exportieren.

Arbeiten mit Zahlen

Das Modul Kalkulation ermdglicht es, allen Zweigen Ihrer Mind Map Zahlenwerte zuzuweisen,
zum Beispiel Verkaufszahlen, Kosten, Wechselkurse und so weiter. Neben festen Werten kdnnen
auch Formeln eingegeben werden, die sich aus diesen Werten ergeben. Eingebaute Funktionen
erlauben das automatische Anzeigen von Zahlenwerten auf Gibergeordneten Zweigen, die sich aus
den Werten aus Unterzweigen ergeben. Sie konnen auRerdem Textwerte eingeben, um wichtige
Textinformationen zu Zweigen hinzuzuftgen.

Wenn Sie zum Beispiel eine Mind Map der weltweiten Verkaufe erstellt haben, kdnnen Sie diese
direkt in Microsoft® Excel exportieren, um sie dort weiterzubearbeiten.
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Umgekehrt kdnnen Sie auch eine Excel Tabelle in MindView importieren. Zahlenwerte und
Formeln (die in MindView unterstitzt werden) werden dabei in die entstehende Mind Map
Ubernommen.

USA
Verkaufte Einheiten 25458
Kosten/Einheit 230€
VPreis/Einheit 410€
Nordamerika = |wechselkurs g 0,755
Gewinn 20.250€
Verkaufte Einheiten 27.956 Vertriebsmitarbeiter Amy Jones
Gewinn 22280 €
Kanada
Verkaufte Einheiten 2800
Kosten/Einheit 230€
_ . VPreis/Einheit BODE
Verkaufte Einheiten Wechselkurs (€ 0620
Gewinn 2000 €
Vertriebsmitarbeiter Celeste Pigot
Verkaufte Einheiten 50.952
Gewinn 48312 €
Deutschland
Verkaufte Einheiten 5632
Kosten/Einh et 230€
VPreis/Einheit 380€
Eu ropa = |Wechselkurs g 1,000
Gewinn T322€
Verkaufte Einheiten 12.384 Vertriebsmitarbeiter Gerhard Weber
Gewinn 18.078 €

Grolbritannien

Verkaufte Einheiten 7.2562
Kosten/Einheit 200€
VPreis/Einheit INME
Wechselkurs (€ 1,120
Gewinn 10766 €
Vertriebsmitarbeiter Brian Jones

Arbeiten mit Aufgabenlisten

Verwenden Sie Mind Mapping fur Brainstorming, das Visualisieren und Organisieren lhrer Ideen.
Dann wandeln Sie die Mind Map in einen Projektplan um, indem Sie Zeitdaten, Ressourcen,
Prioritdten und den Grad der Fertigstellung hinzufugen.

Aufgabenlisten konnen auf Knopfdruck erzeugt und in der Gliederungsansicht angezeigt oder zu
Microsoft® Outlook exportiert werden. Sie kdnnen Aufgabenlisten auch von Outlook importieren
oder Listen in MindView und Outlook miteinander synchronisieren, um Redundanzen zu
vermeiden.

Arbeiten mit Projektplanen

Die MindView Gantt Ansicht dient zum Erzeugen, Bearbeiten und dem Management von
Projektplanen - entsprechend den Regeln, die flrs Projektmanagement gelten.

MindView erlaubt das Erzeugen, Darstellen und bearbeiten von komplexen Projektplanen in der
Gantt Ansicht. Dazu gehoéren das Definieren von Stichtagen, Meilensteinen und Beziehungen,
wahrend Sie gleichzeitig ein Auge auf den Kritischen Pfad haben kénnen, sodass Sie immer "in der
Zeit bleiben".

Wenn nétig, kdnnen Sie Ihren Projektplan jederzeit zu Microsoft® Project exportieren, um dessen
erweiterte Projektmanagement-Fahigkeiten auszunutzen. Sie kénnen aulRerdem bereits
existierende Projektplane direkt von Microsoft Project oder Gber das Microsoft Project XML Format
importieren, wenn Sie die einfach zu bedienende MindView Oberflache vorziehen.
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By, 230818 30.09.13 071018
Autg... | aufgabenname Dauer Start - - c
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Arbeiten mit Zeitleisten

Die Zeitleistenansicht in MindView ist eine fantastische Moglichkeit, zeitbasierende Informationen
wie Firmengeschichte, Marketing Plane oder historische Daten darzustellen. Fligen Sie einfach
Daten und Zeiten zu Ihren Zweigen hinzu und wechseln dann auf die Zeitleisten-Ansicht, um diese
Infos auf einer horizontalen Achse angeordnet zu sehen. Verschiedene Zeiteinteilungen (zum
Beispiel 'Standard'’, 'wochentlich' oder 'taglich') erlauben lhnen, eine Zeitleiste, genau nach lhrem
Bedarf zu erzeugen. Sie kdnnen die Ansicht vergroRern und verkleinern, sie erweitern oder
reduzieren sowie nicht benétigte Zeitabschnitte ausblenden, indem Sie entsprechende Zeitspriinge
definieren.
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Arbeiten mit Prasentationen und Websites

MindView wurde fiir u.a. speziell flirs Entwerfen (Storyboarding) und das Planen von Webseiten
und Prasentationen optimiert, die dann als Microsoft® PowerPoint oder HTML exportiert werden
kdénnen:

» Beachten Sie beim Entwerfen: Eine Idee (Hauptzweig) der Mind Map entspricht einer Folie in
PowerPoint, ein Unterzweig entspricht einer Unter-Folie.

# Sie konnen an Zweige (ldeen) der Mind Map Dateien anhangen, z.B. Bilder, Texte, Sounds und
Videos. Diese Dateien mit eingebunden, wenn Sie die Map als HTML-Seiten exportieren. Sie
werden dann auf der entsprechenden Seite angezeigt.

e Hyperlinks, Zweigverbindungen und andere Interaktionen werden beim Export mit
eingebunden.
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& Der Export Assistent beinhaltet eine ganze Reihe von fertigen Vorlagen mit eingebauter
Navigation, die Sie selbst anpassen und fur den weiteren Gebrauch abspeichern kdnnen.

® Beim MindView HTML Export kénnen einfache HTML-Bearbeitungen durchgefiihrt werden, z.B.
koénnen die verschiedenen Elemente auf jeder Seite individuell angeordnet werden. Keine
Programmierung oder Scripting nétig!

# Nach dem Export konnen Sie lhre PowerPoint-Prasentation wieder in MindView re-importieren,
um weitere Ideen (Seiten oder Folien) hinzuzufligen.

Arbeiten mit den fertigen Vorlagen

MindView bietet detaillierte Business-Vorlagen und solche fiir den Bildungsbereich; sowohl solche,
die in den klassischen Mind Map-Ansichten verwendet werden kénnen, als auch fertige
Projektplane speziell fir die Gantt-Ansicht.

Sie kdnnen auf der Basis dieser Vorlagen eigene Mind Maps aufbauen und diese so anpassen,
dass sie lhren speziellen Anforderungen entsprechen. Ideen und Vorschlage zur Erweiterung der
Maps finden Sie in vielen Notizen und Kommentaren - direkt in der Map selbst.

Online mit der MindView Suite arbeiten

MindView bietet hnen Zugriff auf eine Vielzahl von Online-Optionen. Sie kénnen |hre Dokumente
in Online-Arbeitsbereichen wie Google Drive speichern und sie mit anderen Benutzern teilen, um
an Projekten, Prasentationen usw. zusammenzuarbeiten. Wenn Sie MindView Drive verwenden,
kénnen sogar mehrere Nutzer gleichzeitig an Dokumenten arbeiten. MindView Drive ist ein
MatchWare-spezifischer Arbeitsbereich, der direkt in MindView integriert ist. Zusammen mit
MindView ist es Teil der MindView-Produktsuite, zu der auch MindView Online, eine webbasierte
Version von MindView, MindView fiir Mac und die Smartphone- und Tablets-App MindView Assist
gehdren. Zusammen bieten Ihnen diese Anwendungen und Funktionen umfangreiche
Madglichkeiten, online zu arbeiten, zusammenzuarbeiten, Projekte mit anderen zu teilen, Inhalte
zwischen Geraten zu synchronisieren und schnell Material fir lhre Mind Maps zu erstellen.
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Was ist neu in MindView 8

' ‘l MindView 8 besitzt zahlreiche neue Funktionen, die in dieser Dokumentation ausflhrlich
besprochen werden. Hier eine Kurzbeschreibung der wichtigsten Erweiterungen.

Zusammenarbeit und Kompatibilitat

Plattformubergreifendes Mind Mapping: Ihre MindView-Subskription erlaubt den Zugang zu
MindView 8 PC, MindView 8 Mac und MindView Online. Beide Desktopversionen nutzen jetzt das
.mvdx Dateiformat, sodass Sie Ihre MindView 8-Dokumente sowohl auf Mac OS als auch Microsoft
Windows Computern laden, bearbeiten und speichern kénnen. Wenn Sie Dokumente im MindView
Drive (siehe weiter unten) speichern, konnen Sie diese auch in MindView Online &6ffnen. Weitere
Informationen finden Sie nachfolgend in diesem Benutzerhandbuch sowie dem fiir MindView 8
Mac und MindView Online.

Unterwegs Notizen erstellen mit MindView Assist: Mit der MindView Assist App kdnnen Sie
Recherchenotizen schnell auf Ihrem Mobilgerat erstellen und tGber den neuen Recherche-Dialog in
MindView einfugen. Recherchenotizen kdnnen Text, Bilder, Audio oder Video enthalten und
werden automatisch mit Ihrem MindView-Konto synchronisiert, sodass Sie diese von jedem Gerat
aus mit MindView 8 PC und MindView Online verwenden kénnen. Weitere Informationen finden
Sie unter "Arbeiten mit Recherche-Notizen" und anderen Themen im Abschnitt "Verwenden von
MindView Assist" und "Einfigen von Elementen iber den Recherche-Dialog"

Speichern in der Cloud und Zusammenarbeit in Echtzeit iiber MindView Drive: lhre
MindView-Subskription schlief3t das MindView Drive mit ein, eine benutzerfreundliche Cloud-
Storage-Lésung, mit deren Hilfe Sie Mind Maps erstellen und speichern kénnen, wo immer Sie sich
auch aufhalten; Sie kdnnen diese fur andere MindView-Nutzer freigeben und sogar mit anderen
simultan daran arbeiten. Sie kénnen |lhre Dateien im MindView-Drive direkt von MindView 8 aus
verwalten. Mehr dazu finden Sie unter "Verstehen von Online Workspaces".

Erweiterter Fokus und Zusammenarbeit mit Sub-Maps: Sie kénnen die neue Sub-Maps-
Funktion nutzen, um Karteireiter zu generieren, Gber die verschiedene Teile Ihrer MindView-
Dokumente angezeigt werden. Dieses Feature macht es viel einfacher, den Fokus auf einen
bestimmten Teil des Dokuments zu lenken und verbessert die Zusammenarbeit am Dokument. Die
Funktion kann mit dem Sperren von Zweige kombiniert und im MindView Drive flr noch bessere
Zusammenarbeit eingesetzt werden. Mehr dazu finden Sie unter "Sub-Maps ausgewahlter Zweige
erstellen".

Bearbeiten, Formatieren und Exportieren

Bedingte Zweigformatierung: Zweige kdnnen jetzt auf Basis vor- und selbstdefinierter Filter
automatisch in MindView formatiert werden . So kénnen Sie zum Beispiel ein spezielles Format flr
alle Zweige definieren, die das Wort "Projekt" enthalten - oder fur Aufgaben, die Uberfallig sind.
Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit bedingter Formatierung".

Neue Map-Stile - ideal fiir Prasentationen: Mit der neuen Auswahl von Map-Stilen in MindView
kénnen Sie im Handumdrehen perfekt aussehende Dokumente erstellen. Die neuen Stile haben
einen klaren Look und eignen sich perfekt fur das Prasentieren von Mind Maps. Mehr dazu finden
Sie unter "Designen einer Mind Map".

Aktualisierte Bilder: Sie konnen Ihrer Mind Map Bilder professioneller Qualitat hinzufligen - dank
der aktualisierten Sammlung von Bildern. Mehr dazu finden Sie unter "Bilder einfigen".

Diktieren von Texten fur Zweigbeschriftungen und Textnotizen: Sie kdnnen jetzt die
eingebaute Diktierfunktion verwenden, um tber das Mikrofon des Computers Texte fur
Zweigbeschriftungen und Textnotizen einzusprechen. Mehr dazu finden Sie unter "Text diktieren".

Autokorrektur-Ausnahmen: Sie konnen jetzt Ausnahmen definieren, die von der Autokorrektur
nicht korrigiert werden sollen. So kénnen Sie MindView z.B. anweisen, Kleinbuchstaben nach dem
Satzzeichen Punkt in bestimmten Fallen nicht zu korrigieren und der zwei Grof3buchstaben
hintereinander zuzulassen, um z.B. Abklrzungen nicht falschlich zu korrigieren. Mehr dazu finden
Sie unter "Rechtschreibprifung Optionen".

Format-Karteireiter fiir Verbundene Bilder und Zweigbilder: Sie kdnnen den Karteireiter
Format jetzt dazu verwenden, verbundene und Zweigbilder zu formatieren, z.B., um die BildgréRe
oder seine Drehung zu bestimmen. Mehr dazu finden Sie unter "Bilder einfligen".
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Drucken von bestimmten Zeitbereichen bei Gantt-Diagrammen: Sie kdnnen jetzt beim
Ausdrucken von Gantt-Diagrammen einen Zeitraum bestimmen, der gedruckt werden soll; Sie
erhalten so immer genau den Abschnitt des Projektplans, den Sie brauchen. Mehr dazu finden Sie
unter "Drucken einer Mind Map".

Export von Textnotizen ohne Stile: Sie kdnnen jetzt alle Formatierungsinformationen von
Textnotizen entfernen, wenn Sie diese als Microsoft Word-Dokument exportieren. So kdnnen Sie
Formatierungsprobleme in lhren Word-Dokumenten vermeiden und die Dokumente kénnen auch
von anderen Textanzeigeprogrammen als Microsoft Word angezeigt werden. Mehr dazu finden Sie
unter "Exportieren zu Microsoft Word".

Quellen und Zitationen

Quellenimport von Mendeley und Zotero: Sie kdnnen jetzt bibliografische Eintrage aus dem
Mendeley und Zotero Online Reference Manager Systemen in lhre MindView-Dokumente
Ubernehmen. Mehr dazu finden Sie unter "Import und Export von Quellen".

RIS Formatunterstiitzung: MindView 8 unterstiitzt das RIS-Format und erlaubt damit den
Austausch von Literaturverzeichnissen zwischen MindView und allen Anwendungen, die dieses
Format unterstitzen, u.a. RefWorks, Mendeley, Zotero und EndNote. Mehr dazu finden Sie
unter "Import und Export von Quellen".

Import von Word Literaturverzeichnissen: Sie kénnen jetzt die Literaturverzeichnisse von
Microsoft Word-Dokumenten einlesen. Mehr dazu finden Sie unter "Import von Microsoft Word".

GroBe Auswahl an bibliografischen Stilen beim Export: Sie kdnnen jetzt beim Export des
Literaturverzeichnisses zu Word aus einer gro3en Auswahl an Stilen wahlen, sodass diese allen
Vorgaben gerecht werden kdnnen. Mehr dazu finden Sie unter "Exportieren zu Microsoft Word".

Intuitiverer Workflow bei Quellen und Zitationen: Die Dialoge beim Erstellen und Verwalten von
Quellen und Zitationen wurden verbessert und erlauben ein wesentlich intuitiveres Arbeiten mit
Quellen und Zitationen bei Zweigen und Textnotizen. Mehr dazu finden Sie unter "Quellen
verwalten" und "Arbeiten mit Zitationen".

Oberflache und Ansichten

Neues Design und neue Ansichten: Die Benutzeroberflache wurde neu gestaltet und enthalt
neue Symbole.

Nutzer-Sprachauswahl: Sie kdnnen die in der Benutzeroberflache und der Hilfe verwendete
Sprache einfach andern, was Nutzern verschiedener Nationalitaten erlaubt, mit MindView zu
arbeiten, ohne die Anwendung neu installieren zu missen. Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten
der Voreinstellungen".

Verbesserte Darstellung inaktiver Aufgaben in der Gantt-Ansicht: In der Gantt-Ansicht werden
inaktive Aufgaben jetzt in der Gliederung mit durchgestrichenem Namen und mit transparentem
Aufgabenbalken in der Gantt-Ansicht dargestellt. Das macht es wesentlich einfacher, sie auf den
ersten Blick als solche zu identifizieren. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten in der Gantt Ansicht".

Verbessertes Zweig-Verschieben: Die Symbole beim Verschieben von Zweigen wurden
Uberarbeitet und Das Verschieben in der Organigramm-Ansicht wurde verbessert.

Office 2019 Meniiband-Anzeigeoptionen: Sie kdnnen zwischen verschiedenen Menlband-
Anzeigeoptionen wahlen, wie sie auch in Microsoft Office 2019 zu finden sind, wodurch eine
gewohnte und effiziente Oberflache mdéglich wird. Mehr dazu finden Sie unter "Auswahl der
Menuband-Anzeige" in "Einrichten der Arbeitsflache".
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Wichtige Begriffe

Die meisten der in MindView verwendeten Begriffe entsprechen den Standard Windows®-
Bezeichnungen. Einige allerdings sind spezifisch flir MindView oder beziehen sich auf das Mind
Map Konzept und kénnten dadurch fur Sie noch unbekannt sein.

Anhédnge und Hyperlinks

MindView erlaubt das Anhangen verschiedener Objekte an den Ursprung oder an Zweige lhrer
Mind Map, u.a. Textdokumente, Bilder, Videos, Sounds oder URL Links. Diese kdnnen direkt aus
der Mind Map aufgerufen werden. Die Objekte sind in der MindView Objektliste aufgelistet und
kénnen samtlich beim Export der Map in die verschiedenen Formate mitgenommen werden. Mehr
dazu finden Sie unter "Objekte anhdngen" und "Erzeugen von Hyperlinks".

Ansicht

Eine Ansicht ist eine bestimmte Art, Informationen in lhrem MindView-Dokument anzuzeigen.
MindView enthalt herkémmliche Mind Mapping-Ansichten (Mind Map, Organigramm und
Links/Rechts) sowie speziellere Typen, wie Zeitleiste, Gliederung und die Gantt-Ansicht. Mehr
dazu finden Sie bei den Definitionen der verschiedenen Ansichten hier im Kapitel sowie und unter
"Mit verschiedenen Ansichten arbeiten".

Aufgabenliste

Eine Aufgabenliste besteht aus einer Reihe von Aufgaben, die nicht miteinander verbunden sind.
Wenn sich die Erledigung einer Aufgabe verzogert, hat dies keine Auswirkungen auf die anderen
Aufgaben. MindView erlaubt das Hinzufiigen von verschiedenen Daten, Prioritaten und
Ressourcen zu den Zweigen Ihres Dokuments, um daraus eine einfach Aufgabeliste zu erzeugen.
Mehr dazu finden Sie unter "Einfligen von Aufgabendaten".

MindView ermdglicht auch das Erzeugen von Projektplanen, die sehr viel komplexer sind als
Aufgabenlisten. Mehr dazu finden Sie unter dem gleichnamigen Stichwort.

Dokument

Jedes neue MindView-Dokument besitzt einen eigenen Karteireiter, der den Namen des
Dokuments zeigt. In MindView kénnen mehrere Dokumente gleichzeitig gedffnet werden. Sie
konnen bei der Arbeit an lhrem Dokument zwischen verschiedenen Ansichten wahlen; siehe
Definition der Ansichten in diesem Kapitel. Die Dokumente werden mit der Endung ".mvdx'
gespeichert. Mehr dazu finden Sie unter "Erzeugen einer Mind Map".

Dokument-Typ

Sie kdnnen aus drei verschiedenen Dokument-Typen auswahlen, die bestimmen, wie Aufgaben-
und Zeitinformationen z.B. Start- und Ende-Daten) im MindView-Dokument verwaltet werden.
Diese drei Typen sind Projektimanagement, Aufgabenmanagement und Zeitleiste. Sie kdnnen bei
Bedarf zwischen diesen wechseln, allerdings kann sich das auf die eingegebenen Zeit- und
Aufgabeninformationen auswirken. Mehr dazu finden Sie unter "Grundlegendes zu
Dokumenttypen".

Export

Wenn Sie |hr Projekt komplett aufgebaut haben, kobnnen Sie dieses Ergebnis in andere Formate
exportieren, z. B. als Microsoft® PowerPoint Prasentation, als Microsoft® Word- oder RTF-
Dokument, als Microsoft® Excel Tabelle, als Microsoft® Project Dokument, als Microsoft® Outlook
Aufgabenliste, oder als einfaches Bild. Aulierdem kann als HTML oder XML exportiert werden.

Mehr dazu finden Sie unter "Export".
Gantt Ansicht

Die MindView Gantt Ansicht ist eine spezielle Ansicht, die zum Erzeugen, Bearbeiten und dem
Management von Projektplanen dient - entsprechend den Regeln des Projektmanagements. Die
Ansicht besteht aus zwei Teilen, einer Gliederung auf der linken Seite, die das Projekt als
hierarchische Aufgabenliste anzeigt, und einem Gantt-Diagramm auf der rechten Seite, das die
Aufgaben als horizontale Balken auf einer Kalenderansicht zeigt.

Mehr Gber Projektplane und Projektmanagement erfahren Sie unter "Arbeiten in der Gantt Ansicht".
In diesem Kapitel finden Sie auch die Definition eines Projektplans.
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Gliederungsansicht

Die Ansicht 'Gliederung' zeigt die Map in Form einer hierarchisch gegliederten Liste, die Sie nach
Wunsch erweitert oder reduziert anzeigen kénnen. Diese Ansicht liefert lhnen einen guten
Uberblick (iber die Map - vom Anfang bis zum Ende - und stellt eine Alternative zum 'Brainstorming'
dar. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit der Gliederungsansicht".

Hauptzweig

Als Hauptzweige werden all die Zweige genannt, die direkt mit dem Ursprung verbunden sind. Sie
reprasentieren also die Hauptthemen Ihrer Map. Mehr dazu finden Sie unter "Zweige hinzufligen".

Import

Zum einen kdnnen Sie Dokumente als PowerPoint- Word-, Excel-,Outlook- oder Microsoft Project-
Dokument exportieren, Sie kdnnen die so erzeugten Dokumente aber jetzt auch wieder re-
importieren, d.h. ein MindView Dokument daraus machen. Dabei wird sehr vieles von dem, was
Sie in der externen Anwendung hinzugefiigt haben, ibernommen. AuRerdem kénnen Sie natirlich
auch Dokumente, die in PowerPoint, Word, Excel, Outlook oder Microsoft Project erzeugt wurden,
zu MindView-Dokumenten machen, aulierdem Aufgabenlisten aus Outlook oder XML Dokumente.

Mehr dazu finden Sie unter "Import".
Kalkulationswerte

MindView erlaubt das Hinzufiigen von numerischen Werten zu Zweigen der Mind Map, zum
Beispiel Verkaufszahlen, Kosten, Wechselkurse; aulterdem Formeln, um Ergebnisse aus den
Werten zu berechnen. Die Werte werden im Kalkulationsdialog eingetragen, den man Uber einen
Karteireiter rechts der Arbeitsflache aufruft.

Mehr dazu finden Sie unter "Hinzufiigen von Kalkulationswerten".

Kommentar

Kommentare sind kurze Texte, die Sie lhrer Map oder einzelnen Zweigen zuordnen oder die Sie
einfach auf der Arbeitsflache ablegen kdnnen. mehr dazu finden Sie unter "Kommentare und
Notizen einfigen".

Links/Rechts-Ansicht

Diese Ansicht zeigt die Mind Map als Liste von Themen, die rechts vom Ursprungsthema (Rechts-
Ansicht) oder links davon (Links-Ansicht) angeordnet sind. Diese Art der Darstellung ist gut
geeignet, um die Daten in Listenform zu prasentieren und jeden Punkt voll einsehen zu kénnen.
Mehr dazu finden Sie unter "Mit verschiedenen Ansichten arbeiten".

Mind Map

Dieser Begriff umfasst den Ursprung, alle Zweige sowie alle eingeflgten Elemente (Symbole,
Kommentare, Notizen etc.) sowie alle zugewiesenen Objekte (Textdateien, Bilder, Videos,
Hyperlinks etc.). Bitte beachten Sie, dass MindView verschiedene Maps in einem Dokument
verwalten kann.

Mind Map-Ansicht

Diese Ansicht ist der voreingestellte Standard, wenn Sie eine neue Mind Map erzeugen. Sie zeigt
die Map mit dem Ursprung im Zentrum sowie alle Zweige, die rundum im Uhrzeigersinn
angeordnet sind. Diese Ansicht eignet sich u.a. flrs Brainstorming, wenn alle zum Thema
gehorenden ldeen gesammelt werden sollen - ohne dass man sich Uber ihre Auswertung oder die
genaue Struktur Gedanken machen will. Mehr dazu finden Sie unter "Mit verschiedenen Ansichten
arbeiten".

Objekte

In MindView kdnnen zahlreiche Objekttypen an den Ursprung und die Zweigen der Mind Map
angehangt werden, so zum Beispiel Textdokumente, Bilder, Videos, Sounds, Flash™-Dateien
sowie Links zu externen Elementen. Diese Objekte sind in der MindView-Obijektliste aufgefiihrt und
kénnen mit der Map selbst in die verschiedenen Formate exportiert werden. Mehr dazu finden Sie
unter "Objekte anhangen".

Organigramm-Ansicht

Diese Ansicht zeigt IThre Mind Map hierarchisch als Pyramide mit dem Ursprung als dessen Spitze,
die jeweiligen Haupt- und Unterzweige entsprechend darunter angeordnet. Diese Ansicht ist sehr
gut geeignet, um die hierarchische Struktur der einzelnen Zweige darzustellen - angefangen vom
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Ursprung bis zu den kleinsten Verzweigungen. Mehr dazu finden Sie unter "Mit verschiedenen
Ansichten arbeiten".

Packen & Entpacken

Diese Option erméglicht, die Mind Map sehr schnell und einfach an andere Anwender
weiterzugeben. Mit nur einem Mausklick kann ein eine "gepackte Map" erzeugt werden, die alle
Bilder und sonstigen zugehorigen Dateien enthalt. Auf diese kann z.B. Ubers Netzwerk zugegriffen
oder sie kann weitergegeben oder per E-Mail versandt werden. Mehr dazu finden Sie unter
"Packen der Mind Map".

Projektplan

Ein Projektplan besteht von einer Reihe von miteinander zusammenhangenden Aufgaben, die in
einer bestimmten Reihenfolge abgearbeitet werden miissen. Ein Projektplan besitzt ein spezielles
Start-Datum, das dem Beginn der ersten Aufgaben entspricht sowie ein Ende-Datum, das identisch
mit dem Beenden der letzten Aufgabe ist. Verzdgert sich die Erledigung einer Aufgabe, sind davon
alle Aufgaben betroffen, die sich darauf beziehen; sie werden automatisch neu berechnet.
MindView erlaubt das Erzeugen, Bearbeiten und Managen von komplexen Projektplanen in der
Gantt Ansicht. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten in der Gantt Ansicht".

MindView unterstitzt auch das Erzeugen von Aufgabenlisten, die sehr viel einfacher als
Projektplane aufgebaut sind. Was man darunter versteht. erfahren Sie beim gleichnamigen Begriff.

Symbole

Mit MindView kdnnen Sie Symbole (Icons) zu den Zweigen der Mind Map hinzufiigen, um eine
bestimmte Idee herauszustellen. Mit diesen Symbolen kdnnen Sie zum Beispiel den Status eines
Elements grafisch anzeigen, seine Wichtigkeit und so weiter. Mehr dazu finden Sie unter "Symbole
einfligen".

Texteditor Objekte

Texteditor Objekte sind - in Abgrenzung zu 'Kommentaren' - ausfuhrlichere Texte, die Sie mit Hilfe
des Texteditors erstellen und dem Ursprung oder beliebigen Zweigen der Map zuweisen kénnen.
Mehr dazu finden Sie unter "Einfiigen von Texteditor Objekten".

Ubergeordneter Zweig

Als Ubergeordneter Zweig wird jeder Zweig bezeichnet, der einen oder mehrere Unterzweige
besitzt.

Unterzweig

Jeder Zweig, der mit einem Hauptzweig verbunden ist, wird Unterzweig genannt. Jeder Unterzweig
kann seinerseits eigene Unterzweige haben. Unterzweige reprasentieren die verschiedenen
Ebenen von Unterthemen. Mehr dazu finden Sie unter "Zweige hinzufiigen".

Ursprung

Als Ursprung wird der zentral dargestellte Ausgangs-Block bezeichnet, der bereits beim Erzeugen
einer neuen Mind Map automatisch angelegt wird. Mehr dazu finden Sie unter "Zweige
hinzufligen".

Vorlagen

MindView enthalt eine gro3e Anzahl von Vorlagen (Business, Erziehung, Privat), auf denen Sie
Ihre Mind Maps aufbauen kénnen. Sie kdnnen auch eigene Mind Maps als Vorlagen speichern, um
sie spater wieder zu verwenden. Mehr dazu finden Sie unter "Speichern einer Mind Map". Vorlagen
werden mit der Endung ".mvtx" gespeichert.

Vorzweig

Ein 'Vorzweig' ist ein Zweig, der "vor" dem aktuell ausgewahlten, also ihm ibergeordnet eingefligt
werden soll. Mehr dazu finden Sie unter "Zweige hinzufligen".

Zeitleisten-Ansicht

In der Zeitleisten-Ansicht kdnnen Sie alle Zweige Ihrer Mind Map, die Zeitinfos enthalten, in
chronologischer Reihenfolge auf einer horizontalen Zeitachse darstellen. Im Dokument-Typ
Zeitleiste kdnnen verschiedene Zeittypen (zum Beispiel 'Standard', geologisch und historisch)
gewahlt werden und ermdglichen eine Zeitleiste, die genau Ihrem Bedarf entspricht. Mehr zu
diesem Thema finden Sie unter "Arbeiten mit der Zeitleisten-Ansicht". Siehe auch: Definition von
Dokument-Typen in diesem Kapitel.
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Zweig

Ein Zweig ist ein Element, das Informationen zu einem Thema der Mind Map enthalt. Hauptzweige
sind direkt mit dem Ursprung verbunden, wahrend sich Unterzweige weiter unten in der Hierarchie
befinden. Obwohl Zweige als Listeneintrage in der Gantt- Gliederungs- und Zeitleisten-Ansicht
angezeigt werden, werden sie auch dort "Zweige" genannt. Mehr dazu finden Sie unter "Zweige
hinzufiigen" oder Hauptzweig, Ubergeordneter Zweig, Vorzweig und Unterzweig hier in der Liste.

Zweigverbindung

Eine "Zweigverbindung" dient dazu, visuell darzustellen, dass zwei Zweige miteinander verbunden
sind. Diese Verbindung wird durch eine Pfeil-Linie gekennzeichnet, die vom "Ausgangszweig" auf
den "Zielzweig" zeigt. Mehr dazu finden Sie unter "Erzeugen von Zweigverbindungen".
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Installieren und Anmelden

MindView installieren
Einzel-Installation

MindView wird als Installationspaket (*exe-Datei) ausgeliefert, das Sie auf Ihren Computer
downloaden.

# Doppelklicken Sie das Installationspaket
#* Folgen sie den Anweisungen im MindView Installationsprogramm.

Q Sie muissen bei der Installation von MindView die Sprache angeben, in der Sie arbeiten
wollen; Sie kénnen die gewéhlte Sprache aber auch spéter noch dndern. Mehr dazu finden
Sie unter "Einrichten der Voreinstellungen"

Wenn Sie das Programm starten, miissen Sie sich bei Ihrem MindView-Konto anmelden oder
einen Lizenzschllssel eingeben,um auf alle Funktionen zugreifen zu kdnnen. Mehr dazu finden Sie
unter "Anmelden".

Informationen zur Installation der MindView Assist-App finden Sie unter "Installieren der App und
Anmelden" im Abschnitt "Arbeiten mit MindView Assist".

Administrative Installation (nur fiir Systemadministratoren)

Der Windows® Installer kann ein administratives Installationspaket einer Anwendung oder eines
Produkts auf ein Netzwerk durchfiihren, sodass eine Arbeitsgruppe darauf zugreifen kann.
Alternativ kdnnen Sie den Inhalt der Exe-Datei auch entpacken, sodass die Nutzer in lhrer
Organisation MindView mithilfe des Microsoft Installationspakets (.msi-Datei, siehe unten)
installieren kénnen.

Erzeugen eines administrativen Installationspakets

Sie kdnnen ein administratives Installationspaket von der Kommandozeile wie folgt durchfihren.
Dabeiwird ein komplettes Source-Image der Applikation (&hnlich dem Source Image einer DVD)
erzeugt.

@ MindView 8 benétigt Microsoft Visual C++ 2019 Redistributable und .NET Framework 4.5.1
oder neuer. Bevor Sie ein administratives Installationspaket erstellen, stellen Sie sicher, das diese
Module auf den Zielrechnern installiert sind.

#* Wahlen Sie Start | Ausfiihren.

Q Sie kbnnen auch die Windows-Taste und die Taste R driicken.

» Verwenden Sie den Browse Button, um den Ort des heruntergeladenen MindView-
Installationspakets auszuwahlen.

# Fulgen Sie die Kommandozeile /a // nach dem Pfad zum Installationspaket ein - wie im
Beispiel unten.

C:\heruntergeladene Dateien\mindview8 <Build>.exe /a //
# Klicken Sie auf OK, um den Administrative Installation-Assistenten zu starten.
#» Geben Sie im jetzt erscheinenden Dialog folgendes ein:

® \Wohin das Paket entpackt werden soll (Ort der Netzwerkinstallation)

# Den Anwendernamen und den der Organisation), die voreingestellt verwendet werden
sollen

# (optional) Den Lizenzschlissel

@Wenn Sie einen Lizenzschlissel eingeben, kann MindView vom Paket aus installiert
werden und ist dann lauffahig, ohne dass der Lizenzschlissel eingegeben wird. Allerdings
mussen sich Nutzer, um das MindView Drive nutzen zu kdnnen, anmelden, wie unter
"Anmelden" beschrieben.

# (optional) Wahlen Sie die Option 'Einfachere Oberflache fir jingere Schiiler', wenn Sie die
einfache MindView als voreingestellt definieren wollen.
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Q Die oben gewéhlten Optionen werden in einer Datei namens "admin.ini" im Zielordner
gespeichert. Sie kbnnen diese Datei mit einem Texteditor wie Notepad bearbeiten, wenn Sie
Anderungen vornehmen wollen, ohne dazu eine neue, administrative Installation durchzufiihren.

Entpacken der .msi-Datei und zusétzlichen Inhalten

Sie kdnnen die .msi- und .cab-Dateien aus dem Intallationspaket mithilfe der Kommandozeilen-
Option /extract entpacken.

» Wahlen Sie Start | Ausfiihren und lokalisieren das heruntergeladene MindView-
Installationspaket wie weiter oben beschrieben.

#» Tragen Sie die Kommandozeilen-Option /extract nach dem Pfad zum Installationspaket ein.
Die Beispiel weiter unten gehen davon aus, dass Sie das Paket im Temp-Ordner platziert
haben :
c:\temp\mindview8 <Build>.exe /extract — entpacktden Inhalt des Pakets in den
gleichen Ordner wie die ..exe-Datei.
c:\temp\mindview8 <Build>.exe /extract:c:\temp\msipackage —entpacktden
Inhalt des Pakets in einen anderen Ordner

@ Im zweiten Beispiel ist es wichtig, den Ordner fir msipackage vor dem Ausfiihren des
Kommandos zu erzeugen (er wird nicht automatisch erzeugt).
Administrative Installation

Nach dem Ausfiihren der administrativen Installation oder dem extrahieren der .msi-Datei kbnnen
Sie die Installation direkt von der Kommandozeile aus installieren, auf Client-Computer der Domain
gemal den Gruppenrichtlinien oder einer anderen Installationsmethode Ubertragen.

# Das administrative Installationspaket oder die extrahierte .msi-Datei kann mithilfe der /gn
Kommandozeilenoption auch im Hintergrund ausgefuhrt werden, wie in folgendem Beispiel
beschrieben: msiexec.exe /i setup X.msi /qn

# Sie kdnnen die voreingestellte Sprache bei der Installation mithilfe der Kommandozeilenoption
/an TRANSFORMS und dem passende Sprachcode bestimmen (1030 fir Danisch, 1031
fur Deutsch, 1033 fir English (ist voreingestellt) und 1036 fiir Franzdsisch). Das nachfolgende
Beispiel zeigt, wie man die voreingestellte Sprache auf Deutsch setzt: msiexec.exe /I
setup X.msi /gn TRANSFORMS=:1031

Mehr zum Windows® Installer und administrativen Installationen finden Sie auf der Microsoft
Website.

Problemlésungen

Andern des Ordners fiir die Aktivierungsdaten

Voreingestellt werden die Aktivierungsdaten hier gespeichert:
C:\ProgramData\mwas\MindView8.0.mwas

In einigen, seltenen Fallen kdnnen Client Computer so definiert sein, dass sie keinen Zugriff auf
das oben genannte Verzeichnis haben, d.h. die Aktivierungsdatei wird nicht gespeichert. Wenn Sie
ein Client Server System vorliegen haben, das so eingestellt ist, kdnnen Sie die Aktivierungsdatei
in einem anderen Verzeichnis speichern, indem Sie der Datei admin.ini folgenden Eintrag
hinzufigen:

[Activation]
mwas=c: \anderer Ordner mit Schreibzugriff\MindView8.0.mwas
Mehrere Aktivierungsdateien auf dem Server speichern

Sie kdnnen mehrere Aktivierungsdateien im gleichen Ordner speichern, indem Sie der Datei
admin.ini folgenden Eintrag hinzuftigen:
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[Activation]

mwas=\\server\activations\MindView8.0 %COMPUTERNAMES.mwas
wobei:

server = dem Namen des Servers entspricht

activations = dem gemeinsam genutzten Namen auf dem Server

%COMPUTERNAME% durch den Namen des Client Computers ersetzt wird.
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Anmelden

Um alle in MindView verfigbaren Funktionen nutzen zu kénnen, missen Sie sich beim Starten der
Anwendung bei lhrem MindView-Konto anmelden. Sofern Sie sich nicht anmelden, kdnnen Sie die
Anwendung nur im Lesemodus verwenden, um vorhandene Mind Maps anzuzeigen und zu
drucken.

5@ Wenn Sie von MatchWare einen Lizenzschlissel erhalten haben, konnen Sie diesen
verwenden statt sich anzumelden. Mehr dazu finden Sie unter "Lizenzschlissel eingeben" weiter
unten. Sie missen sich allerdings anmelden, um auf das MindView Drive zuzugreifen; Mehr zum
MindView Drive finden Sie unter "Verstehen von Online Workspaces" und weitere Themen im
Bereich "Arbeiten mit Online Workspaces" dieses Handbuchs.

MindView

Willkommen bei MindView

Anmelden

") Konto erstellen & MindView kaufen

Sie kdnnen den MindView Anmeldedialog aufrufen, indem Sie auf Anmelden im Willkommen
Dialog klicken. Dieser Dialog wird beim ersten Start von MindView angezeigt. Wenn Sie sich nach
dem Erststart von MindView nicht anmelden, werden Sie bei erneuten Starts direkt zum
Anmeldedialog geschaltet. Sie kdnnen den Anmeldedialog aufrufen, indem Sie auf das Anmelden-

Symbol 2 rechts oben im MindView-Fenster klicken.

@ Wenn Sie die Nutzeroberflache zuriicksetzen, wie unter "Einrichten der Voreinstellungen"
beschrieben,wird der Willkommen-Dialog erneut beim Start von MindView angezeigt.

MATC-HW.ARE - )
CIMindView ...
Anmelden

E-Mail
|

Passwort

Passwort vergessen? Konto erstellen

oder verbinden sich mit einem dieser Dienste

‘B3 B I
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Anmelden mit lhrem MindView-Konto
* Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und |hr Passwort ein und klicken auf Anmelden.

@ Um sich anzumelden, missen Sie Zugriff aufs Internet haben.

& \Wenn Sie |lhr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf Passwort vergessen, um eine
E-Mail mit dem Passwort anzufordern.

& Wenn Sie kein MindView-Konto haben, klicken Sie auf Konto erstellen, um es zu
erstellen.

* Im sich 6ffnenden Dialog werden Sie gefragt, ob Sie angemeldet bleiben wollen.

@ Sie kdnnen diesen Dialog deaktivieren; Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten der
Voreinstellungen".

Wenn Sie angemeldet bleiben, missen Sie ich beim nachsten Programmstart nicht erneut
anmelden. Die Anmeldung wird auf dem Computer bzw. Gerat gespeichert und bleibt so
bestehen, auch wenn Sie spater keinen Zugriff aufs Internet mehr haben.

Wenn Sie angemeldet sind, kdnnen Sie auf alle Funktionen Ihrer MindView-Version zugreifen. Ihr
Name wird neben dem Anmelden Symbol rechts oben im Fenster angezeigt.

Anmelden liber einen anderen Service

Sie kdnnen sich auch Uber die im Dialog angezeigten Drittanbieter-Services anmelden. Wenn Sie
die gleiche E-Mail-Adresse fiir lhr MindView-Konto und einen Drittanbieter-Service verwenden,
kénnen Sie diese ohne weitere Vorbereitungen verwenden. Wenn Sie verschiedene E-Mail-
Adressen verwenden, missen Sie die E-Mail-Adresse zuerst mit Ihnrem MindView-Konto verbinden:
https://accounts.matchware.com.

Sie kdnnen dieselbe Drittanbieter-Anmeldung fiir die Desktop-Version von MindView, fir MindView
Online, fur die MindView Assist-App und fiir das Verwalten des MindView-Kontos hier
https://accounts.matchware.com verwenden. Sie kdnnen dieselbe Anmeldung verwenden,

um MindView-Dateien auf Speicherdiensten von Drittanbietern, z.B. Google Drive oder Microsoft
OneDrive zu speichern, Sie werden allerdings erneut dazu aufgefordert, wenn Sie diese Dienste
verwenden. Mehr dazu finden Sie unter "Verwalten von Online Workspaces".

@ Um sich mit einem Dienst eines Drittanbieters anzumelden, mussen Sie lhrem MindView-Konto
erlauben, Uber das Dienstkonto eines Drittanbieters auf grundlegende Informationen Uber Sie (wie
Ihre E-Mail-Adresse, Ihren Namen, lhren Benutzernamen und |hr Bild) zuzugreifen. Sie kbnnen
diese Berechtigung jederzeit von der Kontoverwaltungsseite des Drittanbieter-Dienstes widerrufen.
In diesem Fall kbnnen Sie dieses Konto nicht mehr zum Anmelden bei MindView verwenden. Sie
mussen evtl. auch den Microsoft Edge Browser als in MindView eingebetteten Browser zu
definieren. Wie man dies einrichtet, finden Sie unter "Erweiterte Optionen" in "Einrichten der
Voreinstellungen".

#* Klicken Sie auf das Logo des Drittanbieter-Service, den Sie nutzen wollen.

* Melden Sie sich beim gewahlten Service im sich 6ffnenden Dialog an, falls Sie dort noch nicht
angemeldet sind.

#* Erteilen Sie MindView die Berechtigung, Gber den Dienst auf das Konto zuzugreifen.

Wenn Sie sich mit einem Dienst eines Drittanbieters anmelden, bleiben Sie angemeldet, solange
Sie bei dem verwendeten Dienst angemeldet sind.

MindView-Kontoverwaltungsoptionen

Unabhéngig davon, ob Sie sich bei MindView angemeldet haben oder nicht, kénnen Sie Uber
MindView auf MindView-Kontoverwaltungsoptionen zugreifen:

# \Wenn Sie bei MindView nicht angemeldet sind, kénnen Sie ein MindView-Konto erstellen,
einen Lizenzschlissel eingeben oder eine App erwerben, indem zum Willkommen Dialog oder
zum Karteireiter Start schalten.
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=

Jetzt Lizenzschllssel
kaufen eingeben

# Sind Sie bei MindView Uber das MindView-Konto angemeldet, kdnnen Sie auf das Anmelden-

Symbol El klicken (rechts oben im Fenster) und dann auf Kontoeinstellungen,um lhr
MindView-Konto online zu verwalten.

Abmelden
#* Klicken Sie auf das Anmelden-Symbol £l rechts oben in der Ecke des Fensters und wahlen
Abmelden.
MindView schaltet dadurch sofort in den Nur Lesen-Modus.

@ Wenn Sie an einer Mind Map mit nicht gespeicherten Anderungen gearbeitet haben, miissen
Sie sich erneut anmelden, um die Mind Map zu speichern, da Sie Anderungen im Lesemodus nicht
speichern kénnen.

Lizenzschliissel eingeben

Wenn Sie einen Lizenzschlissel von MatchWare erhalten haben, kénnen Sie MindView
entsperren, indem Sie diesen eingeben, anstatt sich anzumelden. Sie kénnen auf eine der
folgenden Arten auf den Dialog zur Eingabe |hres Lizenzschlissels zugreifen:

* \Wahlen von Start | Produkt | Lizenzschliissel eingeben.
® Wahlen von Datei | Optionen | Ressourcen | Lizenzschliissel andern.

Q Mit dieser Option kénnen Sie bei Bedarf auch den Lizenzschliissel &ndern.

Abhangig vom Installationspaket, das Sie von MatchWare erhalten haben, kdnnen Sie den
LizenzschlUssel evtl. auch direkt vom Willkommen Dialog aus eingeben.

Méglicherweise miissen Sie MindView neu starten, damit die Anderung des Lizenzschliissels
wirksam wird.

@ LizenzschlUssel kdnnen als Teil einer administrativen Installation eingegeben werden. Weitere
Informationen finden Sie unter "MindView installieren".
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Support

Hilfe-Moglichkeiten
Die MindView Dokumentation ist als Onlinehilfe vom Programm aus zugéanglich.
Onlinehilfe

Sie erreichen das Hilfesystem tber Druck der Taste F1 oder indem Sie auf das kleine
Fragezeichen-Symbol (@ rechts oben im MindView Fenster klicken.

Um Hilfe zu einem bestimmten Dialog zu erhalten, klicken Sie auf das kleine Fragezeichen-Symbol
? rechts oben im entsprechenden Dialog. In vielen Dialogen kénnen Sie auch die Maus uber das
Information-Symbol . neben der entsprechenden Einstellung oder Option bewegen, um eine
Beschreibung anzuzeigen.

Was mochten Sie tun - Leiste

Sie kdnnen "was mochten Sie tun" rechts neben den Menls im Menutband nutzen, um Funktionen
schnell und einfach zu finden oder Hilfe zu Ihnen zu erhalten. Das kann hilfreich sein, wenn Sie
noch mit der Anwendung vertraut sind oder falls Sie nur die Tabs (Karteireiter) des Menlibands
anzeigen lassen, wie unter "Einrichten der Arbeitsflache" beschrieben.

' Was machten Sie tun?

# Geben Sie einen Begriff oder eine Funktion ein, zu dem/der Sie weitere Informationen
bendtigen.

* Wahlen Sie eines der aufgelisteten Ergebnisse aus.
Zweig
Zweig

Zweigbild

& B M| o

Fokus auf Zweig richten

@

) Hilfe erhalten zu "Zweig’

# \Wenn Sie "Hilfe erhalten..." wahlen, 6ffnet sich die Online-Hilfe und zeigt die zum
Suchbegriff verfiigbaren Themen an.

# \Wenn Sie einen Befehl aus der Liste wahlen (zum Beispiel Zweig im Beispiel oben), wird
dieser ausgefihrt (also z.B. ein Zweig hinzugefugt).

5‘? Sie kénnen nur auf Befehle zugreifen und ausfiihren, die lhnen momentan zur Verfigung
stehen. So sind Sie z.B. nicht in der Lage, den Zweig Befehl auszufiihren, wenn Sie keinen
Zweig oder Ursprung ausgewahlt haben. Befehle, die momentan nicht zugénglich sind,
werden in der Liste ausgegraut dargestellt.

Schnellstartbereich

Uber den Schnellstartbereich haben Sie direkten Zugriff auf Lernvideos und andere Inhalte aus
MatchWares YouTube-Kanal. Mehr zum Anzeigen von MindView-Dialogen finden Sie unter
"Einrichten der Arbeitsflache".

Die FAQ Wissensdatenbank

Fur weitere Unterstitzung verwenden Sie bitte unsere FAQ-Datenbank:
https://fag.matchware.com/de

Hier werden zum einen die meisten Anwenderfragen beziiglich MindView beantwortet, aulRerdem
koénnen Sie hier Ihre Fragen(n) direkt an MatchWare richten.

Servicepacks

Wenn Sie ein Problem feststellen, das sich nicht durch die Gber die Hinweise in der FAQ
Datenbank I6sen lasst, stellen Sie bitte sicher, dass Sie das neueste MindView Servicepack
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installiert haben. MatchWare verdffentlicht Servicepacks in regelmafigen Abstédnden, um das
Programm zu verbessern und von Anwendern gemeldete Fehler zu beseitigen.

Sie finden Servicepacks flir MatchWare Produkte hier:
http://www.matchware.com/ge/support/default.htm

MatchWare Website

Die MatchWare Website enthalt ausfihrliche Informationen zu allen angebotenen Produkten,
auflerdem Anleitungen, Vorlagen und Tests. Updates erscheinen in regelmafigen Abstanden.
Diese Infos finden Sie unter:

http://www.matchware.com/ge

Melden von Problemen

Um einen Fehler, einen Bug oder Probleme in/mit MindView weiterzugeben, senden Sie bitte eine
Mail an unsere FAQ Wissensdatenbank:
https://fag.matchware.com/de/

MatchWare ist bei Microsoft registriert. Im Falle eines Programmabsturzes sammelt das Windows
Error Reporting System alle relevanten Daten und ermdglicht lhnen, diese automatisch an
MatchWare weiterzuleiten.
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Schnellstart

Dieses Kapitel 'Schnellstart' zeigt Ihnen prinzipiell, wie man eine Mind Map von Anfang an aufbaut
und sie mit verschiedenen Designeffekten versieht: Symbole, Notizen, Bilder, Anhange und so
weiter.

Die Map, die wir hier erzeugen wollen, hat ein "Wd&chentliches Meeting' zum Thema.

= Willkommen
Protokoll }-- .”f E
! 1
b Schluss [ [-boemeemeaeery g==========1-| Ergffnung [0 F-:" Ziele
) i
Michstes Meeting |-~ - - ™ L‘HHH [
— }
& 'Eh' — L= Protokoll
-
N //,» =1 Aktueller Status
- Wéchentliches |
Aktueller Status --; Meeting e i --- Uberfinanzierte Bereiche
- - 1 i
1 J - [} ]
N ; T a ! I . .
Zeitplan |-- Loreeee-d| € Budget [ p{-| Bewertung [er-- Unterfinanzierte Bereiche 1}
| \ | -
: : ! “--Riicklagen
Verantwaortliche -2 "\ “ : a
| . = .- . ' I
Geplant fir Sommer . . ! g~ Prioritaten
. L-1 Machstes Jahr B
™. i Teitplan

Das vollstandige Dokument 'Wdchentliches Meeting.mvdx' finden Sie im MindView-
Programmordner, unter "...\MatchWare\MindView 8.0\Language\German\Schnellstart".
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Erster Schritt: Erzeugen der Mind Map

In diesem ersten Schritt des Schnellstart-Beispiels wollen wir alle Zweige erzeugen, die wir fur die
Map brauchen.

Wir beginnen damit, ein neues MindView-Dokument zu erzeugen.
#» Starten Sie MindView und wahlen Sie Mind Map unter Neu in der Backstage-Ansicht.

Q Falls Sie die Backstage-Ansicht bereits geschlossen haben, rufen Sie diese mit Strg + N
wieder auf.

Infa Neu

Meu

Gitnen
D@ %

SME es»
Spetchern unter
o e S Mind tap Crganigramm Links/Rechis Zedtieiste Gliederung Santt
Drucken
Freigeben Meu von Vorlage
Export Hesrmse
Impot

Business Persaénlich Schule Meing Variagen

Ende

Optionen

Bei unserem 'Schnellstart' werden wir die 'Mind Map'-Ansicht verwenden, d.h. die 'Standardansicht'
in MindView.

Damit wird der mittig auf der Arbeitsflache der Ursprung der neuen Map gezeigt, in dem Sie deren
Thema eingeben kénnen.

Thema

Map-Thema eingeben
# Schreiben Sie 'Wo6chentliches Meeting' und schlieRen mit der Enter-Taste ab.

Wachentliches Meeting

Dieser eingestellte Name '"Wdchentliches Meeting' wird nun auch im Karteireiter des Dokuments
gezeigt.

'3 Waochentliches Meeting *

Das Sternchen rechts des Namens zeigt an, dass es Veranderungen im Dokument gibt, die noch
nicht gespeichert wurden.

Einfliigen der Hauptzweige

+ Wir werden jetzt einige Hauptzweige einfugen, die fir die verschiedenen Themen stehen, die
wir in unserer Map abhandeln wollen. In unserem Beispiel sind das:

» Ein Kapitel fur die Anmerkungen zur Eréffnung
e Ein Kapitel zu Themen, die das Budget betreffen
= FEin Kapitel zur anstehenden Verlagerung der Blroraume
& Ein Kapitel fir Schlussbemerkungen
Wir beginnen mit dem ersten Hauptzweig:
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# Drucken Sie Enter (Eingabetaste).
Damit wird der erste Hauptzweig erzeugt und zeigt voreingestellt den Text 'ldee’.
# Geben Sie 'Eréffnung' ein und dricken Enter.
# Drucken Sie erneut Enter um den zweiten Hauptzweig hinzuzufiigen.
# Geben Sie 'Budget' ein und driicken Enter.
# Fulgen Sie zwei weitere Hauptzweige hinzu und nennen Sie 'Umzug' und 'Schluss'.

Wie Sie sehen kénnen, werden die Hauptzweige im Uhrzeigersinn rund um den Ursprung
angeordnet.

Schluss }---—-------oomo ] Erdffnung

Umzug f----—----—----—---—-- = e Budget

Einfligen der Unterzweige

% Jetzt sollen einige Unterzweige eingefiigt werden, die zu den bereits erzeugten
Hauptzweigen gehdren.

#» Um einen Unterzweig zum Hauptthema 'Eréffnung' hinzuzuftigen, klicken Sie auf diesen
Hauptzweig, um ihn auszuwahlen und dricken die Einfiigen-Taste.

Geben Sie 'Willkommen' ein und driicken Enter.

Driicken Sie erneut Enter, um den zweiten Unterzweig hinzuzufiigen.
Geben Sie 'Ziele' ein und driicken Enter.

Geben Sie 'Protokoll' ein und driicken Enter.

L U

Nun wahlen Sie den Hauptzweig 'Budget' durch Anklicken aus und driicken die Einfiigen-
Taste, um hier einen ersten Unterzweig hinzuzufligen.

# Wiederholen Sie diese Schritte, bis das Projekt aussieht, wie unten abgebildet.
Willkammean ]
~==mmmeeeeemee=—] ErDffinung n Zigle

g Zchluss [----mmem o en -
i 1-- Protokol

Wiachentliches Meeting Aktuglier Status

Protokoll

Nichstes Meeting

Aktoalier Status

Zitplan L g Umzug Uberfinanzizrne Bzreiche

I —mmmmmmmmmemeee—--| Budget [--- Bewertung m@--- Unterfinangizrizs Bersiche
Verantwortliche

Ricklagen

-+ Michstes Jahe

Q Um Tippfehler zu korrigieren, klicken Sie auf den Zweig (seinen Titel) und klicken den Cursor
an die gewiinschte Stelle, driicken 'Entfernen’ oder 'Zuriick', um die fehlerhaften Zeichen zu
entfernen, geben die richtigen ein und driicken zum Schluss Enter.

Speichern des Dokuments

Wir wollen das bisher aufgebaute Projekt jetzt speichern, bevor wir mit dem nachsten Schritt
fortfahren:
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# Klicken Sie dazu auf das Dokument Speichern-Symbol E' in der Symbolleiste fur den
Schnellzugriff oder dricken Sie Strg + S.

# Wahlen Sie im Speichern unter-Dialog einen Ordner fiir die Mind Map aus, geben einen Namen
fur die Datei ein und klicken auf Speichern.

Der voreingestellte Dateiname ist dabei - entsprechend dem Titel der Map - 'Wéchentliches
Meeting.mvdx'.
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Zweiter Schritt: Erweitern der Mind Map

In diesem zweiten Schritt des Schnellstart-Beispiels wollen wir die Map mit einer Vielzahl von
Elementen erweitern.

Wahlen eines Stils

MindView enthalt Galerien von vordefinierten Layouts und Stilen, mit denen Sie Form und Farbe
von Zweigen sowie weitere Attribute in einem Schritt hinzufuigen kdnnen.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Design im Hauptmend.

Dieser Karteireiter enthalt alle Designoptionen, die fiir die aktuelle Ansicht méglich sind, in diesem
Fall die Mind Map Ansicht.

# Schauen Sie sich die ganzen Layouts an und wahlen die gewilinschten aus.

Wahrend Sie sich durch die verschiedenen Optionen bewegen, zeigt Ihnen MindView automatisch
eine Vorschau; d.h. Sie sehen direkt, wie sich die entsprechende Option auf die Map auswirkt. Um
eine bestimmte Option zu Gbernehmen, klicken Sie diese einfach an. Da wir eine Standard Mind
Map erzeugen wollen, lassen wir es beim voreingestellte Layout.

# Bewegen Sie sich durch die Stile Galerie und wahlen den gewiinschten Stil aus.

# (optional) Um den visuellen Aspekt der Map weiter zu verandern, kdnnen Sie die Optionen in
den Bereichen Effekte und Eigenschaften verwenden.

Alle Designoptionen, die Sie hier auswahlen, erscheinen auf der ganzen Map. Sie kénnen jederzeit
hierher zuriickkehren und die Designoptionen @ndern oder hinzufiigen. Sie kdnnen mit dem Design
auch ganz bis zum Schluss warten und sich erst darum kiimmern, wenn alle Elemente der Map
vorliegen.

Neben diesen globalen Designoptionen ist in MindView auch das Hinzufligen von Designoptionen
zu speziellen Zweigen der Map mdéglich. Dazu werden wir am Ende des Schnellstarts kommen.

Bilder einfiigen

P

== Es bietet sich - gerade fiir den Ursprung der Map - an, ein Bild einzufligen, um das Thema,
um das es insgesamt geht, zu verdeutlichen. Genau das wollen wir jetzt tun:

# Klicken Sie auf den Karteireiter Ansicht im Hauptmend.
# Klicken Sie auf Zeigen/Ausblenden | Dialoge und wahlen Bilder.
Dadurch wird der Bilder-Katalog geoffnet.
# Klicken Sie auf das 'Suchen nach' Feld und geben als Begriff 'Konferenz' ein.
Verschiedene Bilder erscheinen im Anzeigefeld des Bilder-Katalogs.

Bilder

Suchen Konferenz

e - [@]
¥ gl Geografie ~

b gl Kunst & Architektur
¥ i@l Technik

Suchen

¥ g Gemeinwesen
Astrologie

"1 Favoriten

@ Neueste

[Z] Suchergebnis (7 gefunden) .
EINrsny

LS - . 5
o9 =

&= 2 []
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#* Ziehen Sie das mit 'Konferenz' (Meeting) beschriftete Bild Uber den Ursprung der Map.
Innerhalb des Map-Ursprungs erscheint dadurch das ausgesuchte Bild.
Diesen Bildtyp - zentral auf dem zugehdrigen Zweig "sitzend" - nennt man 'Zweigbild'.

b 43
ab*\

Wachentliches Meeting

AuRerdem gibt es das Bild eines Umzugslasters, das wir als 'Verbundenes Bild' einsetzen und
dazu verwenden wollen, den Zweig 'Umzug’ zu illustrieren.

#» Klicken Sie den Hauptzweig 'Umzug' an, um ihn auszuwahlen.
# Klicken Sie auf den Karteireiter Einfliigen im Hauptmend.

» Wahlen Sie Bilder | Verbundenes Bild.
=

Schalten Sie im dadurch aufgerufenen Offnen-Dialog zu "...\MatchWare\MindView
8.0\Language\German\Schnellstart' im Verzeichnis 'Programme” und wahlen das Bild
"Truck.png' aus. Klicken Sie dann 'Offnen’'.

Damit erscheint ein Bild des Trucks (Lastwagens) auf der Map, das Sie mit der Maus an beliebige
Stellen verschieben kdnnen. Es bleibt dabei aber immer Uber eine dinne Linie mit dem Zweig
verbunden, zu dem es gehort.

Aktueller Status -4
Zeitplan -4 Umzug -
Verantwortliche

Symbole hinzufiigen

Das Einfligen von Symbolen ist eine gute Moglichkeit, um die Aufmerksamkeit auf eine bestimmte
Idee zu lenken.

#* Klicken Sie aufs Menu Ansicht im Menlband.
# Klicken Sie dort In Zeigen/Ausblenden auf Dialoge und wahlen Symbole.

Sie sehen, dass dadurch der Bilder-Dialog verschwindet; es kann immer nur ein Dialog
gleichzeitig angezeigt werden.

# Wahlen Sie den Hauptzweig Budget aus.

#» Klicken Sie das Eurozeichen in der Standard-Symbolpalette an.
Standard
L& SEEVvXO0O
1000 L1/

Dadurch erscheint das Symbol links von der Zweigbeschriftung.

1 € Budget =

e T
T

# Wahlen Sie den 'Umzug' Hauptzweig aus und fligen das Rote Flagge-Symbol hinzu, um
anzudeuten, dass es hier einen Stichtag gibt.

- ™ Umzug
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Texteditor Objekt hinzufiigen

In MindView kdnnen Sie langere Texte direkt mit dem eingebauten Texteditor erzeugen bzw.
editieren und jedem Zweig der Map zuweisen.

Wir wollen dem Hauptzweig 'Schluss' einen Text hinzuflgen, in dem erklart werden soll, warum
zum nachsten Meeting mehr Teilnehmer vorgesehen sind.

e

.

Falls der Texteditor nicht angezeigt wird, rufen Sie ihn mit Ansicht | Zeigen/Ausblenden |
Dialoge | Texteditor auf.

Wahlen Sie den 'Schluss'-Hauptzweig aus und geben folgenden (oder einen anderen) Text im
Texteditor ein:

Texteditor

E---l--L1---|---2---|---3---|--

Das nachste Meeting ist entscheidend:

Wir sollten evtl. die Teilnehmeranzahl erhdhen.
Wir missen entscheiden tber:

1. Timing

2. Tagungsor

[B] pas nichste Meeting... | B

Wenn Sie das Fenster des Texteditors anklicken, erscheint ein spezieller Bearbeiten
Karteireiter rechts im Meniiband, der zum Formatieren Ihres Texteditor Objekts dient.

Formatieren Sie den Text nach Belieben und klicken dann irgendwo auf3erhalb des Texteditors.

Ein Blroklammer-Symbol @J erscheint jetzt rechts von der Zweigbeschriftung des Zweigs.
Das bedeutet, dass der Zweig ein Objekt enthalt.

Schiuss [

= Das n.'Eu:hstE...|

Kommentare und Notizen hinzufiigen

== Wir wollen auferdem eine Reihe von kiirzeren Kommentaren und Notizen in unsere Map
einflgen.

Wir beginnen mit einem Kommentar zum Hauptzweig 'Umzug’', um den geplanten Zeitpunkt
deutlicher zu machen. Der Kommentar wird im Gegensatz zur Notiz immer auf der Map angezeigt.

.
-

Klicken Sie den Hauptzweig 'Umzug' an, um ihn auszuwahlen.
Wahlen Sie Einfiigen | Text | Kommentar im Hauptmen.

Dadurch wird eine Kommentar-Box erzeugt, die den voreingestellten Text "Kommentar
einflgen" enthalt.

Geben Sie den Kommentar-Text wie unten gezeigt ein und schlieRen mit Enter (Eingabetaste)
ab.

(optional) Bewegen Sie die Kommentar-Box ggf. noch an eine passende Stelle.

™ Umzug - !

Geplant fiir Sommer

38



Jetzt wollen wir noch eine Notiz zum Hauptzweig "Eréffnung” erzeugen bzw. ihm anhangen, um an
das begrifRen neuer Mitarbeiter zu erinnern. Notizen sind normalerweise nicht sichtbar.

# Wahlen Sie den "Eréffnung"-Hauptzweig durch Anklicken aus. Um die Notiz zu erzeugen,
driicken Sie diesmal (statt das Hauptmeni zu verwenden) einfach die Funktionstaste F11 (die
gebrauchlichsten Optionen in MindView kénnen Uber Tastaturkurzel aufgerufen werden).

Dadurch 6ffnet sich eine gelbe Notiz-Box.

# Geben Sie den Text der Notiz wie unten gezeigt ein - und klicken dann auRerhalb der gelben
Box oder auf deren SchlieRkreuz.

Eroffnung

Micht vergessen, die neuen F
Arbeitnehmer zu begrifen...

Die gelbe Notiz-Box verschwindet dadurch; dafiir ist jetzt allerdings ein gelbes Notiz-Symbol

(Y zu sehen, das anzeigt, dass diesem Zweig eine Notiz angehangt ist. Sie konnen sich die
Notiz jederzeit ansehen, indem Sie den Mauszeiger Uber das Symbol bewegen. Mit Klick
darauf kdnnen Sie die Notiz erneut editieren.

Ersffnung [ =

Anhéangen einer Datei

=
— | Da wir eine Tabelle tber den Budgetplan des nachsten Jahres vorbereitet haben, soll diese
Uber die Option 'Datei anhangen' in die Map eingebunden werden.

#* Klicken Sie auf den '‘Budget' Hauptzweig, um ihn auszuwahlen.
# Wahlen Sie Einfiigen | Links | Anhang im Hauptmendi.

#» Schalten Sie zu "...\MatchWare\MindView 8.0\Language\German\Schnellstart", wahlen
'Budget.xls' und klicken OK.

Ein Blroklammer-Symbol @J erscheint jetzt rechts von der Zweigbeschriftung des 'Budget'’
Zweigs. Das bedeutet, dass der Zweig ein Objekt enthalt.

# Um den Anhang anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Buroklammer-Symbol.
Die Pop-up Objektliste erscheint.

1 € Budget | oy i--| Bewertung &
B Budget.xls

Vorausgesetzt, Microsoft® Excel ist auf Inrem Computer installiert, missen Sie jetzt nur den
entsprechenden Eintrag in der Liste anklicken, um die Tabelle zu sehen.

Der Anhang wird auf’erdem in der Objektliste fiir diesen Zweig angezeigt.

# Um die Objektliste anzuzeigen, wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden| Objektliste im
Hauptmend.

Objektliste v 1 ox
B Budget.lsx

Erzeugen einer Zweigverbindung

f Da wir bei der Budget-Planung fur ndchstes Jahr die unterfinanzierten Bereiche dieses
Jahres berucksichtigen wollen, macht es Sinn, eine sichtbare Verbindung der beiden Themen
einzuflugen.

# Wahlen Sie Einfligen | Links | Zweigverbindung im Hauptmend.
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Dadurch andert sich die Darstellung des Mauszeigers.

# Dricken Sie die Maustaste Uber dem 'Unterfinanzierte Bereiche'-Zweig und bewegen die Maus

dann bei gedriickt gehaltener Maustaste zum 'Nachstes Jahr'-Zweig. Dort lassen Sie die
Maustaste los.

Dadurch wird eine Linie zwischen den beiden Zweigen erzeugt, um anzuzeigen, dass die
beiden miteinander in Verbindung stehen.

- Bewertung  Brs-- Unterfinanzierte Bereiche ]l

--- Riicklagen

4 MNachstes Jahr |

Dadurch wird jetzt neben dem 'Unterfinanzierte Bereiche'-Zweig die Bliroklammer angezeigt, die
fur die Zweigverbindung steht.

Wenn Sie den 'Unterfinanzierte Bereiche'-Zweig erneut auswahlen, sehen Sie, dass die
Zweigverbindung auch in dessen Objektliste auftaucht. Voreingestellt wird dort der Name
angezeigt, bei der die Verbindung endet.

Objektliste > 1 x
;wNﬁchstesJahr

Formatieren der Zweige

EEE Um die Map fertig zu stellen, werden wir die Hauptzweige mit einer Begrenzung versehen.

Zu Anfang dieses Kapitels haben wir globale Designoptionen kennen gelernt, indem wir den
Karteireiter Design verwendet haben.

Wenn gewinscht, kdnnen Sie auRerdem mit Hilfe des Karteireiters Format spezielle
Designoptionen einzelnen Zweigen zuweisen.

# Klicken Sie auf den Hauptzweig "Er6ffnung”, um ihn auszuwahlen.
# Klicken Sie auf den Karteireiter Format rechts im Menlband.

Dieser Karteireiter enthalt alle spezifischen Optionen zum ausgewahlten Objekt, also hier dem

Zweig "Eroffnung".
# Klicken Sie aufs Umrandung Symbol in der Gruppe Umrandung.

# (optional) Um die Fiillfarbe der Umrandung zu &ndern, klicken Sie auf den kleinen Pfeil unter
dem Fiillfarbe Symbol. Damit konnen Sie auch einen Farbverlauf bzw. dessen Richtung und
den Anfang und das Ende des Farbverlaufs bestimmen.

# (optional) Um einen anderen Rahmen flr die Umrandung zu wahlen, klicken Sie auf den
kleinen Pfeil unterhalb des Rahmen Symbols. Hier kdnnen Sie eine andere Farbe fiir den
Rahmen, eine andere Starke und einen anderen Linientyp auswahlen.
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Eigenschaften >

ﬂ Allgemein Text ﬂ
Text Ergffnung
Fiilltyp Einfarbig W
Fill Color 1 [ ]
Rahrmenfarbe [
Rahrmenstirke 2
Linienfarbe [ |
Linienstarke 1.5
Umrandung [+
Urmrandung Falltyp Einfarbig W
- .|| Umrandung Fallfarbe 1
__J_d_,.,-f""f r== Willkommen Umrandung Rahmenfarbe -
,f-"'f-f-. i Urnrandung Rahmenstdrke 1
- _ - . Umrandung Rahmen Abrundu 8
{— Eréffnung [ F':" Ziele Urnrandung Rahmen Liniensti Durchgehend )
H"'m__q___ i In Export einbinden [v
.--“‘"-u,.,__q__ *-< Protokoll Aufgabe aktiv [v

Sie kdnnen naturlich auch den Karteireiter Format verwenden, um die Zweige weiter und individuell
zu bearbeiten, zum Beispiel, indem Sie die Form andern, die Hintergrundfarbe oder die des
Rahmens, die Farbe und Starke der Linie, die den Zweig mit seinem lbergeordneten verbindet -
und so weiter.

Q Wen Sie nach dem Experimentieren mit all diesen Optionen wieder den voreingestellten Stil
haben wollen, klicken Sie einfach auf Stil zuriicksetzen.

Unser einfaches 'Schnellstart'-Beispiel ist damit fertig. Damit haben Sie in kirzester Zeit Ihre erste
MindView Mind Map erzeugt und erweitert. Bitte lesen Sie im Referenzteil dieser Anleitung mehr
Uber die Einzelheiten zu den hier verwendeten Optionen.
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Benutzerhandbuch

Einrichten

Einrichten der Arbeitsflache

Die MindView Programmoberflache setzt sich aus verschiedenen Komponenten zusammen:

FlirtchWoes b ndview

Datai Start, Einfiigen Uberprivfen Freigabe Design Format @ Wizs machlen Sie tun?
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Das Datei-Menii befindet sich in der linken, oberen Ecke der Programmoberflache. Es 6ffnet
die Backstage-Ansicht, die alle Elemente enthélt, die das ganze Dokument betreffen, z.B. Neu,
Offnen, Speichern, Drucken oder Exportieren.

Die Symbolleiste fiir den Schnellzugriff ist ein Teil der Microsoft Office-Oberflache. Sie ist
eine anpassbare Symbolleiste, die immer angezeigt wird - unabhangig davon, welcher
Karteireiter momentan im Menlband angezeigt wird. Voreingestellt befindet sie sich ganz oben
links.

Das Meniiband ist ebenfalls ein Teil der Microsoft Office-Oberflache. lhre Karteireiter
entsprechen den Hauptaktivitaten in MindView und enthalten alle nétigen Befehle, Optionen
und Symbole - organisiert in Gruppen. Diese Leiste soll dazu dienen, méglichst schnell die fiir
die aktuell bendtigte Funktion zu finden.

Der Karteireiter Design ganz rechts im Menlband ist ein spezieller Karteireiter. Er enthalt alle
Designoptionen, die fur die aktuelle Ansicht zur Verfiigung stehen.

Wird ein bestimmtes Objekt ausgewahlt, erscheint ggf. rechts im Menilband ein spezieller
Format-Karteireiter, der alle fir das gewahlte Objekt speziellen Optionen und Elemente
anzeigt.

Finf Dialoge kdnnen rechts der MindView Arbeitsflache angezeigt werden, wobei immer nur
einer davon sichtbar ist. AuRerdem bietet MindView etliche weitere Dialoge, die ein- und
ausgeblendet und frei auf der Arbeitsflache platziert werden kénnen.

Die Arbeitsflache ist der Bereich, der zum Aufbau lhres Dokuments dient.

Die Optionen in der rechten oberen Ecke des MindView-Fenstersermdglichen lhnen, sich
anzumelden und lhr MindView-Konto zu verwalten, eine Option zur Darstellung des
Menlbandes auszuwahlen oder Hilfe zu erhalten (zuséatzlich zum Minimieren, Widerherstellen
und schlieBen des Fensters). Mehr dazu finden Sie unter "Anmelden", "Auswahl der
Meniiband-Anzeige" (unten) und "Hilfe-Mdglichkeiten".
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Anpassen der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

Die Symbolleiste fiur den Schnellzugriff enthalt die am haufigsten benétigten Befehle. Voreingestellt
befindet sie sich ganz oben links.

HS-o- &+ Mat

Datei Start Einfligen

Sie kdnnen die Symbolleiste fir den Schnellzugriff durch oft benoétigte Optionen ergénzen oder sie
naher an die Arbeitsflache verschieben:

#» Klicken Sie auf den Pfeil Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen B rechts der
Werkzeugleiste.

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen
Meu
Offnen
+  Speichern
+  Rldckgangig
«  Wiederherstellen
100%
Alles einpassen

+  Touch/Maus-Modus

Woeitere Befehle...

Unter dem Mendband anzeigen
Mendband minimieren

# Wahlen Sie eines oder mehrere der aufgelisteten Elemente aus, um sie zur Symbolleiste fir
den Schnellzugriff hinzufligen.

* Deselektieren Sie eines oder mehrere Elemente, um diese von dort zu entfernen.

# Klicken Sie auf Weitere Befehle, um einen Dialog zu 6ffnen, von dem aus Sie beliebige
Elemente aus dem MindView-Meniband auswahlen und zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
hinzufligen kénnen.

> Im Dropdownmeni Kategorien wahlen Sie den Karteireiter aus, in dem sich das
gewtunschte Element befindet.

# Wahlen Sie dieses im Feld Befehle aus und klicken auf Hinzufiigen.
Sie kdnnen auch ganze Gruppen zur Symbolleiste fur den Schnellzugriff hinzufiigen. Gruppen
sind durch einen Dropdown-Pfeil ' = gekennzeichnet.

Q Ein schnellerer Weg, um einzelne Elemente zur Symbolleiste flir den Schnellzugriff
hinzuzufiigen, ist, das entsprechende Symbol im Meniiband rechtszuklicken und aus dem
Kontextmendi "Zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufiigen" zu wéhlen.

# Klicken Sie auf unter dem Meniiband anzeigen, um die Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
unters Menuband zu verschieben.
Auswahl der Meniiband-Anzeige
MindView erlaubt eine unterschiedliche Darstellung des Menlbands.
# Klicken Sie auf den Pfeil Meniiband-Anzeigeoptionen 4] ganz rechts oben im Meniband
Abhangig von den momentan gewahlten Anzeigeoptionen kann der Button ausgegraut sein

# Wahlen Sie eine Anzeigeoption im sich 6ffnenden Mend:
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& Meniiband reduzieren: Das Menuband wird ausgeblendet, wenn es nicht verwendet wird.
Klicken Sie auf die Leiste im MindView-Fenster, um das MenlUband anzuzeigen und einen
Befehl auszuwahlen. Sobald Sie ein Element angeklickt haben, wird das Meniiband wieder
automatisch ausgeblendet.

= Tabs anzeigen: Es werden nur die Namen der Tabs (Karteireiter) des Menibands
angezeigt. Um einen Befehl auszufiihren, klicken Sie auf den entsprechenden Tab,
wodurch dieser angezeigt wird, sodass Sie den Befehl anklicken kénnen. Sobald dies
geschehen ist, werden die Befehle wieder automatisch ausgeblendet, sodass wieder nur
die Namen der Tabs sichtbar sind..

Q Wenn Sie sich nicht sicher sind, wo ein bestimmter Befehl zu finden ist, kbnnen Sie das
"Was mdéchten Sie tun"-Feld verwenden und den Befehl dort eingeben. Mehr dazu finden Sie
unter "Hilfe-Moglichkeiten".

= Tabs und Befehle anzeigen: Alle Tabs und Befehle des Menubands werden angezeigt.
Dies ist die voreingestellte Option.

@ Sie kdnnen zwischen Tabs anzeigen und Tabs und Befehle anzeigen umschalten,
indem Sie auf den aktuellen Tab doppelklicken, Strg + F1 driicken und indem Sie auf den
Pfeil B Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen klicken und Meniiband minimieren
wahlen.

Unabhangig davon, welche Anzeigeoption Sie gewahlt haben, ist der Button Meniiband-
Anzeigeoptionen immer sichtbar, sodass Sie die Anzeigeoption verandern kénnen.

Q Sie kénnen die Anzahl von im Meniiband angezeigten Karteireitern und Befehlen verringern,
indem Sie die Option Einfache Oberfldche auswéhlen. Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten der
Voreinstellungen".

Meniiband-Layout bei reduziertem MindView-Fenster

Die Anordnung der Befehle, Optionen und Symbole im Meniliband andert sich, wenn Sie die Grofie
des MindView-Fensters verkleinern. Elemente, die vorher durch ein groRes Symbol dargestellt
wurden, kénnen jetzt durch ein kleines Symbol reprasentiert werden. Bei starker Verkleinerung des
Fensters kann es auch vorkommen, dass eine ganze Gruppe von Funktionen nur noch durch ein
einziges Symbol dargestellt wird.

Datei Start FEinfligen Uberprifen Freigabe Ansicht Design @
g & L @ B £ ¢
Einfagen Einfugen Zoom Detail Ansicht Bearbeiten
Zwischenablage Stimme

# Um den Inhalt solcher auf ein Symbol reduzierter Befehlsgruppen anzuzeigen, klicken Sie
einfach auf das entsprechende Symbol.

Arbeiten mit Zugriffstasten und Tastaturkiirzeln

Um einen Befehl aus dem Menilband auszuwahlen, klicken sie einfach auf den entsprechenden
Karteireiter und wahlen dann den gewlnschten Befehl.

Daflir kdnnen Sie allerdings auch die Zugriffstasten verwenden, die sich in ihrer Funktion von
normalen Tastaturkulrzeln unterscheiden.

e Zugriffstasten dienen dazu, sich mit Hilfe der Tastatur durchs die Bedienung zu bewegen und
letztendlich einzelne Befehle auf diese Weise aufzurufen. Jeder Befehl im Dateimendi, der
Symbolleiste fir den Schnellzugriff sowie des Menlibands besitzt eine Zugriffstaste.

# Tastaturkiirzel sind Tastenkombinationen wie F1 oder Strg + O, die dazu dienen, oft bendétigte
Befehl schnell auszufiihren. Tastaturkirzel sind unabhangig von der Organisation der Befehle
in der Programmoberflache. Eine Liste aller Tastaturkirzel in MindView finden Sie unter
"Tastaturkirzel".
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#* Um einen Befehl mit Hilfe einer Zugriffstaste auszufuhren, driicken Sie als erstes die Alt- oder
F10 Taste. Damit bekommen Sie die erste Ebene der Zugriffstasten angezeigt: Kleine
Schildchen, die unter jedem Befehl bzw. Karteireiter erscheinen.

MatchWare MindView [Matchware A/S) - Thema Map Ansicht Zweig

D F 3 EE Eini'ien UbeEﬂfen FreEbe Arﬁht Dﬁn FoEat Q Was:
Q
=0, Ausschneiden D2 = 100%
E E—E Kopieren EE'I' %— \% @C\é .

«E Alles einpassen

Einfugen Zweig Unterzweig Texteditor Zweigbild Anhang Hyperlink Fokusmodus
- %7 Format Gbertragen Objekt = - g Vollbild -
Zwischenablage Einflgen Zoom

> Drucken Sie die Zugriffstaste des gewlinschten Karteireiters oder Befehls. Damit wird ggf. die
zweite Ebene der Zugriffstasten sichtbar.

Wenn Sie z.B. S driicken (oberhalb des Karteireiters 'Start'), wird dieser Karteireiter gedffnet
und zeigt die unten zu sehenden, weiteren Zugriffstasten an.

MatchWare MindView (Matchware A/5) - Thema Map Ansicht ZTweig

Datel  Start Einfligen Uberpriifen Freigabe Ansicht Design Format @ was

c.E' Eﬂ;chneiden E§+ I%'_ ﬂ% @3 :ﬂm

pieren W es einpassen

Einflgen Zweig Unterzweig Texteditor Zweigbild Anhang Hyperlink Fokusmaodus
- %7 Format Gbertragen Obijekt = - [iE Vollbild -
B Pl H FS FM
| K. B A el B A, [ FM |

# Dricken Sie die Taste(n), die zum gewtinschten Befehl gehéren.
Dricken Sie z.B. B, um einen neuen Zweig in die Map einzuftgen.

Arbeiten mit den MindView Dialogen
Finf Dialoge kdnnen rechts der MindView Arbeitsflache gedffnet werden:
# Der Aufgaben/Zeitleiste Dialog

In diesem Dialog kénnen Sie Daten, Zeiten und andere Infos zu den Zweigen lhrer Mind Map
eingeben, um, um komplette Zeitleiste, Aufgabenlisten und Projektplane zu erzeugen.

Mehr dazu finden Sie unter "Einfigen von Zeitleiste-Daten" und "Einfiigen von
Aufgabendaten".
= Der Bilder-Dialog

Dieser Dialog bietet Ihnen Zugriff auf den Bilder-Katalog, der eine riesige Sammlung von
qualitativ hochwertigen Clipart-Bildern enthalt, mit denen Sie Ihre Map bzw. Die einzelnen
Ideen illustrieren kénnen.

Mehr dazu finden Sie unter "Bilder einfiigen" und "Arbeiten mit dem Bilder-Katalog".
& Der Symbole-Dialog

Uber diesen Dialog kénnen Sie Ihre Map mit Symbolen versehen und so die einzelnen
Themen illustrieren.

Mehr dazu finden Sie unter "Symbole einfiigen".
= Der Kalkulationsdialog

In diesem Dialog kénnen Sie numerische Werte zu den Zweigen lhrer Mind Map hinzufligen,
zum Beispiel Verkaufszahlen, Kosten, Wechselkurse und so weiter; aulierdem Formeln, mit
denen mit den Werten kalkuliert werden kann.

Mehr dazu finden Sie unter "Hinzufiigen von Kalkulationswerten".

® Der Recherche-Dialog

In diesem Dialog kénnen Sie Recherche-Notizen einfligen, die mit der MindView Assist-App
generiert wurden. Auferdem kénnen Text und Bilder eingefiigt werden, die mit dem Erfassen
Dialog erstellt wurden, wenn diese im Recherche-Dialog gespeichert wurden.

Mehr dazu finden Sie unter "Einfligen von Elementen Uber den Recherche-Dialog".
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MindView enthalt weitere Dialoge, die Sie Uber die Option Ansicht | Zeigen/Ausblenden
erreichen.

# Der Texteditor

Der Texteditor ist voreingestellt unterhalb der Arbeitsflache platziert. Hier konnen Sie gréRere
Texte fur den Ursprung und alle Zweige der Map erstellen.

Mehr dazu finden Sie unter "Einfligen von Texteditor Objekten".
# Die Objektliste

Hier werden alle Objekte aufgelistet, die zum ausgewahlten Ursprung oder Zweig der Map
gehoren.

Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit der Objektliste".

= Der Eigenschaften Dialog

Dieser Dialog zeigt die Eigenschaften des MindView Elements, das momentan ausgewahlt ist,
z.B. Ursprung, Zweig oder Kommentar. Ist nichts ausgewahlt, werden die Eigenschaften der
aktuellen Ansicht angezeigt.

Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit dem Eigenschaften Dialog".

e Der Uberblick Dialog
Der Uberblick Dialog dient zur schnellen Ansicht verschiedener Teile der Map.
Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit dem Uberblick Dialog".

e Der Anderungen Dialog

Dieser Dialog listet alle Anderungen an der Map auf, die an der Map vorgenommen wurden;
von lhnen selbst oder einem anderen Anwender, der Zugriff darauf hatte. Er bietet also die
Méoglichkeit, die Anderungen an der Map nachzuverfolgen.

Mehr dazu erfahren Sie unter "Anderungen nachverfolgen".

e Die Zeitleiste Gliederung

Diesen Dialog gibt es nur in der Zeitleistenansicht. Er zeigt alle Zweige der Map in einer
hierarchischen Liste, die Sie nach Belieben erweitern und reduzieren kénnen.

Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit der Zeitleisten-Ansicht".

# Der Schnellstartbereich

Hier haben Sie direkten Zugriff auf Lernvideos und andere Inhalte aus MatchWares YouTube-
Kanal.

Skalieren von Dialogen

# Um einen Dialog anders zu skalieren, bewegen Sie den Mauszeiger iber eine seiner Kanten,
sodass sich dieser in einen Doppelpfeil andert. Jetzt ziehen Sie mit der Maus in die
gewulnschte Richtung.

Losen von Dialogen

Der Aufgaben/Zeitleiste-Dialog, der Kalkulationsdialog, der Bilder-Dialog, der Symbole-Dialog
sowie der Recherche-Dialog erscheinen immer auf der rechten Seite der Arbeitsflache angedockt.
Von diesen Dialogen kann immer nur einer angezeigt werden. Ein ggf. gedffneter wird durch
Anzeigen eines anderen geschlossen.

Alle anderen Dialoge werden voreingestellt links von der Arbeitsflache angedockt, abgesehen vom
Texteditor, der unterhalb der Arbeitsflache erscheint.

Sie kdnnen diese Dialoge allerdings auch frei auf der Arbeitsflache platzieren oder sie an anderen
Stellen andocken:

# Um einen Dialog zu I6sen, ziehen Sie seine Titelleiste weg von der aktuellen Position, sodass
er vollig frei "schwebend" erscheint, dann lassen Sie die Maustaste los.
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Q Um einen Dialog zu I6sen oder wieder anzudocken, kénnen Sie auch einfach seine Titelleiste
doppelklicken. Wenn Sie sichergehen wollen, dass der Dialog nirgends einrastet, wéhrend Sie ihn
verschieben, halten Sie wéhrenddessen einfach die Strg-Taste gedriickt.

Andocken von Dialogen
Sie kdnnen Dialoge links, oben und unten auf der Programmoberflache wie folgt andocken:
#» Ziehen Sie die Titelleiste des Dialogs in die gewlinschte Richtung, bis Sie die Pfeilsymbole

(links ‘,oben - oder unten -—" ) an der entsprechenden Kante der Programmoberflaiche
sehen.

#» Ziehen Sie den Dialog Uber den Pfeil, sodass Sie die Zielposition des Dialogs blau eingefarbt
erscheint. Lassen Sie die Maustaste los, wenn dies die gewlinschte Position fur den Dialog ist,
ansonsten ziehen Sie ihn Uber ein anderes Pfeilsymbol.

Sie kdnnen einen Dialog auch Uber, unter oder links/rechts neben einem existierenden Dialog
platzieren:

# Ziehen Sie die Titelleiste des Dialogs in die Richtung des "Zieldialogs", bis Sie ein 4-Pfeile
Symbol sehen.

Jetzt haben Sie mehrere Moglichkeiten:

s Das Bewegen des Dialogs Uber einen der Pfeile 1dsst den Dialog an den in dieser Richtung
liegenden, vorhandenen Dialog andocken.

Hier zum Beispiel wird die Objektliste links am Eigenschaften-Dialog angedockt.

Eigenschaften v
ﬂ Allgemein Text
Text Geburt 1874
Filltyp Einfarbig
Fill Color 1 L—]
Rahmenfarbe -
Rahmenstirke 0
Linienfarbe -
Linienstarke 1
Balken ausgeblendet [
In Export einbinden [
C
ol
pjekiiiste X
C

® Bewegen Sie den Dialog (lUber einem bereits vorhandenen Dialog) in die Mitte zwischen den
vier Pfeilen, wir er als Karteireiter zum vorhandenen Dialog hinzugeflgt, d.h. es entsteht ein
Dialog, der Uber entsprechende Karteireiter mehrere Dialoge enthalt.
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Hier sehen Sie die Objektliste, die Uber einen Karteireiter in den Dialog der Eigenschaften
integriert ist.

Eigenschaften v B ox
ﬂ Allgemein Text ﬂ
Text Geburt 1874
Filltyp Einfarbig v
Fill Coler 1
Rahmenfarbe -
Rahmenstirke 0
Linienfarbe ||
Linienstarke 1
Balken ausgeblendet O
In Export einbinden [v
I
i pl"']-lﬂlfrlist-e
ke
| —

Um einen derart eingebauten Dialog wieder zu "befreien", klicken bzw. ziehen Sie ihn an
seinem Karteireiter entsprechend (statt an der Titelleiste).

Um die Objektliste unten wieder separat darzustellen, wiirden Sie einfach auf den Karteireiter
"Obijektliste" doppelklicken.

Objektliste v B ox

;: * Nachstes Jahr
0= Dienstplan.docx
B Mappel.xlsx

E=] Eigenschaften | B Objektliste

Zuriicksetzen von Dialogen auf ihre voreingestelite Position

Wenn gewtinscht, kdnnen Sie alle Dialoge wieder auf die Position bzw. GréRe zurlicksetzen, die
sie beim ersten Start von MindView hatten:

.
»
.
»
.

Klicken Sie auf den Karteireiter Datei.

Wahlen Sie Optionen.

Klicken Sie auf Voreinstellungen links.
Setzen Sie Oberflache zuriicksetzen auf 'Ja'.
Klicken Sie OK.

Wenn Sie diese Option wahlen, werden auch andere Elemente, z.B. die Symbolleiste fir den
Schnellzugriff oder die Liste der kurzlich gedffneten Dateien auf ihren Ursprungszustand
zuruckgesetzt.
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Einrichten der Voreinstellungen

Der MindView Optionen Dialog erlaubt das Anpassen lhrer Arbeitsumgebung und den Zugriff auf
externe Ressourcen im Web.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Datei.

# Klicken Sie auf Optionen.

Dadurch wird der MindView Optionen Dialog gedffnet, der verschiedene Dialoge zu verschiedenen
Themen enthalt.

Q Sie erreichen den Dialog auch, indem Sie auf die Arbeitsfldche rechtsklicken und Optionen
aus dem Kontextmenii wéhlen.

@Zusétzlich zu den Einstellungen unten verwendet MindView die lokalen Windows-Einstellungen
fur Datumsformate und Tausender-Trennzeichen. Wenn Sie die lokalen Windows-Einstellungen
andern, wahrend MindView l4uft, schlieen sie es und starten es neu.

Dokument

Dieser Dialog enthalt Optionen, die sich aufs momentan geéffnete Projekt beziehen und die nur
zuganglich sind, wenn der Dokument-Typ "Projektmanagement" und dieses Dokument geoffnet ist.
Genauere Informationen bzgl. dieser Optionen finden sie weiter unten bei "Projektmanagement
Optionen".

@ Projektmanagement ist der voreingestellte Dokument-Typ in MindView (abgesehen von der AT-
Version, bei der dies Aufgabenmanagement ist). Sie kénnen aber einen anderen Typ im
Aufgaben/Zeitleiste-Dialog wahlen. Wenn Sie ein neues Dokument in der Zeitleiste-Ansicht
erstellen, ist der voreingestellte Dokumenttyp Zeitleiste. Mehr dazu finden Sie unter
"Grundlegendes zu Dokumenttypen"

Priifen

Dieser Dialog enthalt verschiedene Optionen, mit denen Sie die Fehler, die von der
Rechtschreibung gemeldet werden sollen, einstellen kdnnen.

Mehr dazu erfahren Sie unter "Rechtschreibpriifung Optionen".

Speichern

Kopie der Dokument-Dateien erzeugen: Erzeugt eine Kopie der Dokument-Datei und speichert
sie mit der Endung *.bak ab. Die *.bak-Datei enthalt also nach erneutem Speichern die zuvor
gespeicherte Version des Dokuments. Mehr dazu finden Sie unter "Speichern einer Mind Map".

Automatisch speichern alle: Wenn Sie diese Option aktivieren, wird von lhrem momentan
geodffneten Dokument (auch von mehreren) in bestimmten Abstanden eine Sicherheitskopie
erzeugt. Falls die MindView-Sitzung irgendwann unerwartet beendet wird, fragt MindView beim
nachsten Start nach, ob das betreffende Projekt wieder hergestellt werden soll.

Voreinstellungen

Nutzerinfo-Optionen

Name und Firma: Hiermit kdnnen Sie den Namen und den der Firma eingeben, um den Autor
beim Erstellen eines neuen MindView-Dokuments zu identifizieren. Diese Information wird mit dem
Dokument gespeichert und kénnen eingesehen werden, wie unter "Map-Statistiken anzeigen" in
"Ansichten der Mind Map" beschrieben.

@ Die Information zu Name und Firmenname in existierenden MindView-Dokumenten wird nicht
verandert, wenn Sie die betreffenden Werte in den Optionen andern; diese werden nur bei neuen
MindView-Dokumenten tubernommen.

Anzeigeoptionen

Livevorschau aktivieren: Ist diese Option eingeschaltet, zeigt MindView beim dartberfahren mit
der Maus, wie sich bestimmte Elemente auf die Map auswirken wiirden. Wenn Sie z.B. eine Mind
Map designen, kdnnen Sie so die verschiedenen Stile der Stilgalerie ausprobieren, um den
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passendsten zu finden. Ist die Option eingeschaltet, sehen Sie beim Dartberfahren direkt, wie sich
der betreffende Stil auf die Mind Map auswirkt.

Mini Toolbar anzeigen: Ist diese Option aktiv, zeigt MindView eine kleine Toolbar oberhalb des
Kontextmenus, das Sie Uber Rechtsklicken der Arbeitsflache, des Ursprungs, eines Zweigs oder
einer Textnotiz erreichen. Diese Toolbar enthalt wichtige Funktionen zu der aktuellen Ansicht und
erspart lhnen die Suche der entsprechenden Funktionen im Mentband.

Map geglattet darstellen: Glattung (Antialiasing) verbessert die Darstellung der Map, da die
Kanten geglattet werden. Diese Option ist voreingestellt aktiv; allerdings braucht das Glatten eine
ganze Menge Systemressourcen. Sollte Ihr Computer zu den "langsameren” gehdren, kénnten Sie
diese Option auch ausschalten, um die Anzeige der Map schneller zu machen.

Text geglattet darstellen: Diese Option ist voreingestellt ausgeschaltet. Allerdings sieht auch Text
geglattet besser aus. Schalten Sie diese Option ein, wenn dies lhr System ohne stérendes
Langsamer-Werden zulasst.

Backstage-Ansicht beim Start zeigen: Wird diese Option deaktiviert, wird MindView nach dem
Start eine leere Arbeitsflache - statt der Backstage-Ansicht - zeigen. Mehr dazu finden Sie unter
"Erzeugen einer Mind Map".

Anzeigen des "Verbunden bleiben?" Dialog wahrend der Anmeldung: Ist diese Option aktiviert
(dies ist voreingestellt), werden Sie beim Anmelden gefragt, ob Sie lhre Anmeldedaten speichern
wollen. Mehr dazu finden Sie unter "Anmelden".

Interaktives Whiteboard Hilfedialog anzeigen: Diese Option ist nur relevant, wenn Sie im
Stiftmodus mit einem interaktiven Whiteboard arbeiten. Ist die Option aktiv, erscheint ein
Hilfedialog, wenn Sie den Stift zuriick auf die SMART Board-Ablage zurlicklegen und auf der
Arbeitsflache noch Strichdaten vorliegen, die dem Dokument noch nicht zugewiesen wurden. Mehr
dazu erfahren Sie unter "Arbeiten im Stiftmodus".

Vereinfachte Bedienoberflache anzeigen: Diese Option ist vor allem fiir Einsteiger und jliingere
Schiler interessant, Sie beschrankt die Benutzeroberflache auf die meistbendtigten Tabs und
Befehle. Sie kénnen jederzeit zur vollstandigen Oberflache zuriickkehren, indem Sie die Option
ausschalten. Sie kénnen auch zur vereinfachten Bedienung wechseln, indem Sie Ansicht |
Fenster | einfache Oberflache wahlen.

Maximieren des MindView-Fensters beim Start: Ist diese Option aktiv, fillt das MindView-
Fenster nach dem Start den ganzen Bildschirm aus. Ist sie nicht aktiv, besitzt das MindView-
Fenster die GréRRe und Position, die es hatte, als Sie das Programm zuletzt verlassen haben.

@Auch wenn die Option inaktiv ist, wird das Fenster die volle GréRe besitzen, wenn Sie das
Programm zuletzt mit dieser Einstellung verlassen haben.

Windows Navigator einschalten: Ist diese Option auf Ja gesetzt, kdnnen Sie die

Funktion Windows Navigator verwenden, um aktive Dialogen und Dateien schnell anzuzeigen und
zwischen ihnen zu wechseln, indem Sie Strg + Tab driicken. Mehr dazu finden Sie unter
"Ansichten der Mind Map".

Sprache anzeigen: Diese Option erlaubt Ihnen die Auswahl einer anderen Sprache fiur die
MindView-Oberflache. Die Anzahl von Sprachen hangt von lhrer MindView-Edition ab. Sie mlssen
MindView neu starten, damit die Neueinstellung wirksam wird.

@ Das Andern der Sprache éndert auch die voreingestellte Sprache fiir die Rechtschreibpriifung
neuer Dokumente. Mehr dazu finden Sie unter "Rechtschreibprifung Optionen".

Bilder-Katalog zuriicksetzen: Setzen auf 'Ja' stellt den Originalinhalt des Bilder-Katalogs wieder
her. Der Anwenderbereich bleibt dabei unberihrt, Elemente, die Sie ggf. in anderen Kategorien
eingefligt haben, werden dagegen entfernt. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit dem Bilder-
Katalog".

Oberflache zuriicksetzen: Setzen auf 'Ja’ setzt alle Dialoge auf ihre voreingestellte Position
zurlck. Bitte beachten Sie, dass dadurch auch alle anderen Komponenten, z.B. die Symbolleiste
fur den Schnellzugriff oder die zuletzt gedffneten Dateien zurlickgesetzt werden. Mehr dazu
erfahren Sie unter "Arbeiten mit den MindView Dialogen" in "Einrichten der Arbeitsflache".

50



Animation - Optionen

Diese Optionen ermoglichen, die in MindView verwendeten Animationseffekte auszuschalten, falls
Ihr Computer nicht schnell genug ist, um diese optimal darzustellen. Wenn die Effekte nicht weich
und schnell, sondern langsam und ruckend angezeigt werden, kdnnen Sie folgende Effekte
ausschalten:

# Notizen: Das bezieht sich auf die Art, auf die das Notizfenster erscheint (Pop-up), wenn Sie
eine Notiz einfligen oder editieren ]
* Pop-up Objektliste: Das bezieht sich auf die Art, auf welche das Menu erscheint, das durch

Bewegen der Maus das Biroklammer-Symbol @J neben einem Ursprung oder Zweig
aufgerufen wird und das die angehangten Objekte zeigt.

® Zoom: Das bezieht sich auf die Art, auf die der Zoom-Effekt beim VergréRern oder Verkleinern
der Map ablauft.

= Animationszeit: Zeit (in Millisekunden) fur eine Animation oder einen Zoom-Effekt.

# Animation Distanzfaktor: Diese Option macht die Dauer einer Scroll- oder Zoom-Animation
proportional zum zuriickzulegenden Weg, sodass fiir verschiedene Objekte eine bestimmte
Geschwindigkeit, unabhangig vom zuriickzulegenden Weg erreicht werden kann.

Texteditor Optionen

Voreingestellter Font: In diesem Feld kénnen Sie die Schriftart, die Textgrofie sowie den Stil
einstellen, die voreingestellt im Texteditor verwendet werden. Um diese Optionen zu erreichen,
wahlen Sie das Feld aus und klicken auf die drei Punkte rechts davon. Natirlich kénnen diese
Einstellungen im Texteditor jederzeit gedndert werden. Mehr dazu erfahren Sie unter "Einfligen
von Texteditor Objekten".

Seitenfarbe: In dieser Drop Down-Liste kdnnen Sie die voreingestellte Seitenfarbe fir Textnotizen
auswahlen. Dies ist besonders daflir gedacht, dass sehschwache Nutzer die Textnotizen besser
lesen kénnen (deutlicherer Kontrast zwischen Text- und Seitenfarbe). Diese Einstellung ist
spezifisch flr die aktuelle MindView-Installation. Das bedeutet, dass die gleiche Textnotiz in lhrer
MindView-Installation anders (lhre Einstellungen) aussehen kann als auf der Installation eines
anderen Nutzers (dessen Einstellungen).

Projektmanagement Optionen

Diese Optionen legen die Voreinstellungen fur alle Elemente fest, die MindView zu einem neuen
Projekt hinzuflgt, falls dieses vom Typ Projektmanagement ist. Mehr zum Andern des
Dokumenttyps finden Sie unter "Grundlegendes zu Dokumenttypen".

Q Sie kénnen diese Optionen fiir ein bestimmtes Dokument dndern, indem Sie den oben
beschriebenen Dokument-Dialog oder Dokument Eigenschaften (Men(i Datei | Info |
Eigenschaften) verwenden.

Planungsoptionen

Diese Optionen beziehen sich auf die verschiedenen Arten, auf die MindView eine Aufgabe planen
kann.

Neue Aufgaben sind leistungsgesteuert: Hier wird festgelegt, wie sich das Hinzufligen oder
Entfernen von Ressourcen auf die Dauer und den Arbeitswert der Aufgabe auswirkt. Mehr dazu
erfahren Sie unter "Ressourcen zuweisen" und dort insbesondere unter "Verstehen
leistungsgesteuerter Planung".

Voreingestellter Aufgabenmodus: Diese Einstellung legt fest, in welchem Modus eine neu
erstellte Aufgabe angelegt wird. Die voreingestellte Modus ist Automatisch geplant. Mehr zum
manuellen Planen von Aufgaben finden Sie unter "Arbeiten mit manuell geplanten Aufgaben".

Voreingestellter Aufgabentyp: Diese Einstellung legt fest, welchen Typ neue Aufgaben
voreingestellt haben sollen. Mehr dazu erfahren Sie unter "Arbeiten mit Aufgabentypen".

Voreingestellte Einheit fiir Dauer: Hier kdnnen Sie definieren, welche Einheit fir die Dauer einer
Aufgabe voreingestellt verwendet werden soll.

Beim Bearbeiten von Links manuell geplante Vorgédnge aktualisieren: Diese Einstellung
definiert, ob manuell geplante Aufgaben entsprechend aktualisiert werden sollen, wenn Links
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zwischen Aufgaben geandert wurden, z.B. wenn von Ende-Start (EA) auf Start-Ende (AE)
gewechselt wurde. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit manuell geplanten Aufgaben".

Voreingestellte Startzeit: Diese Einstellung legt die voreingestellte Startzeit fir neue Aufgaben
fest.

Voreingestellte Ende-Zeit: Diese Einstellung legt die voreingestellte Ende-Zeit fur neue Aufgaben
fest.

Wéhrungsoptionen

Diese Optionen beziehen sich auf die Kosten, die Sie Ressourcen zuweisen kénnen. Mehr dazu
erfahren Sie unter "Ressourcen zuweisen".

Symbol: Hiermit kbnnen Sie das Wahrungssymbol festlegen, das bei der Anzeige von
Ressourcen-Kosten angezeigt wird. Sie kénnen hier ein Wahrungssymbol oder jedes andere
Symbol einfugen.

Dezimalstellen: Legt die Anzahl von Dezimalstellen fest, mit der Ressourcen-Kosten angezeigt
werde.

Platzierung: Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste die Platzierung des Wahrungssymbols im
Kostenfeld aus.

Riickgédngig (Undo) - Optionen
Mit der Undo-Funktion ist es mdglich, eine Aktion wieder riickgangig zu machen. Damit kdnnen Sie

problemlos experimentieren; die letzte Aktion wird mit Riickgangig in der Symbolleiste fiir den
Schnellzugriff (oder Strg + Z) rlickgangig gemacht, diese Aktion wiederum kann mit

Wiederherstellen ﬂ oder (Strg + Y) riickgangig gemacht werden.

Sie kdnnen auch den Pfeil rechts des Riickgangig Symbols verwenden, um mehrere Schritte auf
einmal rickgangig zu machen. Entsprechend kann man mit dem Wiederherstellen Symbol den
letzten (oder die letzten) Riickgangig-Schritte ihrerseits wieder riickgangig machen.

Riickgingig Schritte: In diesem Feld kénnen Sie die maximal Anzahl von Anderungen eingeben,
die Sie wieder riickgangig machen kénnen. Wenn Sie die Anzahl der Schritte z.B. auf 5 gesetzt

haben, sind Sie in der Lage, 5 Schritte riickgangig zu machen E Das geht auch durch
mehrfaches Driicken von Strg + Z. Dabei ist zu beachten, dass die Anzahl der Schritte nattrlich
den verfiigbaren Speicher minimiert.

Programmupdates

Suche nach Programmupdates: Ist diese Option eingeschaltet, checkt MindView beim Start in
regelmafRigen Abstanden, ob im Internet neue Updates fiir das Programm verfligbar sind.

Erweiterte Optionen

Anonyme Nutzungsstatistiken senden: Diese Option erlaubt das De-/Aktivieren des MatchWare
Programms zur Verbesserung durch Nutzererfahrungen fir lhre MindView-Installation. Ist die
Option aktiviert, werden anonyme Statistiken Uber Ihre Nutzung von MindView gesammelt und an
MatchWare gesendet, um Produkte und Services zu verbessern.

@ Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Sie bei der Installation das Sammeln von
Nutzungsstatistiken erlaubt haben.

Verwenden Sie den neue Microsoft Edge-Browser: Wenn Sie diese Option aktivieren, wird der
neue Chromium-basierte Microsoft Edge-Browser als voreingestellter, eingebetteter Browser in
MindView verwendet. Dies kann zu besseren Nutzerergebnissen flihren, z.B. konnten Sie diesen
Browser benétigen, um sich beim MindView-Konto mithilfe von Drittanbieter-Diensten anzumelden.

@ Stellen Sie sicher, dass die neueste Version von Microsoft Edge installiert ist, bevor Sie diese
Option aktivieren. MindView muss dann neu gestartet werden, damit die Option wirksam wird.

Gemeinsame Windows Spracherkennung wahren des Diktats nutzen: Erkennung wahrend
des Diktats: Diese Option ermdglicht die Auswahl ob die Windows-Symbolleiste Spracherkennung
beim Verwenden der Diktieren-Funktion angezeigt werden soll. Mehr dazu finden Sie unter "Text
diktieren".
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Die beiden folgenden Optionen sind nur in der AT-Version verfiigbar:

Dragon Integration aktivieren: Ermoglicht die Integration zwischen MindView und Dragon
NaturallySpeaking. Wenn diese Option aktiviert ist, kbnnen Sie MindView-Befehle, wie "Neuer
Zweig" oder "Neue Textnotiz" mit Dragon verwenden; ist die Option deaktiviert, kdnnen Sie immer
noch Standard Windows-Befehle verwenden, die von Dragon unterstutzt werden. Mehr dazu finden
Sie unter "Arbeiten im Sprachmodus".

Dragon Integration - Meniiband-Befehle registrieren: Registriert die MindView-
Menibandbefehle mit Dragon NaturallySpeaking, sodass diese iber Sprachkommandos
ausgefiihrt werden kdnnen. Da neuere Versionen von Dragon NaturallySpeaking dies nicht
bendtigen, ist die Option voreingestellt ausgeschaltet.

Maximum an Zweigen fiir kompaktierte Maps: Diese Option ermdéglicht das Festlegen eines
Maximums an Zweigen fur die kompaktierte Darstellung der Map. Wird diese Anzahl Uberschritten,
wird die Funktion der kompaktierten Map ausgeschaltet, um die Leistung der Applikation
beizubehalten. Das verkurzt u.a. die Ladezeiten fur grof3e Mind Maps. Mehr dazu finden Sie unter
"Designen einer Mind Map".

Ordner fiir temporare Dokumente: Hier wahlen Sie den Ordner fir temporare Elemente.

Voreingestellter temp Ordner: Hier wahlen Sie den Ordner, in dem vom Programm erzeugte
temporare Dateien gespeichert werden sollen.

Ordner fiir Nutzerdaten: Hier wahlen Sie den Ordner flr Ihre speziellen, eigenen Elemente.

Ordner fiir Bilder-Katalog: Hier bestimmen Sie, wo der Bilder-Katalog und die darin enthaltenen
Daten gespeichert werden.

Ordner fiir Nutzerdaten im Bilder-Katalog: Hier bestimmen Sie, wo lhre eigenen Daten im
Bilder-Katalog gespeichert werden.

@ Stellen Sie beim Festlegen eines Speicherorts immer sicher, dass Sie tatsachlich Schreibzugriff
auf diesen Ort haben.

Kalender

Dieser Karteireiter ist nur dann wichtig, wenn Sie vorhaben, Projektplane fir die Gantt Ansicht zu
erzeugen. Hier kdnnen Sie die Kalendereinstellungen vornehmen, die die Basisinformation tber
Arbeits- und Nicht-Arbeitszeiten enthalten, aufgrund derer MindView die Aufgaben des
Projektplans berechnet.

Genaueres dazu erfahren Sie unter "Kalender definieren" im Kapitel Uber die "Gantt Ansicht".
Prinzipielles zur Gantt Ansicht finden Sie unter "Arbeiten in der Gantt Ansicht".

Vorschlagsquellen

In diesem Dialog konnen Sie Vorschlagsquellen (fir die Pradiktiven Vorschlage) hinzufligen,
bearbeiten und I6schen. Wie genau dieser Dialog verwendet wird, finden Sie unter "Einrichten von
Vorschlagsquellen".

Stifteingabe

Dieser Dialog wird nur angezeigt, wenn lhr Betriebssystem diese Option unterstitzt. Es gibt
verschiedene Eingabemethoden beim Arbeiten im Stiftmodus. Mehr dazu finden Sie unter
"Arbeiten im Stiftmodus".

Ressourcen

Dieser Dialog ermdglicht Ihnen Zugriff auf die MatchWare Website und damit u.a. auf die neuesten
Updates zum MatchWare Produkt.

Auflerdem kdnnen Sie hier einen anderen Lizenzschlissel eingeben, wenn Sie eine Demoversion
zur Vollversion machen wollen. Wenn Sie sich bei MindView angemeldet haben, missen Sie
keinen Lizenzschlissel vorhalten. Mehr dazu finden Sie unter "Anmelden".
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Einfache Tatigkeiten

Erzeugen einer Mind Map
Wenn Sie MindView starten, sehen Sie als erstes die Backstage-Ansicht.

Neu
T
i
— e i
]
D_ [ =1 S
Speichern unter
R T Mind Map Crganigramm Links/Rechts Zettiziste Gliederung Gantt
Drucken
Fraigaben New von Vorlage
Export Home
Impart
Business Persénlich Schule Weine Voriagen

Ende

Optianen

Hier finden Sie unter anderem verschiedene Méglichkeiten zum Erstellen, Offnen Speichern und
Teilen von Mind Maps:

5@ Sie kénnen im Optionen-Dialog einstellen, ob beim nachsten Start von MindView dieser
Backstage-Dialog erneut angezeigt werden soll. Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten der
Voreinstellungen".

# Klicken Sie unter Neu die gewiinschte Ansicht der zu erstellenden Map an, also: Mind Map,
Organigramm, Links/Rechts, Zeitleiste, Gliederung oder Gantt an.

Wenn Sie zuvor eine Mind Map derselben Ansicht erstellt haben, Gbernimmt MindView
automatisch das Layout und den Stil, den Sie dort gewahlt haben. Mehr dazu finden Sie unter
"Designen einer Mind Map".

Wenn Sie die Zeitleisten-Ansicht wahlen, hat das Dokument automatisch den Dokumenttyp
Zeitleiste. Fur all anderen Dokumente wird der voreingestellte Dokumenttyp verwendet
(Aufgabenmanagement fir die AT Edition, ansonsten Projektmanagement). Mehr dazu finden
Sie unter "Grundlegendes zu Dokumenttypen".

@ Obwohl unter 'Einfache Tatigkeiten' und 'Weitere Tatigkeiten' in dieses Handbuchs davon
ausgegangen wird, dass Sie eine der Standard Map-Ansichten verwenden, also Mind Map,
Organigramm oder Links/Rechts, lassen sich die dort beschriebenen Vorgehensweisen auf alle
MindView Ansichten anwenden. Prozeduren, die spezifisch flir einzelne Ansichten sind, werden im
Bereich "Ansicht" dieses Handbuchs besprochen. Mehr zu den einzelnen Ansichten finden Sie
unter "Mit verschiedenen Ansichten arbeiten".

Q Falls Sie die Backstage-Ansicht geschlossen haben, kénnen Sie diese mit Strg + N wieder
aufrufen.

Nachdem Sie das Dokument erzeugt haben, kdnnen Sie es jederzeit in jeder anderen Ansicht
anzeigen, indem Sie Start | Ansicht oder Ansicht | Ansicht wahlen oder in der kleinen Toolbar
via Kontextmenu eine andere Ansicht wahlen.

Der Wechsel von einer Ansicht zu einer anderen hat nur Auswirkungen auf die Anzeige des
Dokuments, ihr Inhalt ist davon nicht betroffen, so lange Sie das Dokument nicht in der neuen
Ansicht tatsachlich andern. Die einzige, diesbezlgliche Ausnahme ist die Gantt Ansicht. Schaltet
man in die Gantt Ansicht, wird dadurch automatisch die Projektmanagement-Funktionen
eingeschaltet. Dieser Schritt kann sich auf lhre Daten auswirken. Mehr dazu finden Sie unter
"Arbeiten in der Gantt Ansicht".

Die Map erscheint und zeigt den Ursprung - fertig zum Beschriften.
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Thema

Wie das genau geht, lesen Sie unter "Eingabe einer Zweigbeschriftung".

Arbeiten mit Vorlagen

Die Option Neu von Vorlage in der Backstage-Ansicht ermdglicht den Aufbau eines Dokument mit
Hilfe von einer der zahlreichen Vorlagen (Schulbereich, Business, Personlich), die MindView
beiliegen - oder von eigenen Vorlagen. Die lehrplanorientierten Vorlagen aus dem Bildungsbereich
decken einen grofien Teil des Unterrichtsstoffs ab und werden durch Tausende von qualitative
hochwertigen Clipart Bildern erganzt, die ebenfalls lehrplanorientiert sind.

MindView enthalt auch zahlreiche, vordefinierte Projektplane fir allgemeine Businessaktivitaten
(Organisieren einer Messe, Erzeugen einer Publikation, Markteinfuhrung eines Projekts etc.) zur
Verwendung in der Gantt Ansicht. Sie kdnnen diese fur Trainingszwecke, aber auch als Basis fur
eigene Projekte verwenden.

Sie kdnnen eine Mind Map, die auf Basis von einer dieser Vorlagen erstellt wurde, ganz nach ihren
speziellen Wiinschen anpassen. Ideen und Vorschlage dazu finden Sie direkt in der Mind Map in
Form von Kommentaren und Notizen.

Auswabhl einer Vorlage

# Klicken Sie unter Neu von Vorlage auf einen der Ordner (Vorlagen-Kategorien) und ggf. auf
einen der dortigen Unterordner.

Neu von Vorlage

Home

Business Personlich Schule Meine Vorlagen

Es wird ein Vorschaubild jeder Vorlage angezeigt. Der Ordner Meine Vorlagen enthalt ggf.
selbst erzeugte Vorlagen; Mehr zum Speichern von Dokumenten finden Sie unter "Speichern
einer Mind Map".

Neu von Vorlage

Home = Business > Projektmanagement > Projekt-Ablaufplanung

Buro-Firmenumzug Entwickeln einer Infrastruktur Event organisieren

# Klicken Sie auf die gewlinschte Vorlage, um ein auf ihr basierendes Dokument zu 6ffnen.
Sie kdnnen eine eigene Vorlage I6schen, indem Sie auf das rote Schlielkreuz rechts oben klicken.
Neu von Vorlage

Home > Meine Vorlagen
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Speichern einer Mind Map

MindView werden als .mvdx Dateien gespeichert, die sowohl mit der PC- als auch der Mac-
Versions von MindView und von MindView Online gedtffnet werden kénnen.

Um ein Dokument zu speichern:
# Klicken Sie auf den Karteireiter Datei.
Jetzt kdnnen Sie entweder:

® Speichern wahlen, um das Dokument unter seinem bestehenden Namen zu speichern und in
MindView weiter zu arbeiten.

e Speichern unter wahlen, um das Dokument unter einem anderen Namen zu speichern, an
einem anderen Ort oder as als Vorlage; siehe unten. Damit I1asst sich auch eine Kopie des
Dokuments erzeugen.

Speichern unter

’?‘9 Computer
Durchsuchen..

MindView Drive

()

Docum
CUsers'

Microsoft SharePoint

g

Google Drive

P C

Microsoft OneDrive

Ort hinzuflgen

2

I’ﬂ_‘
g

Orte verwalten

Speichern als Vorlage

g

Q Um das Dokument zu speichern, kébnnen Sie auch das Speichern Symbol E in der
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff wéhlen oder Strg + S driicken.

Q Sie kénnen MindView anweisen, die letzte Version des Dokuments automatisch als *.bak-Datei
zu speichern, indem Sie die Option Erzeugen von Backup-Dateien in den MindView Optionen
einschalten. Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten der Voreinstellungen".

@ Sie kdnnen lhr Dokument vom Speichern unter-Dialog aus an einem Workspace online
speichern, z.B. im MindView Drive. Dort werden automatisch auch friihere Versionen lhrer
Dokumente gespeichert beibehalten und geléschte Dateien kdnnen wiederhergestellt werden;
mehr dazu finden Sie unter "Verwalten von Dateien in MindView Drive" Sie kdnnen auch andere
Online-Workspaces verwalten, 16schen oder erstellen. Mehr dazu finden Sie unter "Offnen und
Speichern von Online Dokumenten" und "Verwalten von Online Workspaces".

Speichern von Dokumenten, die mit friiheren Versionen von MindView erstellt wurden

MindView 8 kann auch Dokumente 6ffnen, die mit friiheren MindView Versionen erzeugt wurden.
Allerdings wird das Dokument, nachdem Sie es mit MindView 8 gedffnet und wieder gespeichert
haben, fur die frihere Version nicht mehr lesbar sein. Sie kdnnten also Daten verlieren, wenn Sie
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ein gespeichertes Dokument mit einer friiheren Version von MindView 6ffnen und wieder
speichern.

Speichern des Dokuments als Vorlage

1 sie kénnen Ihr Dokument auch filr spatere Wiederverwendung als Vorlage speichern. Damit
kénnen Sie spater Dokumente aufgrund dieser Vorlagen erstellen. Dazu:

#» Klicken Sie auf den Karteireiter Datei.
# Wahlen Sie Speichern unter | Speichern als Vorlage.
# Klicken Sie auf Speichern.

Ihre Vorlagen werden mit dem Suffix .mvtx gespeichert und werden automatisch im Ordner Meine
Vorlagen aufgelistet, wenn Sie eine neue, auf einer Vorlage basierende Mind Map erstellen. Mehr
dazu finden Sie unter "Erzeugen einer Mind Map".

Sie kdnnen eine beliebige Anzahl von Unterordnern fir Meine Vorlagen erstellen; entweder Uber
den Speichern unter-Dialog oder Giber den Windows Dateiexplorer. Diese Unterordner werden im
Ordner Meine Vorlagen aufgelistet. Sie kdnnen Unterordner und Vorlagen nach Belieben
umbenennen, entweder Uber den Speichern unter-Dialog oder tUiber den Windows Explorer. Ein
alternativer Weg, eine (eigene) Vorlage zu léschen ist, Datei | Neu | Neu von Vorlage zu wahlen
und auf das rote SchlieRkreuz rechts oben zu klicken.

Neu von Vorlage

Home > Meine Vorlagen

x

B

@ Sie kdnnen lhre Vorlagen auch an beliebigen anderen Orten auf dem Computer oder im
Netzwerk speichern. Allerdings sind sie dann nicht im Ordner Meine Vorlagen sichtbar. Um eine
derart gespeicherte Datei zu 6ffnen, gehen Sie vor wie beim Offnen einer normalen MindView-
Projektdatei.

Wiederherstellen einer Backupdatei (*.bak)

Wenn Sie ein Dokument versehentlich gespeichert haben und die vorherige Version
wiederherstellen wollen, kénnen Sie das wie folgt tun:

% Klicken Sie auf den Karteireiter Datei und wahlen Offnen.

#» Schalten Sie in der Ordner, in dem sich das MindView Dokument befindet und geben *.* als
Dateinamen ein, damit alle Dateien in diesem Ordner angezeigt werden.

# Wahlen Sie die Datei Dateiname.bak_gus, wobei Dateiname der Name lhres MindView
Dokuments ist. Dann klicken Sie auf Offnen.

# Klicken Sie auf die den Karteireiter Datei und wahlen Speichern unter, um die .bak Datei unter
ihrem originalen Namen bzw. Suffix .mvdx am Originalplatz zu speichern und damit die nicht
korrekte Datei zu Uberschreiben.

Automatisch speichern

Voreingestellt wird Ihr Dokument in bestimmten Zeitabstdnden gespeichert, um Datenverluste
aufgrund eines Programmabsturzes zu vermeiden. Um dies abzuschalten (nicht empfohlen),
schalten Sie die Option 'Automatisch speichern alle:' unter 'Speichern’ im Dialog MindView
Optionen aus.
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Offnen einer Mind Map

MindView Dokumente werden als .mvdx Dateien gespeichert, die von der PC- oder der Mac-
Version von MindView und von MindView Online aus getffnet werden kénnen.Sie kénnen Sie eine
vorhandene Datei wie folgt 6ffnen:

» Wahlen Sie Datei | Offnen oder driicken Strg + O.

Wenn MindView bereits die Backstage-Ansicht zeigt, zum Beispiel, weil Sie das Programm
eben erst gedffnet haben, klicken Sie einfach auf Offnen.

# Wahlen Sie die gewlnschte Mind Map aus, indem Sie diese anklicken.

@ Uber den Offnen-Dialog kénnen Sie auch Dokumente von Online-Workspaces, wie dem
MindView Drive 6ffnen. Sie kbnnen Online-Workspaces auch hinzufligen und verwalten. Mehr
dazu finden Sie unter "Offnen und Speichern von Online Dokumenten" und "Verwalten von Online
Workspaces".

Sie kdnnen mehrere Mind Maps gleichzeitig in MindView geoffnet haben. Jedes besitzt seinen
eigenen Karteireiter oberhalb der MindView-Arbeitsflache und wird als eigenstandiges Dokument
verwaltet. Das Symbol auf jedem Tab zeigt an, wo das Dokument gespeichert wurde: Auf lhrem
Computer oder auf einem Online Workspace.

I'E-ll(unu:hzn verwalte. mvdx 'B‘ﬁ."instu:un Churchill 1874 - 1965 '3 Thema X

Ein Sternchen rechts des Dokument-Namens erscheint, falls das Dokument in seinem jetzigen
Zustand noch nicht gespeichert wurde.

\% Sie kénnen sehr einfach von einem zum ndchsten Dokument schalten, indem Sie auf den
entsprechenden Karteireiter klicken oder Strg + Tab driicken, um den Windows Navigator zu
offnen. Mehr zum Windows Navigator finden Sie unter "Ansichten der Mind Map".

Anmerkungen:

# \Wenn Sie ein passwortgeschitztes Dokument 6ffnen wollen, missen Sie ein Passwort
eingeben, bevor Sie fortfahren kdnnen.

® Wurde das zu 6ffnende Dokument beim letzten Mal mit einem aktiven Fokus auf einen Zweig
oder mit einem Filter gespeichert, erscheint eine Warnmeldung, dass Sie momentan evtl. nur
einen Teil der Map angezeigt bekommen. Klicken Sie auf Fokus auf Zweig I6schen bzw.
Filter I6schen rechts neben der Meldung, um die gesamte Map anzuzeigen. Mehr zu Filter und
Fokus finden Sie unter "Filtern einer Mind Map" bzw. "Fokus auf einen Zweig richten".

@ Dieses Dokument besitzt den Fokus auf einen Zweig, Fokus auf Zweig entfernen

<i> Dieses Dokument besitzt einen aktiven Filter, Filter loschen
& MindView kann auch MindManager® Dateien (mit dem Suffix .mmap) von X5 aufwarts 6ffnen.

Dokumente 6ffnen, die mit fritheren Versionen von MindView erzeugt wurden

MindView 8 kann auch Dokumente 6ffnen, die mit friheren MindView Versionen erzeugt wurden.
Allerdings wird das Dokument, nachdem Sie es mit MindView 8 gedffnet und wieder gespeichert
haben, fur die frihere Version nicht mehr lesbar sein. Sie kdnnten also Daten verlieren, wenn Sie
ein gespeichertes Dokument mit einer friheren Version von MindView 6ffnen und wieder
speichern.
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Eingabe einer Zweigbeschriftung

Voreingestellt ist jeder Map-Ursprung mit dem Text "Thema" beschriftet; neue Zweige tragen die
Beschriftung "ldee".

Andern dieser voreingesteliten Beschriftung
# Klicken Sie einfach auf den Ursprung oder den Zweig und geben den gewlinschten Text ein.

Q Sie kénnen die Funktion Pradiktive Vorschldge nutzen, um Vorschlédge direkt bei der
Eingabe zu erhalten und Sie k6nnen die Zweigbeschriftung mithilfe des Mikrofons Ihres
Computers diktieren. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit préadiktiven Vorschldgen" und
"Text diktieren" .

#* Zum Abschluss driicken Sie Enter oder klicken irgendwo auf3erhalb.

Wochentliches

Meeting|

Selbst wenn Ihre Beschriftung sehr kurz ist, erscheint rechts am Zweig ein spezieller
Formatierungscursor, mit der Sie den Zweig breiter oder schmaler machen und damit die
Beschriftung formatieren kénnen.

@ Voreingestellt wird der Text der Beschriftung - wenn zu lang werdend - automatisch
umbrochen. Wenn Sie schon vorher eine neue Zeile erzwingen wollen, driicken Sie Strg + Enter
am gewtlinschten Zeilenende. Aulerdem konnen Sie den automatischen Zeilenumbruch
ausschalten, indem Sie die entsprechende Option in den Eigenschaften der Ansicht deaktivieren.
Mehr dazu finden Sie unter "Eigenschaften der Ansicht: Karteireiter Alilgemein".

Q Ihre Map wird (bersichtlicher, wenn Sie die Beschriftung des Ursprungs und der Zweige eher
kurz halten. Fir ldngere Texte verwenden Sie lieber das Texteditor Objekt. Sie kénnen aulRerdem
Kommentare als zusétzliche Gedéachtnisstlitze wahrend des Map-Aufbaus hinzufiigen. Mehr dazu
finden Sie unter "Einfiigen von Texteditor Objekten" und "Kommentare und Notizen einfiigen".

@ Zweigbeschriftungen kann man sich laut vorlesen lassen. Dazu klicken Sie auf den

betreffenden Zweig und wahlen Uberpriifen | Stimme | Laut Vorlesen A (oder drucken F5). Sie
kénnen das Vorlesen unterbrechen, indem Sie auf das Symbol klicken oder erneut F5 driicken. Sie
brechen den Vorgang ab, indem Sie beim Anklicken bzw. F5 die Strg-Taste gedrickt halten.

Diese Funktion ist nur in der Assistive Technology Edition (AT Edition) von MindView verflgbar.

Editieren der Beschriftung

# Um eine vorhandene Beschriftung zu ersetzen, klicken Sie einfach auf den Zweig und geben
den neuen Text ein.

Eine vorhandene Beschriftung kann auch editiert werden. Hier die Methoden, mit denen der
Bearbeitungsmodus eingeschaltet wird:

# Klicken Sie auf den Zweig und dann auf die Beschriftung oder
# Klicken Sie auf den Zweig und driicken dann die Taste F2 oder
# Rechtsklicken Sie den Zweig und wahlen Text bearbeiten im Kontextmenu.
Wenn Sie sich im Bearbeitungsmodus befinden:
#» Setzen Sie den Cursor an die gewiinschte Stelle und beginnen mit der Texteingabe.

# Ist die Texteingabe beendet, driicken Sie die Enter-Taste oder klicken auRerhalb der
Beschriftung.

@ Durch Driicken der Esc-Taste wahrend der Texteingabe wird diese ohne jede Anderung
verlassen.
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Zweige hinzufiigen
In MindView kénnen Sie Hauptzweige, Unterzweige und Ubergeordnete Zweige einfiigen:

s Ein Hauptzweig + istein Zweig, der direkt mit dem Ursprung verbunden ist.

Hauptzweige stehen flr die Hauptthemen, direkt dem Mind Map-Hauptthema zugeordnet
sind.

& Ein Unterzweig % ist ein Zweig, der einem Ubergeordneten Zweig, also einem Haupt- oder
einem anderen Unterzweig einer hoheren Ebene untergeordnet ist.

Unterzweige stehen fiir die verschiedenen Ebenen von Unterthemen Ihrer Mind Map.

s Ein Ubergeordneter Zweig %I ist ein Zweig, der vor, d.h. eine Ebene Uber dem
ausgewahlten eingefligt werden soll.

MindView ordnet Haupt-, Unter- und Ubergeordnete Zweige automatisch an, wenn sie eingefiigt
werden. Dadurch werden Uberschneidungen vermieden.

Q Sie kénnen diese Auto-Layout Option aber natlirlich auch ausschalten und die Zweige selbst
anordnen. Sie kbnnen Zweige aullerdem an andere Orte der Mind Map verschieben. Mehr dazu
finden Sie unter "Verschieben eines Zweigs".

Wenn Sie einen Zweig, Unterzweig oder (ibergeordneten Zweig generieren, erscheint dieser mit

der Beschriftung "ldee". Das Vorgehen beim Bearbeiten der Beschriftung eines Zweigs ist identisch
mit der fir den Ursprung. Mehr dazu finden Sie unter "Eingabe einer Zweigbeschriftung".

Einfiigen eines Hauptzweigs

+ Um einen Hauptzweig einzufligen:
# Klicken Sie auf den Ursprung und driicken Enter oder Einfiligen.
Alternativ kdnnen Sie:
# Den Ursprung doppelklicken oder
& Den Ursprung anklicken und Start | Einfigen | Zweig oder Start | Einfliigen | Unterzweig

wahlen oder

# Den Ursprung anklicken und Einfiigen | Zweige | Zweig oder Einfligen | Zweige | Unterzweig
wahlen, oder

& Den Ursprung anklicken und Einfligen | Zweig oder Einfiigen | Unterzweig im Kontextmen(
wahlen.

|Idee

Uberblick

Einfiigen eines Zweigs auf der gleichen Ebene

+ Um einen Zweig auf der gleichen Ebene wie einen existierenden einzufligen:
# Klicken Sie auf den existierenden Zweig, um ihn auszuwahlen und driicken Enter.
Alternativen sind:
s Klicken Sie auf den existierenden Zweig und wahlen Start | Einfligen | Zweig oder
# Klicken Sie auf den existierenden Zweig und wahlen Einfligen | Zweige | Zweig oder
# Rechtsklicken Sie den betreffenden Zweig und wéahlen Einfligen | Zweig im Kontextmena.
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| USA

| Europa

Einfiigen eines Unterzweigs

% Um einen Unterzweig zu einem existierenden Zweig hinzuzufiigen:

#» Klicken Sie auf den bestehenden Zweig, um ihn auszuwahlen und dricken Einfiigen.
Alternativen sind:

# Doppelklicken Sie den Zweig oder

# Klicken Sie auf den Zweig und wahlen Start | Einfligen | Unterzweig, oder
e Klicken Sie auf den Zweig und wahlen Einfiigen | Zweige | Unterzweig, oder
L]

Rechtsklicken Sie den betreffenden Zweig und wahlen Einfiigen | Unterzweig im
Kontextmenu.

I_ISA‘

i Deutschland

Europa }~

Einfiigen eines libergeordneten Zweigs

%I Um einen Zweig zwischen einen existierenden und dessen Ubergeordneten Zweig (oder dem
Ursprung) einzufligen:

# Klicken Sie auf den Zweig und driicken Umsch + Enter oder
# Klicken Sie auf den Zweig und wahlen Einfiligen | Zweige | Ubergeordneter Zweig oder
e Rechtsklicken Sie den Zweig und wahlen Einfiigen | Ubergeordneter Zweig im Kontextmenii.

I_ISA‘

— Deutschland
H Idee

Europa }~

Wenn Sie einen Ubergeordneten Zweig einfiigen, wandern alle Zweige unterhalb um eine Ebene
nach unten. Wenn Sie z.B. einen Hauptzweig einen Ubergeordneten Zweig zuweisen, wird
letzterer zum Hauptzweig, wahrend der urspringliche Hauptzweig zum Unterzweig des neuen,
eingefugten Hauptzweigs wird.

Formatieren von Zweigen

Sobald Sie einen Zweig in die Map einfligen, erscheint ein spezieller Karteireiter Format am
rechten Ende des Menlbands.
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Uber diesen Karteireiter kénnen Sie verschiedene Optionen auf den Zweig anwenden, z.B. seine
Form andern, eine andere Fullfarbe wahlen, eine Begrenzung hinzufiigen oder verschiedene
Textattribute wahlen. Mehr dazu finden Sie unter "Formatieren von Zweigen".

Um die gleichen Formatattribute auf alle Zweige anzuwenden, ist es sehr viel einfacher, mit dem
Karteireiter Design zu arbeiten, dessen vordefinierte Stile und Designoptionen auf die komplette
Map angewendet werden. Mehr dazu finden Sie unter "Designen einer Mind Map".

Zweige aus einer externen Anwendung heraus kopieren

Sie kdnnen eine Zweigstruktur mit Haupt- und Unterzweigen sehr einfach dadurch aufbauen, dass
Sie mehrere Zeilen Text aus einer externen Anwendung bzw. einem externen Dokument kopieren
(z.B., einem Microsoft Word Dokument, einer Notepad Textdatei oder einer Microsoft Excel
Tabelle), und diese dann ins MindView-Dokument einfiigen. Jede Zeile, die (durch Leerzeichen
oder Tabulator) eingertckt ist, wird als Unterzweig der vorhergehenden Zeile (nicht eingerlckt)
umgesetzt.

Auf dhnliche Weise kann eine MindView Zweigstruktur an eine externe Anwendung tbertragen
werden: Kopieren Sie diese in MindView und fligen sie ins externe Dokument ein.

Erweitern und Reduzieren eines Zweigs

Wenn Sie einen Unterzweig hinzufiigen (egal ob zu einem Haupt- oder Unterzweig), erscheint
zwischen dem neu erzeugten und dem Ubergeordneten Zweig unter Umstanden ein kleines
Minuszeichen =. Mit diesem Element konnen der neu erzeugte Zweig sowie ggf. weitere Zweige
mit gleicher oder untergeordneter Ebene ausgeblendet werden. Das Ausblenden kann sinnvoll
sein, wenn Sie sich momentan lediglich auf die héheren Ebenen konzentrieren wollen. Es gibt
dabei verschiedene Vorgehensweisen:

& Klicken Sie auf das Minuszeichen = oder

® Rechtsklicken Sie den ibergeordneten Zweig und wahlen Reduzieren in dessen Kontextmenii
oder

#& Dricken Sie Strg + Umsch + "-".

Der Unterzweig wird dadurch ausgeblendet und das Minuszeichen = andert sich in ein
Pluszeichen

| Europa I

Um den Unterzweig sowie alle weiteren Unterzweige wieder einzublenden:
# Klicken Sie auf das Pluszeichen =, oder

e Rechtsklicken Sie den Ubergeordneten Zweig und wahlen Erweitern in dessen Kontextmendi
oder

® Dricken Sie Strg + Umsch + "+".

Deutschland
I Europa ‘ Frankreich

Italien

5‘? Das Design der Minus- und Pluszeichnen hangt vom verwendeten Stil der Mind Map ab; einige
Stile enthalten diese Zeichen gar nicht. Mehr zu Stilen finden Sie unter "Designen einer Mind Map".

Navigieren zwischen den Zweigen
Um einen Zweig auszuwahlen, missen Sie ihn (seine Beschriftung) einfach anklicken.
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Mit den folgenden Tastaturkirzeln kdnnen Sie sich einfach von einem Zweig zu einem anderen
bewegen:

Pfeil hoch Wahlt den Zweig aus, der sich oberhalb des aktuell ausgewahlten
befindet.

Pfeil runter  Wahlt den Zweig aus, der sich unterhalb des aktuell ausgewahlten
befindet.

Pfeil links Wahlt den Zweig aus, der sich links des aktuell ausgewahlten befindet.

Pfeil rechts  Wahlt den Zweig aus, der sich rechts des aktuell ausgewahlten
befindet.

Léschen eines Zweigs
Hierfur gibt es verschiedene Mdglichkeiten:
# Klicken Sie den zu I6schenden Zweig an und driicken Entf(ernen), oder
» Klicken Sie den zu Idschenden Zweig an und wahlen Sie Start | Bearbeiten | Léschen > im
Hauptmeni oder

® Rechtsklicken Sie den zu I6schenden Zweig und wahlen Loschen | Ganzen Zweig I6schen im
Kontextmenu.

Enthalt ein Zweig Unterzweige, kdnnen Sie ihn I16schen, ohne dabei automatisch auch seine
Unterzweige zu I6schen. Wahlen Sie dazu Léschen | Zweigbereich I6schen aus seinem
Kontextmeni. Damit werden die Unterzweige hierarchisch eine Ebene nach oben verschoben,

\% Denken Sie daran: Das versehentliche Léschen eines Zweigs kann jederzeit mit der
'Riickgangig'-Aktion riickgdngig gemacht werden, also durch Driicken des 'Riickgéngig'-Symbols

in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff oder Driicken von Strg + Z.
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Designen einer Mind Map

MindView erlaubt jederzeit die Verdnderung des Aussehens der Map, indem Sie Design Optionen
hinzufligen.

v Die meisten Designoptionen erméglichen eine Live-Vorschau des Effekts direkt auf der Map.
Es ist deshalb einfacher, den Effekt insgesamt zu testen, nachdem Sie der Map einige Zweige und
Unterzweige hinzugefiigt haben.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Design rechts im Meniband.
Dieser Karteireiter enthalt die Designoptionen, die auf die aktuelle Ansicht anwendbar sind.

Datei  Start Einfégen  Uberprifen  Freigabe  Ansicht Design Farmat G Was macten Sie t

I Ateenme

Farbichesa

s sigorsen S
- kompaitieen o Wresprung * -

curlicksetzen B Seftenmuter -

Lapgaits stite Effekte Eigerschalten

# Bewegen Sie sich durch die Layout Galerie und wahlen das gewtlinschte Layout.

Mehr zu den verschiedenen Ansichten finden Sie unter "Mit verschiedenen Ansichten
arbeiten".

@ Die verfligbaren Layouts hangen von der momentan verwendeten Ansicht ab. Wenn Sie
z.B. eine der Map Ansichten verwenden, kdnnen Sie zwischen dem traditionellen Mind Map
Layout, der Links/Rechts Layout oder dem Organigramm Layout wahlen.

> Bewegen Sie sich durch die Stile Galerie, um den gewunschten Stil auszusuchen.

In MindView kénnen Sie mithilfe des Stildesigners auch lhren eigenen Stil generieren. Mehr
dazu erfahren Sie unter "Eigene Stile erzeugen" weiter unten.

# (optional) Um das Aussehen |Ihrer Map weiter zu verandern, verwenden Sie die Optionen in
den Dialogen Effekte und Eigenschaften.

Falls notig konnen Sie ihre Anderungen verwerfen und zum urspriinglichen Stil zuriickkehren,
indem Sie Effekte | Stil zuriicksetzen wahlen.

@ Alle Designoptionen, die Sie hier wahlen, beziehen sich auf die ganze Map. Sie kdnnen
allerdings Designoptionen auch speziellen Zweigen zuweisen. Wie das geht, erfahren Sie unter
"Formatieren von Zweigen"

@ MindView wendet das Layout und den Stil, die Sie fur Ihr Dokument auswahlen, automatisch
an, wenn Sie das nachste Mal ein neues Dokument derselben Ansicht erstellen. Auf diese Weise
kdénnen Sie schnell neue Dokumente erstellen, z. B. wenn Sie die Unterzweige Ihrer Organigramm-
Ansichten horizontal anordnen moéchten oder wenn Sie die Ansicht nach rechts der nach links
vorziehen.

Q Voreingestellt stellt MindView die Map so dar, dass aneinander anschlieBende Hauptzweige
bzw. deren Unterzweige sich nicht iiberlappen. Bei einigen Map-Layouts kann das zu gréf3eren
leeren Fldchen dazwischen fiihren, die einen Uberblick (iber die ganze Map erschweren. In diesem
Fall kann die Map kompaktieren Option eine bessere Darstellung erzielen, weil die Zweige néher
aneinanderriicken - wie im nachfolgenden Beispiel gezeigt. Bitte bedenken Sie aber, dass dieser
Kompaktmodus mehr Computerleistung benétigt. Um die Option 'Map kompaktieren' an lhren
Computer anzupassen, kbénnen Sie die maximal mégliche Anzahl von Zweigen eingeben. Mehr
dazu finden Sie unter "Einrichten der Voreinstellungen”.

Mind Map vor dem Kompaktieren:
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=T
Leitender Leitender
Direktor Direktor

I T I
Gebiets-  Gebiets- Gebiets-
Manager  Manager Manager
I = I
Abteilungs-  Abteilungs-  Abteilungs-  Abteilungs-
leiter leiter leiter leiter

Mind Map nach dem Kompaktieren:

Leitender Leitender
Direktor Direktor

I I I
Gebiets-  Gebiets-  Gebiets-
Manager  Manager  Manager

| I | I
Abteilungs-  Abteilungs-  Abteilungs-  Abteilungs-
leiter leiter leiter leiter

Eigene Stile erzeugen
Sie kdnnen eigene Stile - fur spateren Gebrauch - wie folgt erzeugen:
# Wahlen Sie Eigener Stil unten im der Stile Galerie und wahlen Neu im sich 6ffnenden Men.

B) cEigener stil »

Das Stil-Designer-Fenster 6ffnet sich.
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Jetzt kdnnen Sie, wie oben beschrieben, Designanderungen fir die gesamte Map vornehmen.
Sie kénnen auch einzelne Zweigebenen bearbeiten, indem Sie einen Zweig dieser Ebene
auswahlen, den Karteireiter Format anklicken und dort die gewlinschten Elemente

auswahlen.
Datei  Stil-Designer Format 2 Was machten Sie tun? @
= A Textfarbe - |
- 8 — — ) @ /\1/} |.—f|‘) e} XA %
o@l® —=—— O{ ) m o b = A seitenfarbe - —
- @ — L— O Map Farbschema Formen fdr den Zweigformen = — Stil-Designer
- - " | kompaktieren * Ursprung = v B Seitenmuster ~ schlieBen
Stile Effekte Eigenschaften Ende
Wahlen Sie einen Zweig aus
und andern ihn, um den Stil der 4. Ebene
jeweiligen Ebene upzudaten 3. Ebene
2. Ebene 4. Ebene
2. Ebene
1. Ebene
1. Ebene I 3, Ebene
2. Ebena 2. Ebene
4. Ebene
Stil des Dokuments D e
3. Ebene
2. Ebene
| 2. Ebene
1. Ebene
3. Ebene | 1. Ebene
2. Ebene 2. Ebene

3. Ebenel

Sie kdnnen auch die Umrandung fir Zweige andern, die exemplarisch fiir den ersten
Hauptzweig angezeigt wird. Wahlen Sie eine andere Fillfarbe und/oder einen anderen
Rahmen. Wahlen Sie den Zweig aus, klicken auf den Karteireiter Format und wahlen die
gewtnschten Optionen im Bereich Umrandung. Wird dieser Stil in Zukunft auf eine Map
angewendet, wird fur alle Zweige mit Umrandung diese in dieser Form dargestellt.

4, Ebene

3. Ebene
2. Ebene 4. Ebene

1. Eb
ene 3. Ebene
2. Ebene

4, Ebene

3. Ebenel

Auf ahnliche Weise kdnnen Sie die Anzeige eines Kommentars bearbeiten: Wahlen Sie ihn
aus und verwenden Sie Optionen im Karteireiter Format. Wenn Sie diesen eigenen Stil
zukinftig verwenden, werden alle Kommentare so wie hier definiert dargestellt.

» Wahlen Sie zum Schluss Stildesigner schlieBen im Karteireiter Stildesigner. Eine Meldung
fragt, ob der neu erzeugte Stil beibehalten werden soll.

Einmal gespeichert erscheint lhr eigener Stil am Ende der Stile-Oberflache im Karteireiter
Design - hinter den ganzen Sandard MindView-Stilen. Sie kdnnen diesen eigenen Stil in
Zukunft wie einen der Standardstile verwenden.

Sie kdnnen jederzeit wieder auf lhre eigenen Stile zugreifen und sie bearbeiten, indem Sie Eigener
Stil | Bearbeiten wahlen; Sie I6schen einen eigenen Stil mit Eigener Stil | L6schen.

Eigenschaften der Ansicht

Zusétzlich zu den Design Optionen im Karteireiter Design kdnnen Sie die Ansicht auch im
Eigenschaften Dialog verandern. Im Eigenschaften Dialog sind immer die Eigenschaften
aufgelistet, die fir das momentan auf der Arbeitsflache ausgewahlte Element zur Verfigung
stehen.

# Klicken Sie auf die Arbeitsflache, sodass kein Element ausgewahlt ist.
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* Wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Eigenschaften, um den Eigenschaften
Dialog zu 6ffnen.

Eigenschaften v 1 x
ﬂ Allgemein Zweige | ZDweigdaten ﬂ
Seitenfarbe [ ]
Zeilenumbruch v

Eine allgemeine Beschreibung finden Sie unter "Arbeiten mit dem Eigenschaften Dialog".

Unter "Eigenschaften der Ansicht: Karteireiter Allgemein" im Abschnitt "Referenz" finden Sie eine
genaue Beschreibung aller allgemeinen Eigenschaften der Ansicht und unter "Eigenschaften der
Ansicht: Karteireiter Zweige" finden Sie alle Eigenschaften, die fir Zweige zur Verfliigung stehen.
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Ansichten der Mind Map

Wenn die Map gréRer wird, werden Teile davon nicht mehr sichtbar sein, weil sie aus dem aktuell
sichtbaren Bereich "hinausgeschoben" wurden.

Scrollen der Map

Sie konnen die Scrollleisten oder das Scrolirad der Maus verwenden, um momentan au3erhalb
der Arbeitsflache befindliche Teile der Map sichtbar zu machen.

e

.

Um die Map senkrecht zu scrollen, verwenden Sie die Scroll-Leiste rechts oder das Scrollrad
der Maus.

Um die Map waagerecht zu scrollen, verwenden Sie die untere Scroll-Leiste oder das Scrollrad
der Maus (wahrend Sie die Umschalt-Taste gedriickt halten).

Verschieben der Map

Sie kdnnen die Ansicht verschieben, um die verschiedenen Bereich zu erreichen. Dies ist wie
folgt moglich:

e

Dricken Sie die Umschalttaste und ziehen dann bei gedriickt gehaltener Maustaste die Map
wie gewlnscht.

Wenn Sie die Ansicht auf diese Weise verschieben, andert sich der Mauszeiger in eine Hand.

Sie kdnnen die Map auch verschieben, indem Sie den Ursprung der Map mit der Maus ziehen.

@ Im Touch-Modus kénnen Sie die Ansicht der Mind Map auch mit den Fingerspitzen auf dem
Touchscreen verandern. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten im Touch-Modus".

Anzeigen von Details in der Map

AuRerdem gibt es folgende Mdglichkeiten, die Ansicht zu verandern:

Sie kdnnen den Zoom-Schieberegler 100% <3¢ oder die Zoom Symbole im
Karteireiter Start oder Ansicht verwenden, um den VergréRerungsgrad zu verandern, mit der
die Map angezeigt wird. Mehr dazu finden Sie unter "Zoom (VergréRern / Verkleinern)".

Sie kénnen sich die Map im Vollbildmodus anzeigen lassen, indem Sie Ansicht | Zoom |

Vollbild oder Start | Zoom | Vollbild [Ewzhlen oder F9 driicken. Um zum normalen
Anzeigemodus zuriickzukehren, wahlen Sie Vollbild schlieBen in der Vollbild-Werkzeugleiste,
drucken Esc oder dricken erneut F9.

Sie kdnnen den Ursprung jeder Map auswahlen, indem Sie die Tasten Strg + Pos 1 driicken.
Dies ist ein einfacher Weg, um bei groRen Maps zum Startpunkt zurlickzulehren.

Sie kénnen den Fokus zwischen aktiven Tabs, Dialogen oder Statusleisten in der Mind Map
verschieben, indem Sie F6 driicken. Bei jeden Druck dieser Taste wird der Fokus auf das
nachste, aktive Element verschoben; Umsch + F6 verschiebt den Fokus in umgekehrter
Richtung.

.Q'Sie kénnen auch den Windows Navigator verwenden, um schnell zwischen aktiven
Dialogen und Dateien umzuschalten - siehe unten.

Wenn Sie anderen Ihre Map zeigen und dabei zeitweise auf einen bestimmten Zweig
fokussieren wollen, um speziell Uber ihn zu referieren, wahlen Sie Ansicht | Detail |

Fokusmodus oder Start | Detail | Fokusmodus t':5'oder driicken Sie F3. Sobald Sie auf den
betreffenden Zweig klicken, wird die Map auf diesen Zweig zentriert. Wenn nétig, wird der
Zoomfaktor automatisch erhéht, damit alle Elemente gut lesbar sind. Wenn nétig, konnen Sie
eine andere VergrofRerung wahlen, indem Sie auf den unteren Teil des Fokusmodus Symbols
klicken.

Um die Map wieder auf den Ursprung zu zentrieren, um wieder auf andere Zweige zugreifen
zu konnen, klicken Sie einfach irgendwo auf die Arbeitsflache.

Um am Ende der Prasentation wieder zum normalen Arbeitsmodus zurtickzukehren, klicken
Sie das Symbol Fokusmodus erneut an oder driicken Sie F3.

Sie kdnnen die ganze Map auf eine bestimmte Anzahl von Ebenen reduzieren, also eine, zwei,
drei oder vier Ebenen, indem Sie Ansicht | Detail | Detailebene ‘ciwéhlen und die Anzahl von
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Ebenen Symbol .

Q Sie kénnen auch Strg + 1driicken, um nur eine Ebene von Zweigen anzuzeigen, Strg + 2
flir zwei etc. Strg + 5 zeigt alle Ebenen an.

Mit dem Fokus auf Zweig richten Symbol > im Karteireiter Start oder Ansicht kénnen Sie
die Ansicht auf einen Zweig oder eine Gruppe von Zweigen beschranken. Mehr dazu finden Sie
unter "Fokus auf einen Zweig richten".

Das Sub-Map Symbol ”= in den Karteireitern Start und Ansicht erlaubt das Erstellen
sogenannter Sub-Maps, die ganz bestimmte Zweige anzeigen. Mehr dazu finden Sie unter
"Sub-Maps ausgewahlter Zweige erstellen".

Mit dem Zweigdaten Symbol in den Karteireitern Ansicht und Format kénnen Sie auswahlen,
welche Daten in der Mind Map angezeigt werden sollen und welche nicht.

Wahlen Sie Ansicht | Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten ==und aktivieren die
Aufgabeninformationen und Kalkulationswerte, die auf allen Zweigen, also in der ganzen Map
angezeigt werden sollen. Sie kbnnen aulRerdem wahlen, ob Zweigverbindungen und
Aufgaben-Links in der Map angezeigt werden sollen oder nicht.

Wahlen Sie Format |Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten ==und aktivieren die
Aufgabeninformationen und Kalkulationswerte, die auf dem ausgewahlten Zweig angezeigt
werden sollen.

Mehr zu Zweigverbindungen und Aufgaben-Links finden Sie unter "Erzeugen von
Zweigverbindungen" und "Arbeiten mit Links". Mehr zu Kalkulationswerten finden Sie unter
"Hinzufiigen von Kalkulationswerten".

Mit dem Auswadhlen Symbol rechts im Karteireiter Start kdnnen Sie sehr schnell Zweige nach
bestimmten, vordefinierten Kriterien auswahlen. Wahlen Sie Start | Bearbeiten | Auswéahlen

X und wahlen das gewunschte Kriterium aus dem Menu aus.

i Alle auswéhlen
Ursprung auswaihlen
Suswahl umkehren

Interne Filter

B symbole ¥ o RoterPin
Kritische Aufgaben \™ riine Flagge

8] Uberfillige Aufgaben
Eigene Filter

Projektmeeatings

Filterl
l‘\._ﬁ Bearbeiten L
?.q Laschen k
lj_tf_ Meu...

Wenn Sie z.B. Meilensteine aus dem Menl wahlen, werden alle Zweige mit Meilenstein-
Aufgaben in der Map ausgewahlt; wenn Sie ein bestimmtes Icon aus dem Symbole-
Untermen( auswahlen, werden alle Zweige ausgewahlt, die dieses Symbol enthalten.

Sie kénnen die aktuelle Auswahl auch umkehren (alle ausgewahlten nicht mehr ausgewahlt
machen und umgekehrt). Sie kdnnen auflerdem eigene Filter definieren und Zweige
auswahlen, die den dortigen Kriterien entsprechen. Filter, die Sie hier definieren, stehen auch
zum Filtern der Mind Map und bei der bedingten Formatierung zur Verfigung (und
umgekehrt). Mehr zum Erstellen von Filtern finden Sie unter "Filtern einer Mind Map".Mehr zur
bedingten Formatierung finden Sie unter "Arbeiten mit bedingtem Formatieren".
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& Die Funktion Lesezeichen erlaubt das Hinzufligen von Lesezeichen (Bookmarks) zu den
Zweigen, die dazu dienen, diese Zweige schnell in der Map wiederzufinden. Um einen Zweig
mit einem Lesezeichen zu versehen, wahlen Sie den Zweig aus, klicken auf den Button

Ansicht | Navigation | Lesezeichen ™ und wahlen Lesezeichen hinzufiigen aus dem
Dropdown-Menii (oder rechtsklicken Sie den Zweig und wahlen Einfiigen | Lesezeichen aus
dem Kontextmenti).

Damit erscheint das Symbol des Lesezeichens @ auf dem Zweig, und die Zweigbeschriftung
wird in der Liste angezeigt, die sich 6ffnet, wenn Sie auf das Lesezeichen-Symbol klicken.

3 W

Lesezeichen Smart Legende
= Mav

@ Lesezeichen entfernen

@ 1dee

Sie kdnnen damit sehr einfach und schnell in andere Bereiche der Map auf den Zweig mit
Lesezeichen navigieren, indem Sie aufs Lesezeichen-Symbol klicken und die gewtinschte
Zweigbeschriftung in der Liste wahlen. Damit wird dieser Zweig ausgewahlt und erscheint
zentriert auf der Arbeitsflache.
Um einen Zweig aus der Liste der Zweige mit Lesezeichen zu I6schen, wahlen Sie ihn in der
Map aus, klicken aufs Lesezeichen-Symbol und wahlen Lesezeichen entfernen (oder
rechtsklicken Sie den Zweig und wahlen Loschen | Lesezeichen aus dem Kontextmen).
e Die Funktion des Windows Navigator erméglicht einen schnellen Uberblick tiber aktive
Dialoge und Dateien bzw. das direkte Umschalten.
Um den Windows Navigator zu 6ffnen, driicken Sie Strg + Tab und halten dabei die Strg-
Taste gedruckt.

M Thema3.mvdx

Aldive Dialoge Aldive Dateien
7 Aufgaben/Zeitleiste '3 Thema.mvdx
Kalkulation '3 Thema3. mvdx
Bal Bilder
&;‘ Symbuole

) schnellstart

B Texteditor

ChUsersibesitzer,DocumentsiThemas, mvdx

Wahlen Sie - bei gedriickt gehaltener Strg-Taste - den Dialog oder die Datei aus, zu der Sie
schalten wollen. Sie kénnen dazu die Maus oder die Pfeiltasten verwenden. Wird die Strg-
Taste losgelassen, wird der Windows Navigator geschlossen und MindView wechselt zum
ausgewahlten Fenster oder zur Datei.

Q Die Symbole neben den aktiven Dateien zeigen an, ob die Datei lokal il oder online

gespeichert ist, zum Beispiel im MindView Drive @ Weitere Infos zum Online-Speichern von
Dateien finden Sie unter "Offnen und Speichern von Online-Dokumenten”.
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@ Der Windows Navigator erlaubt kein Screen Reader-Feedback und ist deshalb fiir
sehbehinderte Nutzer nur bedingt geeignet. Sie konnen den Windows Navigator in den
MindView-Optionen ausschalten. Mehr dazu finden Sie unter "Einrichten der
Voreinstellungen". Ist der Windows Navigator ausgeschaltet, wird mit Strg + Tab ggf. direkt
zwischen den aktuell in MindView gedffneten Dokumenten umgeschaltet.

Smart Nav ist ein kleines Werkzeug mit vier verschiedenen Optionen fiir die schnelle
Navigation in groBen Mind Maps. Smart Nav wird immer im Vordergrund, d.h. vor allen anderen
Elementen angezeigt, sodass Sie jederzeit darauf Zugriff haben. Smart Nav ist nur in den
Ansichten Mind Map, Organigramm, Links/Rechts und Zeitleiste verfiigbar.

Um Smart Nav anzuzeigen, wahlen Sie Ansicht | Navigation | Smart Nav #  Smart Nav
wird auf dem Bildschirm angezeigt.

Smart Nav X

# OO
N

Um Smart Nav zu verschieben, ziehen Sie es einfach mit der Maus an die gewiinschte Stelle
des Bildschirms. Um Smart Nav auszublenden, wahlen Sie Ansicht | Navigation | Smart
Nav erneut oder klicken sie auf den SchlieBen Button rechts oben auf der Smart Nav-
Toolbar.

14

k'

Um eine der vier Smart Nav-Optionen zu verwenden, klicken Sie das entsprechende Symbol
einfach an:

¥ Kiicken Sie auf Start, um die Map so zu skalieren, dass sie die komplette Arbeitsflache
ausfullt.

431} Wahlen Sie einen oder mehrere Zweige aus und klicken auf Fokus Modus, um die Map
auf den oder die ausgewahlten Zweig(e) zu fokussieren (zentrieren).

..... Klicken Sie auf Zoom-Rahmen und beschreiben mit der Maus (gedrtickt gehaltene
Maustaste) einen Bereich, auf den gezoomt werden soll.

£ Kiicken Sie auf Suchen und geben ins Eingabefeld einen Suchbegriff ein. Bereits beim
Eingeben gibt MindView eine Liste von die Zweigbeschriftungen der Map aus, die mit dem
Suchtext Ubereinstimmen. Aullerdem werden die betreffenden Zweige in der Map farblich
gekennzeichnet. Verwenden Sie die Tasten Pfeil hoch/runter sowie die CR-Taste oder die
Maus, um einen der Vorschlage auszuwahlen. Die Map verschiebt sich dadurch zum
ausgewahlten Zweig (bzw. den Zweigen).

Das Nummerierungsschema Symbol = im Karteireiter Start dient dazu, den Zweigen der
Map fortlaufende Nummern zuzuweisen (rechts oben beginnend, im Uhrzeigersinn). Sie
koénnen dabei zwischen verschiedenen Stilen wahlen.

Mit dem Filter Symbol " im Karteireiter Ansicht kdnnen Sie bestimmte Kriterien festlegen, die
dann auf das Dokument angewendet werden: Nur die Zweige, die diesen Kriterien
entsprechen, werden angezeigt, alle anderen ausgeblendet. Mit Filtern kdnnen Sie unter
anderem nur Zweige mit einer bestimmten Beschriftung(steil) anzeigen - oder auf der Zeitleiste:
Nur Zweige ab einem bestimmten Datum. Sie kénnen auch das Bedingte Formatierung

Symbol' 8 verwenden, um alle Zweige hervorzuheben, die den Filterkriterien entsprechen,
ohne alle anderen auszublenden.

Mehr dazu finden Sie unter "Filtern einer Mind Map" und "Arbeiten mit bedingtem
Formatieren".

Der Uberblick Dialog erlaub lhnen, sich auf einen bestimmten Bereich zu konzentrieren. Mehr
dazu finden Sie unter "Arbeiten mit dem Uberblick Dialog".

Zweigbeschriftungen, Texteditor-Texte, Kommentare und Notizen kann man sich laut vorlesen
lassen. Dazu wahlen Sie das Element aus und wahlen Uberpriifen | Stimme | Laut Vorlesen
A (oder driicken F5). Sie kdnnen das Vorlesen unterbrechen, indem Sie das Symbol anklicken
oder erneut F5 driicken. Um abzubrechen, halten Sie die Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie
klicken oder F5 drucken.
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@ Diese Funktion ist nur in der Assistive Technology Edition (AT Edition) von MindView
verflgbar.
Map-Statistiken anzeigen

Sie finden allgemeine Informationen zur Map, z.B. die Anzahl von Zweigen, Wortern und Zeichen.
Sie erreichen den Dialog auf zweierlei Art:

e Wahlen Sie Uberpriifen | Priifen | Dokument Statistiken Mloder
# Klicken Sie auf den Karteireiter Datei und wahlen Info | Eigenschaften.

Die zweite Methode liefert noch weitere Informationen, z.B. den Autor des Dokuments, sein
Erstellungsdatum und andere Eigenschaften.
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Zoom (VergroBern / Verkleinern)

J Dieses Kapitel beschreibt die Zoom Funktionen in MindView, mit denen Sie den
VergroRerungsgrad der Ansicht festlegen kénnen.

Der einfachste Weg, um den VergréRerungsgrad zu andern, ist der Zoom Schieberegler, der
rechts unten im Menlband angezeigt wird.

100% <)

@ Im Touch-Modus kénnen Sie die Mind Map mithilfe der Fingerspitzen auf dem Bildschirm
zoomen. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten im Touch-Modus".

@ Eine beschreibung weiterer Ansichts-Optionen in MindView finden Sie unter "Ansichten der
Mind Map".

VergréBern
MindView bietet verschiedene Wege, einen bestimmten Bereich der Map zu vergrofern:

# Klicken Sie auf das VergroBern Symbol + auf dem Zoom Schieberegler rechts unten auf der
Arbeitsflache oder

& Dricken Sie Strg + "+", oder
# Dricken Sie Strg wahrend Sie das Scrollrad der Maus bewegen.

@ Der maximale Vergrofierungsfaktor ist 400%.

Verkleinern
Naturlich kann man die Mapdarstellung auch auf verschiedene Weise verkleinern:

# Klicken Sie auf das Verkleinern Symbol — auf dem Zoom Schieberegler rechts unten auf der
Arbeitsflache oder

e Driicken Sie Strg + "-", oder
® Dricken Sie Strg wahrend Sie das Scrollrad der Maus bewegen.

@ Der minimale Zoomfaktor ist 10%.

Ansicht der Map mit 100%
Um die Map mit dem voreingestellten Zoofaktor von 100% anzuzeigen:

Einpassen der Map in die Arbeitsflache

Um den vorhandenen Platz voll auszunutzen, konnen Sie die Map so skalieren, dass sie die
Arbeitsflache ausfullt:

* Wahlen Sie Ansicht | Zoom | Alles einpassen ’“‘ oder dricken Sie F4.
Q Sie kdnnen auch Alles einpassen auf dem Zoom-Slider klicken.

Wahlen eines Zoomfaktors

Sie kdnnen auch einen bestimmten Zoofaktor auswahlen oder einen eigenen eingeben. Das geht
wie folgt:

# Wahlen Sie Ansicht | Zoom | Zoom £ im Hauptmend.
Der Zoom Dialog wird gedffnet.
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Zoom

Alles einpassen

Auswahl einpassen

A00% Prozent:

- . Y
200% 100 =
150%

100%

TE

Fﬂ

3l

EF

#* Wahlen Sie einen der vordefinierten Zoomfaktoren oder geben Sie lhren eigenen Wert ein.
# Alles einpassen skaliert die Map so, dass sie komplett in die Arbeitsflache passt.

® Auswahl einpassen skaliert die Map so, dass der ausgewahlte Zweig samt seiner
Unterzweige komplett auf die Arbeitsflache passt.

/" Sie kénnen den Zoom Dia og auch 6ffnen, indem Sie die linke Seite des Zoom Schiebereglers

r';?Sk den Z Dial h Offi dem Sie die linke Seite des Z Schieb I
100% [Nodl

anklicken I/\@I'l

Anzeigen der Map im Vollbildmodus

Um fir die Map so viel Platz wie mdglich zur Verfligung zu stellen, kénnen Sie temporar alles
Menis und Dialoge ausschalten, indem in den Vollbildmodus schalten:

» Wahlen Sie Ansicht | Zoom | Vollbild [, oder driicken Sie F9.

# Um zum Normalmodus zuriickzukehren, wahlen Sie Vollbild beenden in der Vollbild-Leiste,
driicken Esc oder driicken erneut auf F9.
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Einfigen von Texteditor Objekten

Der Texteditor in MindView ist ein machtiges Werkzeug, mit dem Sie den Ursprung sowie
jeden Zweig mit ausfiihrlichen Texten versehen kénnen, die als Objekte an den Zweig angehangt
werden. Sie kdnnen an jeden Zweig beliebig viele dieser Objekte anhéangen.

#* Ist der Texteditor nicht sichtbar, wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge |
Texteditor, um ihn zu 6ffnen.

Q Sie kénnen den Texteditor skalieren, andocken oder frei platzieren; ganz nach lhren
Wiinschen. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit den MindView Dialogen" im Kapitel
"Einrichten der Arbeitsfldche".

@ Zusatzlich oder alternativ zu Texteditor Objekten kénnen Sie an Zweige auch kurze Notizen
anhangen. Genaueres zu diesen Notizen finden Sie unter "Kommentare und Notizen einfiigen".
AuRerdem kénnen auch komplette Textobjekte an einen Zweig angehangt werden, indem Sie
Start | Einfligen | Anhang wahlen. Mehr dazu finden Sie unter "Objekte anhangen".

@ Texteditor-Texte kann man sich laut vorlesen lassen. Dazu klicken Sie ins Texteditor-Fenster,
das den betreffenden Text enthalt und wéhlen Uberpriifen | Stimme | Laut vorlesen A (oder
drucken F5). Sie kdnnen das Vorlesen unterbrechen, indem Sie das Symbol anklicken oder erneut
F5 driicken. Um abzubrechen, halten Sie die Strg-Taste gedrlckt, wahrend Sie klicken oder F5
drlcken.

Diese Funktion ist nur in der Assistive Technology Edition (AT Edition) von MindView verfugbar.

Texteditor Objekt erzeugen
Der einfachste Weg, ein Texteditor Objekt zu erzeugen:

# Klicken Sie auf den Ursprung oder auf den Zweig, dem Sie das Texteditor Objekt anhangen
wollen.

# Klicken Sie ins Fenster des Texteditors (oder driicken Sie F8) und beginnen mit dem Schreiben
Ihres Textes.

Sobald Sie ins Texteditor-Fenster klicken, erscheint ein spezieller Bearbeiten Karteireiter am
rechten Ende des Menubands. Dort kann das Texteditor Objekt als Ganzes formatiert werden.

Datei  Start Einfogen  Uberpifen Freigabe  Ansicht Design Bearbeiten Format G vem machten Sie st
o

{ . . _ = . T h ;

B ; daly] BT = = |:_f> D F HH e} a\t;c 55\
L“"-""".qrolﬂrtub!l‘w;:n FodsneZ-A- S= ==y g Ielen oo - Rechlsnrsbpiutung | Sedicien
=

Zmitchenablage Sehf AEani g B Zalien Tabele Peifen waise

# Sie konnen jetzt Text eintippen, Text aus der Zwischenablage einfligen oder sogar Text aus
einer RTF Datei importieren (iibers Kontextmen).

.Q'Die kdnnen die Funktion Pradiktive Vorschldge verwenden oder Text mithilfe des
Computer-Mikrofons diktieren, um Vorschlage fiir Wérter oder Phrasen zu bekommen. Mehr
dazu finden Sie unter "Arbeiten mit prédiktiven Vorschldgen" und "Text diktieren".

> Falls notig klicken Sie Ruckgangig E in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff, um den oder
die zuletzt gemachten Schritte rickgangig zu machen.

* Wenn lhr Text fertig gestellt ist, klicken Sie einfach aulRerhalb des Testeditor Fensters oder
wahlen ein anderes Element in der Map aus.

& Wenn Sie den Bearbeitungsmodus verlassen haben, macht das Klicken von Riickgéngig alle
Verénderungen riickgéngig, die seit dem Starten des Bearbeitungsmodus im Texteditor gemacht
wurden.

Sobald Sie ein anderes Element in der Map auswahlen, wird das zuvor erzeugte Texteditor Objekt
automatisch gespeichert und erscheint in der Objektliste des entsprechenden Zweigs. Aullerdem
erscheint rechts vom zugehorigen Zweig ein Buroklammer-Symbol @J das auf das angehangte
Objekt hinweist. Wird die Maus Uber dieses Symbol bewegt, erscheint eine PopUp-Liste, die alle
diesem Zweig zugeordneten Objekte enthalt.
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@Texteditor-Objekte kénnen auch mithilfe des Erfassen-Dialogs eingefugt werden. Mehr dazu
finden Sie unter "Erfassen von Texten und Bildern".

Hinzufiigen eines Texteditor Objekts
Sie kdnnen ein weiteres Texteditor Objekt wie folgt dem Ursprung oder einem Zweig hinzuflgen:

# Klicken Sie auf den Karteireiter Texteditor Objekt E an der unteren Kante des Texteditors
oder driicken Sie Strg + F8.

@ Ist der Texteditor nicht sichtbar, kdnnen Sie ein Texteditor Objekt auch einem Ursprung oder
Zweig hinzufigen, indem Sie Start | Einfiigen | Texteditor Objekt | Neu oder Einfiigen | Text |
Texteditor Objekt | Neu im Hauptmeni oder Einfligen | Texteditor Objekt | Neu im Kontextmeni
wahlen.

Formatieren eines Texteditor Objekts

Das Bearbeiten des Textes in MindView funktioniert entsprechend den meisten
Textverarbeitungen; deshalb werden Sie die meisten, im Folgenden aufgeflhrten Befehle
wahrscheinlich kennen.

@ Einige Formatierungen kdnnen nach dem Export der Mind Map zum Microsoft Word-Dokument
problematisch sein. Um dies zu verhindern, werden Stile der Textnotiz beim Export entfernt; Sie
kdnnen allerdings definieren, sie zu behalten. Mehr dazu finden Sie unter "Exportieren zu Microsoft
Word".

Mit Rechtsklick im Texteditor wahrend der Bearbeitung wird oberhalb des Kontextmenus eine
kleine Toolbar mit den wichtigsten Formatoptionen aufgerufen. So kénnen Sie Ihre Texte
formatieren, ohne aufs Meniband zurlickgreifen zu missen.

Arial - |12 - A A & F
K UZ-A-=x=-=%

# Um zu sehen, woflir ein bestimmtes Symbol dient, platzieren Sie einfach den Mauszeiger
daruber und warten kurz, bis Sie seine Funktion angezeigt bekommen.

Q Um den kompletten Inhalt des Texteditor Objekts auszuwéhlen, driicken Sie die Tasten Strg +
A
)

EIDer Einfiligen Button dient dazu, den Inhalt der Zwischenablage in den Text einzufligen.
Klicken Sie auf den Pfeil unterhalb des Symbols, um auf die Funktion Spezielles Einfligen
zuzugreifen, Uber die Sie definieren kdnnen, ob der Text in unformatierter Form oder in einem
bestimmten Textformat (z.B. Rich Text Format (RTF)) eingefligt werden soll.

¥Mit Format tibertragen kénnen Sie die Formatierung von einem Textabschnitt auf einen
anderen Ubertragen (kopieren). Platzieren Sie den Cursor in dem Textabschnitt, dessen
Formatierung Sie Ubertragen wollen, klicken dann auf Format libertragen und wahlen dann den
Text aus, dem die Formatierung zugewiesen werden soll.
Arial - |12 & . . . ..
In diesen Feldern sehen Sie Zeichensatz und GroBe des
momentan ausgewahlten Texts und kénnen diese Werte andern.

Anmerkung: Sie kénnen eine voreingestellte Schriftart, SchriftgréRe, Textfarbe und Seitenfarbe flr
alle Texteditor Objekte definieren. Das geschieht im MindView Optionen Dialog. Mehr dazu finden
Sie unter "Einrichten der Voreinstellungen".

A" A Mit diesen Symbolen kénnen Sie die SchriftgroBe - ausgehend vom aktuellen Wert -
verandern. Auch bei unterschiedlichen Ausgangswerte (gréRere und kleinere Buchstaben) werden
diese dadurch nicht auf einen einheitlichen Wert gesetzt, sondern individuell vergré3ert oder
verkleinert.

F Kk U s X x Diese Symbole dienen zum Setzen und Entfernen von Textattributen auf
die Ubliche Weise. Sie kdnnen hier ausgewahlte Zeichen auch hoch- oder tiefstellen.

76



Z ’ i e Das erste dieser Symbole dient zum Andern der Farbe des Hintergrunds des
gewahlten Textes, sodass dieser ausgewahlt (hervorgehoben) erscheint. Das zweite Symbol dient
zum Andern der eigentlichen Textfarbe. Mit dem dritten Symbol entfernen Sie alle Formatierungen
vom ausgewahlten Text: Zurtick bleibt der reine Text.

= jZ " Diese Symbole dienen zum Erzeugen von Aufzihlungszeichen bzw. nummerierten
Listen. Setzen Sie den Cursor in den betreffenden Abschnitt oder an den Anfang einer neuen
Zeile und klicken dann auf das entsprechende Symbol. Mit Klick auf den Pfeil neben dem Symbol
kénnen Sie zwischen verschiedenen Aufzahlungszeichen und Nummerierungen wahlen. Erneutes
Klicken auf das Symbol entfernt die Formatierung wieder.

£= 2= Dieses Symbol dient zum VergréRern oder Verkleinern des Einzugs flir den ausgewahlten
Abschnitt.

Um Seitenrander und Einzlige anzupassen, klicken Sie auf das Lineal Symbol (falls das Lineal

nicht bereits angezeigt wird). Ziehen Sie die Marken fur die Seitenrander VoA links und rechts
am Lineal, um die Rander zu verandern. Ziehen Sie die Einzugsmarke (voreingestellt direkt bei der
Marke des linken Seitenrands platziert), um den voreingestellten Einzug zu definieren. Um einen
Einzug fir einen kompletten Absatz (inklusive der ersten Linie) zu definieren, setzen Sie die
Einzug-Marke an die gewiinschte Position und driicken am Anfang des Absatzes die Tabulator-
Taste. Sie kbnnen Standard Tabulatorstopps definieren, indem Sie aufs Lineal klicken und die
dadurch entstandene Marke an die gewlinschte Position ziehen. Um Tabulatorstopps zu entfernen,
ziehen Sie diese einfach aus dem Lineal heraus.

Diese Symbole dienen zum Ausrichten des aktuellen Abschnitts im Texteditor
Objekt. Sie kénnen den Text links ausrichten, zentrieren, rechts ausrichten oder ihn im Blocksatz
ausrichten.

T Mit Kiick auf dieses Symbol werden alle Steuerzeichen in Ihrem Texteditor Objekt angezeigt,
z.B. Zeilenwechsel oder Leerzeichen. Erneutes Klicken lasst die Steuerzeichen wieder
verschwinden.

Bal Mit Klick auf dieses Symbol fiigen Sie ein Bild ins Texteditor Objekt ein.

Erzeugen eines Hyperlinks

& Um den markierten Text in einen Hyperlink umzuwandeln, klicken Sie @ oder driicken Strg +
H. Damit erzeugen Sie einen Link zwischen dem markierten Text und einem externen Element,
z.B. einer URL.

@Wenn Sie stattdessen mit einem Online-Workspace verlinken wollen, klicken Sie auf den

Durchsuchen-Button @ 7 im Hyperlink-Dialog und wahlen den gewtinschten
Workspace im Unterment aus. Es wird ein Dialog geoffnet, in dem Sie lhre Zugangsdaten flir
den Online-Workspace eingeben kbénnen.

= Um einen Hyperlink zu bearbeiten, driicken Sie erneut Strg + H oder wahlen Hyperlink
bearbeiten aus dem Kontextmenu.

# Um einen Hyperlink zu 16schen, wahlen Sie Hyperlink 16schen aus dem Kontextmenda.

& Um einen Hyperlink zu aktivieren, dricken Sie die Strg Taste, wahrend Sie auf den Link
klicken.

Sie kdnnen das Format des ausgewahlten Hyperlinks als Voreinstellung fir alle Hyperlinks setzen,
indem Sie Vordefinierter Hyperlinkstil im Kontextment wahlen.
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Vordefinierter Hyperlinkstil ?

Schirift W Alle andem
Goke 0 [2 Y fave [l ~]

Kursiv Fett Unterstichen
Michts andem Michts andem Michts andem
Setzen Setzen Setzen
Laschen Laschen Laschen

# Wenn Sie Nichts dndern wahlen, behalt der Hyperlink die momentanen Attribute Kursiv, Fett
und Unterstrichen.

» Setzen weist das entsprechende Attribut (z.B. Kursiv, Fett und Unterstrichen) dem Hyperlink
zu.

® Loschen entfernt das entsprechende Attribut vom Hyperlink.

Sie kdnnen Schriftart, GréRe und Farbe flr den Text auch durch Eingabe eines Wertes und
markieren der Box links vom Attribut zuweisen.

Die Alle dndern Schaltflache ermdglicht die Zuweisung der Attribute flr alle Hyperlinks.

Erzeugen einer Tabelle
Die nachste Gruppe von Symbolen bezieht sich auf Tabellen.

D @;]{ @ Eh:g Eﬁ] @ %Hintergrund - %

i+ Rahmen z
Tabelle Laschen Einfdgen EinfOgen Einfdgen Einflgen ] Zellen
= - oberhalb unterhalb  links rechts D Rahmen und Hintergrund... trennen
Tabelle

# Um eine Tabelle in ein Texteditor Objekt einzufiigen, klicken Sie das Tabelle Symbol an und
wahlen die Anzahl von gewtlinschten Zeilen und Spalten aus. Die Tabelle wird an der aktuellen
Position des Cursors eingefiigt. Um die Héhe von Zeilen oder die Breite von Spalten zu andern,
ziehen Sie einfach die entsprechende Trennlinie entsprechend. Sie konnen Zeilen und Spalten
auch spater noch mit Hilfe des Befehls Einfligen hinzufligen.

# Um die komplette Tabelle zu lI6schen, klicken Sie auf den oberen Bereich des Léschen
Symbols.

# Um die ausgewahlte(n) Zelle(n), Zeile(n) oder Spalte(n) zu I6schen, klicken Sie auf den Pfeil im
unteren Bereich des Loschen Symbols und wahlen den entsprechenden Befehl.

# Um eine Zeile oder eine Spalte einzufiigen, setzen Sie den Cursor an die entsprechende Stelle
und wahlen den entsprechenden Einfiigen Befehl.

# Um die Hintergrundfarbe der ausgewahlten Zellen zu andern, wahlen Sie Hintergrund und dort
die gewinschte Farbe aus.

& Um Zellrahmen hinzuzufiigen oder zu Idschen oder die Farbe zu dndern, wahlen Sie Rahmen.

Sie kdnnen die Farbe der Zellfiillung und des Rahmens auch andern, indem Sie Rahmen und
Hintergrund wahlen, um nachfolgenden Dialog zu &ffnen.
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Tabellenrahmen und -flachen ?

Innenflachen

AMle Zellen = IZ

Auggewahlte Zelle(n)

Rahmen
Aufenrand der Tabelle

Ausgewahlte Zelen

w|Oben  [v] Unten Brete: : Farbe: IZ
v Links || Rechts (leer = aktuelle Breite)

Sie kdnnen eine Hintergrundfarbe zu allen oder nur den ausgewahlten Zellen der Tabelle
hinzufligen. Sie kdnnen die Breite des Rahmens und seine Farbe nur fir den linken, rechten,
oberen und unteren Rand der Tabelle oder fiir jede Zeile einzeln definieren. Um die aktuelle
Rahmenstarke beizubehalten, lassen Sie das 'Breite'-Feld einfach leer. Entsprechend lassen
Sie die Farbefelder unverandert (diagonale Linie auf weillem Hintergrund), um die Farben
unverandert zu lassen.

& Um Zellen zu verbinden, wahlen Sie diese aus und wahlen Zellen verbinden.
# Um eine Zelle in zwei Teile aufzuteilen, wahlen Sie diese aus und wahlen Zelle trennen.

Hinzufiigen einer Zitation

MindView ermdglicht das Hinzufligen von Zitationen in Texten, um auf Referenzen im
Literaturverzeichnis zu verweisen. Mehr zu diesem Thema finden Sie unter "Quellen verwalten"
und "Arbeiten mit Zitationen".

Rechtschreibpriifung eines Texteditor Objekts

[
ab

~ | Um den Text im Texteditor Objekt bzgl. Rechtschreibung zu priifen, wahlen Sie
Rechtschreibpriifung.

Klick auf den unteren Teil des Symbols ermdglicht das Wahlen einer anderen Sprache und anderer
Optionen. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit der Rechtschreibpriifung"”.

Auswahl eines Texteditor Objekts

Wenn dem Ursprung oder einem Zweig mehr als ein Texteditor Objekt zugewiesen ist, kdnnen Sie
das gewlinschte wie folgt auswahlen:

# Klicken Sie auf den entsprechenden Karteireiter an der unteren Kante des Texteditors oder

= Bewegen Sie den Mauszeiger Ubers Buroklammer-Symbol ] rechts vom Zweig und klicken
das gewinschte Texteditor Objekt in der Pop-up Liste an oder

# Klicken Sie das gewiinschte Texteditor Objekt in der Objektliste des Ursprungs oder Zweigs an.

Léschen eines Texteditor Objekts
#* Um ein Texteditor-Objekt zu I6schen, bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Biroklammer-

Symbol ] rechts der Zweigbeschriftung, wahlen das gewiinschte Texteditor-Objekt in der
Popup-Liste aus und wahlen Léschen aus dem Kontextmend.

Sie kdnnen das Objekt auch in der Objektliste auswahlen und es mit Druck der Loschen-Taste
oder durch Auswahl von Léschen im dortigen Kontextmen 16schen.

Q Denken Sie daran: Wenn Sie ein Texteditor Objekt versehentlich I6schen, kbnnen Sie dieses

Léschen mit der Wahl von Riickgéngig E in der Symbolleiste flir den Schnellzugriff oder durch
Driicken von Strg + Z riickgéngig machen.
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Kommentare und Notizen einfiigen

MindView erlaubt das Hinzufigen von Kommentaren und Notizen zu allen Elementen der Map,
einschlieBlich der Arbeitsflache, des Ursprungs und aller Zweige.

# Kommentare
* Notizen

@ Zusatzlich zu Kommentaren und Notizen kdnnen Sie langere Texte auch Uber das Texteditor
Objekt hinzufigen. mehr zu diesem Thema finden Sie unter "Einfigen von Texteditor Objekten".

@ Kommentare und Notizen kann man sich laut vorlesen lassen. Dazu klicken Sie das

betreffende Element an und wahlen Uberpriifen | Stimme | Laut Vorlesen A (oder driicken F5).
Sie kdnnen das Vorlesen unterbrechen, indem Sie das Symbol anklicken oder erneut F5 driicken.
Um abzubrechen, halten Sie die Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie klicken oder F5 driicken.

Diese Funktion ist nur in der Assistive Technology Edition (AT Edition) von MindView verflgbar.

Kommentare

]

= Kommentare sind kurze Anmerkungen, die jederzeit auf dem Bildschirm sichtbar sind. Sie
kénnen der Arbeitsflache, dem Ursprung oder den Zweigen beliebig viele Kommentare hinzufligen.

Frankreich
I Europa Deutschland

Italien
[~ Siehe: Historie

Hinzufiigen eines Kommentars zum Ursprung oder einem Zweig

#* Wahlen Sie den Ursprung oder Zweig aus, den Sie mit einem Kommentar versehen wollen und
wahlen dann Einfiigen | Text | Kommentar im Hauptmenl oder Einfliigen | Kommentar im
Kontextmeni.

Dadurch 6ffnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie den Kommentar eingeben kénnen, und
ein spezifischer Karteireiter Format erscheint rechts im Meniband.

Kommentar hinzufigen

Deutschland

@ Voreingestellt wird der Text bei einer bestimmten Anzahl von Zeichen automatisch
umbrochen. Wenn Sie bereits friiher einen Zeilenwechsel erzwingen wollen, driicken Sie an
der gewlinschten Stelle Strg + Enter.

# Ist der Text fertig geschrieben, driicken Sie Enter oder klicken au3erhalb des Kommentar-
Fensters.

Jetzt sehen Sie, dass der Kommentar durch eine schmale, Linie mit dem zugehdrigen Zweig
verbunden ist.

Wenn nétig, kénnen Sie den Kommentar an einen besser passenden Platz verschieben,
indem Sie ihn mit der Maus oder der Pfeiltasten der Tastatur entsprechend ziehen.

# (optional) Klicken Sie auf den Karteireiter Format rechts im Menuband.
Dieser Karteireiter enthalt die Formatoptionen, die man dem Kommentar zuweisen kann.
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MatchWare MindView (Matchware A/5) - Thema Map Ansicht Kommentar

Datei Start Einflgen Uberprufen Freigabe Ansicht Design Format
Lrial 11 A oa é — /%Q
. ~ — = — Fillfarbe Rahmen Line Stil
Fkus z i B - - - zurdcksetzen
Zeichensatz Eigenschaften

» Bewegen Sie sich durch die verfligbaren Optionen in den verschiedenen Dialogen und
probieren dabei den jeweiligen Effekt einfach aus.

AuBer im Karteireiter Format kdnnen Sie den Kommentar auch im Dialog Eigenschaften andern.

Mehr dazu finden Sie unter "Eigenschaften des Kommentars: Karteireiter Allgemein" und
"Eigenschaften des Kommentars: Karteireiter Text" im Abschnitt "Referenz"l. Eine allgemeine
Beschreibung des Eigenschaften Dialogs finden Sie unter "Arbeiten mit dem Eigenschaften

Dialog".

Einfligen eines Kommentars auf der Arbeitsflache

# Rechtsklicken Sie auf die Arbeitsflache und wahlen Sie Einfiigen | Kommentar im
Kontextmend.

Wenn Sie einen Kommentar so der Arbeitsflache zuweisen, ist er keinem Element zugewiesen -
deshalb wird auch keine Verbindungslinie angezeigt.

Bei Bedarf kdnnen Sie den Kommentar mit der Maus an einen passenderen Platz ziehen - auch
ein Zuweisen zu einem Element der Map ist moglich, indem Sie ihn Uber das entsprechende
Element ziehen und dort loslassen. Fir genaue Positionierung kénnen Sie auch die Pfeiltasten der
Tastatur verwenden.

Editieren eines Kommentars

* Um einen bereits vorhandenen Kommentar zu ersetzen, wahlen Sie ihn durch Anklicken aus
und schreiben einfach den neuen Text.

Sie kénnen einen vorhandenen Kommentar auch editieren. Ahnlich wie bei Zweig-Beschriftungen
gibt es dafir verschiedene Verfahren:

s Klicken Sie den Kommentar an und dann seinen Text an oder

# Klicken Sie den Kommentar an und driicken Sie die Taste F2, oder

# Rechtsklicken Sie den Kommentar und wahlen Text bearbeiten in seinem Kontextmena.
Wenn Sie sich im Bearbeiten Modus befinden:

#» Platzieren Sie den Cursor dann an der gewlnschten Position und editieren den vorhandenen
Text.

# Ist das editieren beendet, driicken Sie Enter oder klicken auf3erhalb des Kommentars.

9? Driicken von Esc wahrend der Eingabe beendet den Bearbeitungsmodus ohne jede Anderung.

Losen eines Kommentars

# Um einen Kommentar von einem Zweig oder dem Ursprung zu I6sen, verwenden Sie die
Option Losen im Kontextmendi.

Damit gehdrt der Kommentar zu keinem Element mehr, sondern zur Arbeitsflache.

Loschen eines Kommentars

Um einen Kommentar zu lI6schen, wahlen Sie ihn aus und wahlen dann zwischen folgenden
Madglichkeiten:

# Dricken Sie die Taste Entf(ernen) oder

® Wahlen Sie Start | Bearbeiten | Loschen > im Hauptmeni oder
& \Wahlen Sie Loschen im Kontextmendi.
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Notizen

D Im Gegensatz zu Kommentaren sind Notizen normalerweise nicht sichtbar. Sie kénnen
Notizen an Ursprung oder beliebige Zweige anhangen, nicht jedoch an die Arbeitsflache selbst.
Notizen sind unter anderem als Gedachtnisstitze flr den Designer wahrend des Aufbaus der Map
sinnvoll. So kénnten Sie in einer Notiz zum Beispiel alle Punkte notieren, die Sie zum betreffenden
Zweig noch hinzufligen wollen.

Frankreich

Weitere Infos zu
Aulenbeziehungen nach dem
Zweiten Weltkrieg nétig|

Deutschland

Frankreich [H

Italien [0

Anhéngen einer Notiz

#» Wahlen Sie den Ursprung oder den Zweig aus, an den Sie eine Notiz anhangen wollen und
Einfligen | Text | Notiz im Hauptmenu oder wahlen Einfiigen | Notiz im Kontextmend.

@ Sie kdnnen dazu auch F11 driicken.
Damit erscheint das Notizfenster - fertig zur Texteingabe.

# (optional) Sie konnen das Notiz-Fenster skalieren, indem Sie den Mauszeiger tber eine der
Fensterkanten bewegen und diese entsprechend ziehen.

» Wenn die Texteingabe beendet ist, driicken Sie die Esc-Taste, klicken aulRerhalb des
Notizfensters oder klicken auf das Schliel3kreuz rechts oben im Notizfenster.

Damit erscheint rechts von der Zweigbeschriftung ein gelbes Notiz-Symbol D, das darauf
hinweist, dass dieser Zweig mit einer Notiz versehen ist. Wenn Sie den Mauszeiger Uber dieses
gelbe Notiz-Symbol bewegen, 6ffnet sich das Notizfenster - die Notiz ist sichtbar. Wir der
Mauszeiger wieder wegbewegt, verschwindet die Notiz wieder und stattdessen ist der gelbe Punkt
sichtbar.

Bei Bedarf konnen Sie eine Notiz an einen besseren Platz verschieben, indem Sie diese an ihrer
Titelleiste mit der Maus entsprechend ziehen.

Bearbeiten einer Notiz
Sie kdnnen eine Notiz auf verschiedene Weise editieren:
» Klicken Sie auf das gelbe Notiz-Symbol neben der Zweigbeschriftung oder
® Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das gelbe Notiz-Symbol und klicken aufs Notizfenster oder

# Rechtsklicken Sie den Ursprung oder den Zweig, der die Notiz enthalt und wahlen Einfiigen |
Bearbeiten | Notiz im Kontextmendi.

@ Alternativ konnen Sie auch F11 driicken.

Loschen einer Notiz
Sie konnen auf zwei Arten I16schen:

# Rechtsklicken Sie den Ursprung oder Zweig, zu dem die Notiz gehért und wahlen Loschen |
Notiz im Kontextmenu.

# Rechtsklicken Sie die Titelleiste der gedffneten Notiz und wahlen Léschen im Kontextmena.
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Symbole einfligen

b MindView erlaubt das Einfigen von Symbolen, die Sie in den Ursprung oder Zweig einfligen
und diese damit grafisch/optisch aufwerten oder auch - visuell - verschiedene Typen/Kategorien
kennzeichnen kdnnen.

So kénnen Sie z.B. das Team-Symbol :-ﬁ‘ fur alle Themen/Zweige der Map verwenden, in denen

es um ein Gesprach mit anderen geht, oder das Uhr-Symbol C] fur alle Zweige, bei denen es
einen bestimmten Termin gibt. Sie sollten allerdings nicht zu grof3ziigig mit den Symbolen
umgehen, um die Map Ubersichtlich zu halten.

Sie kdnnen aullerdem spezielle Agile Projektmanagement-Symbole einsetzen, um den Sprint von
Projekten in lhrer Mind Map zu visualisieren. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit Agilen
Projektsymbolen" weiter unten.

Hinzufiigen eines MindView-Symbols
#» Wahlen Sie den Ursprung oder Zweig aus, dem Sie ein Symbol hinzufigen wollen.

# Klicken Sie auf den Symbole-Dialog oder wahlen Sie Ansicht | Anzeigen/Ausblenden |
Dialoge | Symbole, um ihn zu 6ffnen.

# Klicken Sie auf das gewlinschte Symbol.
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Damit erscheint das gewahlte Symbol links von der Zweigbeschriftung.

@ Sie kdnnen so viele Symbole wie gewlinscht aus dem Standardset aussuchen. Bei den
anderen Sets kdnnen Sie aber nur jeweils ein Symbol aussuchen. Wenn Sie z.B. ein Symbol
"Prioritat 3" fur einen Zweig ausgewahlt haben und dann zusatzlich das "Prioritdt 5 Symbol"
wahlen, wird das erste durch das letzte ersetzt.

v Wenn Sie einem Zweig ein Symbol aul3erhalb des Standardsets zugewiesen haben und es
anklicken, wird es automatisch durch das nédchste in der Reihe im Set ersetzt. Wenn Sie z.B. das
Symbol fiir Prioritét 3 gewéhlt haben und es dann anklicken, wird es zu "Prioritét 4" usw. bis zum
Ende der Méglichkeiten (Prioritat 9). Danach folgt wieder Prioritét 1.Sie kbnnen ein Symbol auch
durch eines aus dem gleichen Set ersetzen, indem Sie das Symbol auf dem Zweig auswéhlen, es
rechtsklicken und Symbol ersetzen aus dem Kontextmenii wéhlen und dann das gewiinschte
aussuchen.

Entfernen eines Symbols
Sie kdnnen Symbole auf drei Arten entfernen:

e Klicken Sie auf das Symbol. Um es auszuwahlen und wahlen Symbol I6schen im
Kontextmendi.

Sie kdnnen auch Alle Symbole I6schen, um alle Symbole des Ursprungs oder Zweigs auf
einmal zu entfernen.

® Rechtsklicken Sie auf den Ursprung oder Zweig und wahlen Léschen | Symbole und wahlen
das zu I8dschende Symbol durch Anklicken aus oder wahlen Sie Alle, um alle Symbole zu
entfernen.

® Wahlen Sie den Ursprung oder Zweig aus und klicken dann das zu I6schende Symbol im
Symbole-Dialog an.

Verwalten von eigenen Symbol-Sets

MindView erlaubt aulerdem das Erzeugen und Veradndern von eigenen Symbol-Sets.
#» Klicken Sie auf Eigene Symbole am unteren Ende des Dialogs.

Der Dialog zum Verwalten von eigenen Symbolen erscheint.

Verwalten eigener Symbole ?

Als 5et sich ausschliefiender Symbole definieren Ok Abbrechen
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> Klicken Sie auf Symbol-Set erzeugen , um ein neues Set von Symbolen zu erzeugen.

# (optional) Wenn lhr neues Symbol-Set einander ausschlieRende Symbole enthalten soll (Es
kann pro Zweig immer nur ein einziges Symbol aus dem Set ausgewahlt werden), aktivieren
Sie Als Set sich ausschlieBender Symbole definieren.

» Kilicken Sie auf Symbol hinzufiigen ", sich durch die Ordner zu bewegen und dort die
Symbole auszuwahlen, die zum Set hinzugefiigt werden sollen.

# (optional) Um ein eigenes Symbol umzubenennen, rechtsklicken Sie es und wahlen
Umbenennen.

Damit erscheint Ihr eigenes Set von Symbolen im Symbole-Dialog.

5§3Wenn Sie eine Mind Map mit eigenen Symbolen an andere Anwender weitergeben, sehen
diese die Symbole ebenfalls, wenn sie die Mind Map auf ihrem Computer 6ffnen. Die eigenen
Symbole werden dort am Ende des Symbole-Dialogs unter 'andere Symbole' (spezielles Set)
angezeigt.

Arbeiten mit Agilen Projektsymbolen

Wenn Sie mit agilen Projektmanagement-Methoden arbeiten, kénnen Sie Symbole verwenden, die
verschiedene Zweige als Projekt-Sprints in lhrer Mind Map identifizieren.

Auf diese Weise als Sprints gekennzeichnete Zweige werden beim Erstellen von Projektberichten
dort im Agilen Bereich aufgeflihrt. Mehr dazu finden Sie unter "Projektberichte erstellen”.
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Bilder einfiigen

In MindView kénnen Sie Bilder zur Arbeitsflache, zum Ursprung sowie zu allen Zweigen
hinzufligen.

Da sich bei allen entsprechenden Untersuchungen herausgestellt hat, dass man sich mit Hilfe von
Bildern besonders gut an Dinge erinnern kann, sollten Sie, wo immer sich das anbietet, in Ihrer
Map mit Bildern arbeiten.

Bilder kdnnen auf drei verschiedene Arten eingebunden werden:

P

® Zweigbilder m——

Ein Zweigbild "sitzt" zentral auf dem Ursprung oder dem Zweig, zu dem es gehort. Zu
Ursprung und Zweigen kann jeweils nur ein Zweigbild zugeordnet werden.

Es bietet sich oft an, den Ursprung mit einem solchen Zweigbild zu versehen, um auch
grafisch darzustellen, worum es in der Map geht (siehe unten).

Kunden verwalten

* Verbundene Bilder rg

Im Gegensatz zu Zweigbildern kénnen Verbundene Bilder beliebig auf der Arbeitsflache
platziert werden. Verbundene Bilder kdnnen mit dem Ursprung oder Zweigen verbunden, oder
einfach frei auf der Arbeitsflache platziert werden.

Budget

-

2
# Angehdngte Bilddateien =

In MindView kénnen auch eine ganze Reihe von Objekten an den Ursprung oder die Zweige
der Map 'angehangt' werden, z.B. Textdateien, Videos, Bilder, und so weiter. Diese Dateien
kdnnen nicht nur innerhalb von MindView aufgerufen, sondern auch beim Export
'mitgenommen’ werden, z.B. beim Export als HTML. Mehr zu angehangten Bilddateien
erfahren Sie unter "Objekte anhangen".

Einfiigen von Bildern

# Wahlen Sie den Ursprung oder den Zweig aus, dem Sie ein Zweigbild zuweisen wollen; dann
wahlen Sie Einfligen | Bilder | Zweigbild im Hauptmeni oder Einfiigen | Zweigbild im
Kontextmenu.

@ Alternativ kdnnen Sie auch Start | Einfligen | Zweigbild im Hauptmen( wahlen.
#» Wahlen Sie im 'Offnen'-Dialog das gewiinschte Bild.

Das Bild wird dadurch am Ursprung oder Zweig eingefligt. Seine Position wird durch den
verwendeten Stil fir die Map festgelegt.
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Q Sie kénnen das Zweigbild auch direkt aus der Zwischenablage einfligen: Wéhlen Sie dazu
den Zweig oder Ursprung aus und wéhlen Einfiigen oder driicken Strg + V. Zweigbilder
kénnen auch mithilfe des Erfassen-Dialogs eingefiigt werden. Mehr dazu finden Sie unter
"Erfassen von Texten und Bildern".

Skalieren und Formatieren von Bildern
Sie kdnnen ein Bild skalieren oder formatieren, nachdem es eingefligt wurde.

# Sie skalieren das Bild, indem Sie es anklicken, die Maus and den Rand bewegen und diesen
Rand nach Belieben ziehen.

Falls n6tig kann das Bild auf seine Originalgrofe (und Seitenverhaltnis) zurickgesetzt
werden. Mehr dazu finden Sie unter "Eigenschaften des Ursprungs: Karteireiter Bild".

# Klicken Sie auf den Karteireiter Format rechts im Meniiband um die fiir ein Bild verfligbaren
Optionen zum Skalieren und Formatieren anzuzeigen.

Breite: g2 + | ¥ Seitenverhaltnis sperren f') | @

Hdhe: 63 =
. Drehen Stil
Deckkraft: | 100 - - zurdcksetzen

@ Grolien- oder Formatanderungen, die Sie auf diese Weise anwenden, gelten nur, wenn Sie lhr
Dokument in MindView anzeigen und bearbeiten. Wenn Sie die Mind Map exportieren, haben alle
Bilder in der exportierten Datei dieselbe GréRe wie beim Einfligen in die Mind Map, und alle
Formatierungsanderungen, die Sie moglicherweise in MindView vorgenommen haben (z. B.
Drehung), gehen verloren.

Positionierung des Bildes bzgl. der Zweigbeschriftung

Sie kdnnen die Position des Zweigbilds relativ zur Zweigbeschriftung dndern, sodass es statt
dartber zum Beispiel links oder rechts davon angezeigt wird:

# Klicken Sie auf das Zweigbild, um es auszuwahlen, und ziehen es dann (ber die
Zweigbeschriftung. Dadurch sehen Sie eine Vorschau der mdglichen Positionen. Lassen Sie
das Bild Uber einer der blauen Flachen (links, rechts oder Uber der Zweigbeschriftung) los, um
es entsprechend zu platzieren.

Wenn Sie das Bild auf der schmalen, blauen Flache links unterhalb der Zweigbeschriftung
loslassen, wird es dadurch zum Verbundenen Bild.

eitung
xtplan

R
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Wenn Sie das Bild auf der schmalen, blauen Flache rechts unterhalb der Zweigbeschriftung
loslassen, wird es dadurch zum angehangten Bildobjekt.

[

e

Auf die gleiche Weise konnen Sie ein Bild auch einem anderen Zweig zuweisen.

Verbundenes Bild dem Ursprung oder einem Zweig zuweisen

# Wahlen Sie den Ursprung oder den Zweig aus, dem Sie ein Verbundenes Bild zuweisen wollen
und wahlen dann Einfiigen | Bilder | Verbundenes Bild im Hauptmeni oder Einfiigen |
Verbundenes Bild im Kontextmend.

» Wabhlen Sie das gewlinschte Bild im 'Offnen'-Dialog aus.

Das Bild erscheint damit auf dem Bildschirm, es wird, wenn nétig, kleiner als im Original
skaliert.

# (optional) Sie kdnnen das Bild wie oben beschrieben skalieren und formatieren. Sie kénnen das
Bild auch an einen anderen, besser geeigneten Platz auf der Arbeitsflache ziehen. Sie kénnen
fur genaue Positionierung auch die Pfeiltasten der Tastatur verwenden.

Eine dinne Linie verbindet das Bild jetzt mit dem Ursprung oder Zweig, zu dem es gehort.

Verbundenes Bild auf der Arbeitsfldche platzieren

#* Klicken Sie auf die Arbeitsflache und wahlen Einfiigen | Bilder | Verbundenes Bild im
Hauptmeni oder Einfligen | Verbundenes Bild im Kontextmeni.

# Wahlen Sie im 'Offnen’ Dialog das gewiinschte Bild aus.

Wenn Sie ein Verbundenes Bild auf der Arbeitsflache platzieren, ist es mit keinem Element der
Map verbunden, d.h. es ist auch keine graue Linie sichtbar.

# (optional) Wie oben beschrieben, kdnnen Sie auch hier das Bild nach Belieben skalieren,
formatieren oder verschieben. Sie kdnnen es auch nachtraglich einem Zweig zuweisen, indem
Sie es darlber ziehen und dort loslassen.

Ziehen von Bildern

Statt wie oben beschrieben, kdnnen Sie Bilder auch direkt aus dem Bilder-Dialog, dem Windows
Explorer oder dem Windows Desktop in die Map ziehen.

@ Eine komplette Beschreibung des Bilder-Dialogs und Bilder-Katalogs finden Sie unter "Arbeiten
mit dem Bilder-Katalog".

Ziehen eines Bildes auf den Ursprung oder einen Zweig

# Ziehen Sie das Bild einfach aus dem Bilder-Dialog, dem Dateiexplorer oder vom Windows
Desktop ins Dokument und lassen es Uber dem gewlnschten Ursprung oder Zweig los - sobald
dieser ausgewahlt erscheint.

Voreingestellt wird dadurch ein Zweigbild erzeugt. Wenn nétig, kdnnen Sie dieses Zweigbild
in ein Verbundenes Bild andern, indem Sie das Zweigbild rechtsklicken und Losen |
Zweigbild im Kontextmen( wahlen.
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Ziehen eines Bildes auf die Arbeitsflache

# Ziehen Sie das Bild einfach aus dem Bilder-Dialog, dem Dateiexplorer oder vom Windows
Desktop ins Dokument und lassen an der gewiinschten Stelle der Arbeitsflache los.

Verschieben von Bildern
Wenn nétig kann ein Bild sehr einfach von einem Zweig zu einem anderen verschoben werden.

= Um ein Zweigbild von einem Zweig zu einem anderen zu verschieben, klicken Sie es an, um es
auszuwahlen, ziehen es Uber den anderen Zweig und lassen es Uber einer der blauen
Vorschau-Flachen - wie oben beschrieben - los: links, rechts oder oberhalb der
Zweigbeschriftung.

Sie kdnnen ein Zweigbild auch zum Verbundenen Bild machen, indem Sie es iber dem linken
Teil der schmalen, blauen Flache unterhalb der Zweigbeschriftung loslassen. Ein
angehangtes Bildobjekt erhalten Sie, wenn Sie es iber der oder indem Sie es Uber der
schmalen, blauen Flache rechts unterhalb der Zweigbeschriftung loslassen

Wenn Sie ein Zweigbild weg vom Zweig ziehen und Uber einer leeren Flache loslassen, wird
es zum unabhédngigen Verbundenen Bild (also ohne Verbindung zu einem speziellen Zweig).

# Um ein Verbundenes Bild von einem Zweig auf einen anderen zu ziehen, klicken Sie es an, um
es auszuwahlen, und ziehen es zum anderen Zweig. Lassen Sie es lber dem linken Teil der
schmalen, blauen Flache unterhalb der Zweigbeschriftung los.

Sie kdnnen ein Verbundenes Bild auch zum Zweigbild machen, indem Sie es Uber einer der
anderen blauen Flachen loslassen (links, rechts oder oberhalb der Zweigbeschriftung.

Loésen von Bildern

Losen eines Zweigbildes

#* Um ein Zweigbild zu I6sen, Wahlen Sie den zugehdorigen Ursprung oder Zweig aus und wahlen
dann Losen | Zweigbild aus dessen Kontextmen.

Losen eines Verbundenen Bildes

# Ein Verbundenes Bild, das mit dem Ursprung oder einem Zweig verbunden ist, kdnnen Sie von
diesem l6sen, indem Lésen im Kontextmenl wahlen.

Das Bild ist dadurch der Arbeitsflache zugehdrig, nicht mehr dem Ursprung oder einem Zweig.

Ersetzen von Bildern

Ersetzen eines Zweigbildes

Sie kdnnen ein Zweigbild durch ein andere ersetzen, indem Sie wie folgt vorgehen:
# Wahlen Sie den Zweig, zu dem das Bild gehort, aus.
# Drucken Sie die Strg Taste, wahrend Sie den Zweig doppelklicken.

Der Offnen Dialog erscheint, in dem Sie ein anderes Bild auswahlen kénnen.

Ersetzen eines Verbundenen Bildes
# Doppelklicken Sie auf das Verbundenen Bild.
Der Offnen Dialog erscheint, in dem Sie ein anderes Bild auswahlen kénnen.

Loschen von Bildern

Loschen eines Zweigbildes
Sie kdnnen ein Zweigbild auf zwei Arten I6schen:
# Klicken Sie den Ursprung oder Zweig, zu dem das Bild gehort an und fahren dann so fort:

s Klicken Sie auf das Bild selbst (Griffe zum Skalieren werden sichtbar) und driicken Léschen
oder

® Wahlen Sie Loschen | Zweigbild im Kontextmen.
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Q Wenn Sie aus Versehen die Entfernen-Taste driglsen, wird der ganze Zweig geléscht. Sie

kdnnen ihn wiederherstellen, indem Sie Riickgéngig in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
wéhlen oder Strg + Z drlicken.

Loschen eines Verbundenen Bildes
Um ein Verbundenes Bild zu I6schen, wahlen Sie es aus und:
® Dricken Entf(ernen) oder

= \Wahlen Start | Bearbeiten | Léschen X im Hauptmeni oder
o Wahlen Léschen im Kontextmend.

Bildeigenschaften
Bilder besitzen Eigenschaften, die Sie im Eigenschaft Dialog andern kdnnen.

Urspriinge oder Zweige, die Zweigbilder enthalten, haben in ihrem Eigenschaften Dialog einen
speziellen Karteireiter, der die Bildeigenschaften enthalt. Mehr dazu finden Sie unter
"Eigenschaften des Ursprungs: Karteireiter Bild".

Genaueres speziell zu diesem Thema finden Sie unter "Eigenschaften des Verbundenen Bildes:
Karteireiter Allgemein" und "Eigenschaften des Verbundenen Bildes: Karteireiter Bild". Allgemeines
wird unter "Arbeiten mit dem Eigenschaften Dialog" beschrieben.

@ Ist der Eigenschaften Dialog nicht sichtbar, wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden |
Dialoge | Eigenschaften, um ihn zu 6ffnen.
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Einfigen von Aufgabendaten

L
@ In MindView kénnen Sie Aufgaben- und zeitbezogene Informationen zum Ursprung und
Zweigen lhrer Mind Map hinzufligen, um verschiedene Dokumente, z.B. Zeitleisten, Aufgabenlisten
und Projektplédne zu erzeugen.

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie man Aufgabeninformationen zu Ursprung und Zweigen
Ihres Dokuments hinzufligt, um entweder eine einfache Aufgabenliste oder einen Projektplan zu
erzeugen. Weitere Information zum Einfligen von Zeitinfos zu zweigen finden Sie unter "Einfligen
von Zeitleiste-Daten".

Wahrend Sie einerseits Aufgabeninformationen auch in speziellen Ansichten, z.B. in der
Gliederungsansicht (Aufgabenlisten und Projektplane) und in der Gantt Ansicht (nur Projektplane)
direkt hinzuftigen kénnen, erlaubt der hier beschriebene Aufgaben/Zeitleiste Dialog,
Aufgabeninformationen zu Ursprung und Zweigen hinzuzuflgen, wahrend Sie Ihr Dokument in
einer der Standard Map Ansichten anzeigen lassen.

Aufbau einer Aufgabenliste
> Klicken Sie auf den Karteireiter Aufgaben/Zeitliste rechts am Rand der Arbeitsoberflache oder

wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Aufgaben/Zeitleiste-Dialog, um den
Dialog anzuzeigen.

# Stellen Sie sicher, dass der Dokumenttyp auf Aufgabenmanagement gestellt ist.

@ Der Dokumenttyp legt fest, wie Aufgaben- und Zeitinformationen im Dokument verwaltet
werden. Wenn Sie als Typ Aufgabenmanagement wahlen, konnen Aufgaben anabhangig
vorneinander eingegeben werden. Mehr dazu finden Sie unter "Grundlegendes zu
Dokumenttypen".

# Wahlen Sie Ursprung oder Zweig aus, zu dem Sie Aufgabeninformationen hinzufligen
méchten.

(optional) Geben Sie ein Datum fiir den Beginn ein.

(optional) Geben Sie Datum fiir das Ende ein.

(optional) Wahlen Sie eine Prioritat Stufe.

(optional) Wahlen Sie einen Prozentwert aus, der anzeigt, wie weit die Aufgabe bereits Fertig
ist.

# (optional) Weisen Sie der Aufgabe Ressourcen zu, wobei deren Namen durch Semikola
(Strichpunkte) getrennt werden mussen.

L . L

Sie kénnen auch den Ressourcen Button rechts des Feldes anklicken, um den Dialog der

Aufgaben-Ressourcen zu 6ffnen. Mehr dazu, wie man mit diesem Dialog arbeitet und wie

man eine globale Aufgabenliste anlegt, finden Sie unter "Ressourcen zuweisen" im Kapitel
'Gantt Ansicht'.

# Wiederholen Sie diese Schritte, um Aufgabeninformationen zu anderen Zweigen hinzuzufligen.
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Aufgaben/Zeitleiste

Dolumenttyp

Aufgabenmanagement W

Zum Erzeugen von Aufgabenlisten geesignet
(Zeitskala von 1984 bis 2049)

Zettinformation

Beginn:

16.06.2022 E~
Ende:

22.06.2022 E~

Zeiten loschen

Aufgabeninformation
Prioritat :

Mormal v
Fertigstellung:

0% E
Ressourcen:

Adam Schmidt ﬁ

Projektressourcen. .
B

#* (optional) Um die Aufgabeninformationen direkt bei den Zweigen der Mind Map anzuzeigen,

wahlen Sie die Option Ansicht | Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten == (oder rechtsklicken
Sie auf die Arbeitsflache, wahlen dort Anzeigen/Ausblenden) und wahlen die Felder im
Untermenu aus, die angezeigt werden sollen.

Q Sie kénnen die Felder auch auf einzelnen Zweigen anzeigen bzw. ausblenden, indem Sie
auf das Symbol Zweigdaten im Karteireiter Format klicken (oder die Option
Anzeigen/Ausblenden im Kontextmenii wéhlen).

Es ist auch moglich, die Zweigdaten zu formatieren, d.h. in der Map auf verschiedene Weise
anzuzeigen. Mehr dazu erfahren Sie unter "Formatieren von Zweigen".

Sie kdnnen die Zeitinformationen, die Sie einem Ursprung oder Zweig zugewiesen haben, jederzeit
I6schen, indem Sie den Zweig auswahlen und den Button Zeiten I6schen klicken.

Wenn Sie flrs erste alle entsprechenden Werte eingegeben haben, kénnen Sie das Ergebnis in
Form einer Tabelle in der Gliederungsansicht anzeigen und dort (ibersichtlicher) weiter
bearbeiten. Aulierdem kdnnen Sie eine chronologische Anzeige der Aufgaben entlang einer
Zeitachse aufrufen, indem Sie auf die Zeitleistenansicht schalten. Mehr zu diesen beiden
Ansichten finden Sie unter "Arbeiten mit der Gliederungsansicht" und "Arbeiten mit der Zeitleisten-
Ansicht".

Sie kdnnen auch eine bereits existierende Aufgabenliste aus Microsoft Outlook importieren oder
Ihre Aufgabenliste dorthin exportieren. AulRerdem ist das Synchronisieren von verschiedenen
Versionen der gleichen Aufgabenliste (gespeichert in einem der beiden Programme) maglich.

Mehr zur entsprechenden Vorgehensweise finden Sie unter "Exportieren zur Microsoft Outlook-
Aufgabenliste" und "Import von Microsoft Outlook".
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Aufbau eines Projektplans

Unter einem Projektplan versteht man eine Reihe von mit einander zusammenhangenden
Aufgaben, die in einer bestimmten Reihenfolge erledigt werden missen.

Die MindView Gantt Ansicht ist eine spezielle Ansicht, die zum Erzeugen, Bearbeiten und dem
Management von Projektplanen dient - entsprechend den Regeln des Projektmanagements. Es ist
die optimale Ansicht, wenn es darum geht, einen Projektplan zu bearbeiten, da sie unverziglich
die Konsequenzen von Anderungen auf den Plan insgesamt anzeigt. Wenn Sie zur Gantt-Ansicht
wechseln, wird der Projekttyp automatisch auf Projektmanagement gesetzt, falls er das nicht
ohnehin war. Mehr zu den diesbezliglichen Konsequenzen und mehr zu Dokumenttypen allgemein
finden Sie unter "Grundlegendes zu Dokumenttypen".

Eine vollstandige Beschreibung der Gantt Ansicht, u. a., wie man einen Projektplan aufbaut, finden
Sie unter "Arbeiten in der Gantt Ansicht" und den folgenden Beschreibungen im Kapitel "Gantt
Ansicht".

Der hier beschriebene Aufgaben/Zeitleiste Dialog stellt eine Alternative beim Ansehen und
Bearbeiten der Informationen dar, die den Aufgaben lhres Projektplans zugewiesen sind. Er ist vor
allem dann wichtig, wenn Sie sich lhr Projekt eben momentan nicht in der Gantt Ansicht, sondern
in einer der klassischen Mind Map-Ansichten anschauen wollen. Ist das Brainstorming beendet,
kdénnen Sie zur Gantt Ansicht wechseln und von den speziellen Mdglichkeiten beim
Projektmanagement profitieren, die MindView hier bietet.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Aufgaben/Zeitleiste rechts am Rand der Arbeitsoberflache
oder wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Aufgaben/Zeitleiste, um den
Dialog anzuzeigen.

#» Stellen Sie sicher, dass der Dokumenttyp auf Projektmanagement gesetzt ist.

5‘? Mit der Wahl von Projektmanagement legen Sie fest, dass sich Aufgaben aufeinander
beziehen und nur im Rahmen der definierten Arbeitstage und -stunden geplant werden
kdnnen. Mehr dazu finden Sie unter "Grundlegendes zu Dokumenttypen".

# Wahlen Sie einen Ursprung oder Zweig aus, zu dem Sie Aufgabeninformation hinzufligen
mochten.

# (optional) Geben Sie eine Dauer ein. Sie kdnnen mit der Dropdown-Liste rechts zwischen
verschiedenen Zeitformaten wahlen (Minuten, Stunden, Tage, Wochen, Monate).

Detaillierte Informationen Uber die verschiedenen Moglichkeiten, eine Dauer festzulegen - und
dariber, wie MindView diese Werte innerhalb eines Projektplans verwendet, erfahren Sie unter
"Aufgabendauer Eingeben" in "Anlegen und Bearbeiten von Aufgaben" (Gantt Ansicht).

Obwohl es mdglich ist, Start- und Enddaten fir Projektaufgaben einzugeben, wird dies nicht
empfohlen, solange Sie sich nicht 100% klar sind, was Sie damit eigentlich definieren.
Normalerweise ist es besser, MindView die Start- und Enddaten automatisch aus dem Projektstart,
den Aufgabendauern und den Aufgaben-Links, die Sie ggf. In der Gantt Ansicht definiert haben,
berechnen zu lassen. Genauere Infos dartiber, wie MindView Start- und Enddaten in einem
Projektplan verwaltet, bekommen Sie unter "Eingeben von Start- und Enddaten” in "Anlegen und
Bearbeiten von Aufgaben" (Gantt Ansicht).

# (optional) Wahlen Sie eine Prioritéat Stufe.

# (optional) Wahlen Sie einen Prozentwert aus, der anzeigt, wie weit die Aufgabe bereits Fertig
ist.

# (optional) Weisen Sie der Aufgabe Ressourcen zu, wobei deren Namen durch Semikola
(Strichpunkte) getrennt werden missen.

Sie kdnnen auch den Ressourcen Button rechts des Feldes anklicken, um den Dialog der

Aufgaben-Ressourcen zu 6ffnen. Mehr dazu, wie man mit diesem Dialog arbeitet und wie

man eine globale Aufgabenliste anlegt, finden Sie unter "Ressourcen zuweisen" im Kapitel
'Gantt Ansicht'.

# Wiederholen Sie diese Schritte, um Aufgabeninformationen zu anderen Zweigen hinzuzuflgen.
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Aufgaben/Zeitleiste

Dolcumenttyp
Projektmanagement W

Efforderich zum Erzeugen von Gantt Projekten
—

(Zeitskala von 1984 bis 2045)

Zeitinformation
Dauer:

5 Tage = | Tage W
Beaqinn:

16.06.2022 B
Ende:

22.06.2022 E-

Aufgabeninformation
Prioritat :

500 -
Fertigstellung:

0% .
Ressourcen:

Adam Schmidt @
=3 Aufgsbeninformation...

Projekt
E:=n| Projektinfomation...

Projelthcalender ..
@ Projeldressourcen...

# (optional) Um die Aufgabeninformationen direkt bei den Zweigen der Mind Map anzuzeigen,

wahlen Sie die Option Ansicht | Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten = (oder rechtsklicken
Sie auf die Arbeitsflache, wahlen dort Anzeigen/Ausblenden) und wahlen die Felder im
Untermenu aus, die angezeigt werden sollen.

Q Sie kénnen danach die Felder auch auf einzelnen Zweigen anzeigen bzw. Ausblenden,
indem Sie auf das Symbol Zweigdaten im Karteireiter Format klicken (oder die Option
Anzeigen/Ausblenden im Kontextmenii wéhlen).

Es ist auch moglich, die Zweigdaten zu formatieren, d.h. in der Map auf verschiedene Weise
anzuzeigen. Mehr dazu erfahren Sie unter "Formatieren von Zweigen".

MindView erlaubt den Export lhrer Projektplane zum Weiterbearbeiten in Microsoft Project.
Aullerdem kdnnen bereits existierende Microsoft Project Dateien in die Gantt Ansicht importiert
werden, direkt aus Microsoft Project oder tbers Microsoft Project XML Format.

Mehr Informationen Gber das Exportieren und Importieren direkt aus Microsoft Project finden Sie
unter "Exportieren zu Microsoft Project” und "Import von Microsoft Project". Fiir den Export und
Import Gbers XML Format lesen Sie unter "Exportieren als XML" und "Import von XML" nach.
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Einfigen von Zeitleiste-Daten

MindView erlaubt das Ein- bzw. Hinzufligen von Zeitinformationen zu jedem Zweig des
Dokuments, um daraus verschiedene Dokumenten, z.B. Zeitleisten, Aufgabenlisten oder
Projektplane, zu generieren.

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie man Zeigen des Dokuments Zeitinformationen
hinzuflgt, wenn daraus eine Zeitleiste werden soll.

Informationen zur Eingabe von Daten fiir Aufgabenlisten und Projektplane finden Sie unter
"Einfligen von Aufgabendaten".

Eine MindView Zeitleiste ist ein Element, das Ereignisse in chronologischer Reihenfolge auf einer
horizontalen Achse anzeigt - wie hier zu sehen:

o ﬁ
Militardienst in FranlueichD
19154818
i Konservatives
Parlame ntsmitglizd

Erste Buehverdie nilihung - ] 19241955
B 1838 =

=
Hasheeit I!lil .C&Ifﬂ !_I"l‘&
Konzervatives Hozier 7803
b Farlamentsmitglied Dl wildan Jahro

Geburt 127400 T 1500 - 1304 Innenminister §310-1241 19231939

school 10861852 Hriegakorre sppndent 189913 Erzter Lord der Admiralige Finanzminiztor .
.Mw“m 18111915 1524-1928 =
Dicnstin der Armee - -

18584859
R TR

Frisident der Kriegsminister Waftanminister
Handelshammer[5 19181921 19971812
Sandhurst 18334854 19081910 P

Liberales
Farlamentsmitglisd
18041823

Eine komplette Beschreibung der Zeitleisten-Ansicht finden Sie unter "Arbeiten mit der Zeitleisten-
Ansicht". Dort wird auch erklart, wie Sie Ihre Zeitleisten-Ansichten prasentieren und exportieren
kénnen.

Wahrend Sie auch direkt in der Zeitleistenansicht arbeiten kénnen, um eine Zeitleiste aufzubauen,
erlaubt der Aufgaben/Zeitleiste Dialog, der hier beschrieben wird, die Eingabe von Zeitdaten noch
wahrend des Brainstorming in einer der Standard Map Ansichten.

Auswahl eines Zeittyps

Unabhangig davon, ob Sie sich in einer der Standard Map Ansichten oder in der Zeitleisten-Ansicht
befinden, kann, der "Zeittyp" des Dokuments bestimmt werden, falls Sie den Dokumenttyp
Zeitleiste wahlen. Dadurch kénnen Sie die Zeitskala auswahlen, die am beten zu lhrem Projekt
passt.

@ Falls Sie in Inrem Dokument bereits Zeit- oder Aufgabeninformationen eingegeben haben,
gehen diese - bis auf Start und Enddaten - verloren, sobald Sie zum Dokumenttyp Zeitleiste
wechseln. Mehr dazu finden Sie unter "Grundlegendes zu Dokumenttypen".

Q Wenn Sie in der Timeline-Ansicht ein neues Dokument erstellen, ist standardméBig der
Timeline-Dokumenttyp ausgewéhit.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Aufgaben/Zeitleiste rechts der Arbeitsflache oder wahlen Sie
Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Aufgaben/Zeitleiste, um den Dialog zu &ffnen.

#» Wahlen Sie den Dokumenttyp Zeitleiste im ersten Feld.
# Wahlen Sie den Zeittyp flr Inr Dokument. Der voreingestellte Zeittyp ist 'Standard'.

Zeittyp des Dokuments
Standard W

Jahr, Monat, Tag und Zeit
von 1 n. Chr. bis 3000 n Chr.
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In MindView kénnen Sie in Zeitleisten Projekten zwischen verschiedenen Zeittypen wahlen, um
unterschiedliche Zeitabschnitte optimal darstellen zu kénnen.

Standard: Verwenden Sie diesen Zeittyp fiir "normale" Daten und Zeiten. Er eignet sich auch flr
historische Zeitabschnitte, wenn Sie keine Daten vor Christi Geburt benétigen. Sie kénnen hier
Jahr, Monat, Tag und Zeit eingeben. Der verfiigbare Zeitraum reich von 1 n. Chr. bis 3.000 n. Chr.

Historisch: Wahlen Sie diesen Zeittyp fiir historische Daten. Sie konnen das Jahr (vChr oder
nChr) sowie den Monat und den Tag (keine Zeit) wahlen. Der Bereich reicht von 5.000.000 vChr
bis 3.000 nChr.

Geologisch: Wahlen Sie diesen Typ fiir astronomische, geologische oder prahistorische
Ereignisse. Sie kdnnen Daten in Jahrtausenden oder Jahrmillionen eingeben. Dezimalzahlen sind
dabei erlaubt, der Bereich ist £20.000.000.000.

Taglich: Verwenden Sie diesen Typ, wenn Sie nummerierten Tagen (ohne spezielles Datum oder
spezielle Wochentage) Zeiten zuordnen wollen. Auf diese Weise kdnnten Sie z.B. den Lebenslauf
eines Insekts oder einen speziellen Prozess beschreiben. Sie kdnnen einen Rag als Nummer
sowie eine Zeit eintragen: Tag 1 ist der erste Tag, Tag 17 der siebzehnte, Tag -3 ist der dritte Tag
vor dem ersten Tag usw. Der verfligbare Bereich ist +1.000.000.

Woéchentlich: Verwenden Sie diesen Typ, wenn Sie Wochen (nummeriert, ohne spezielles Datum)
Daten und Zeiten zuordnen wollen. Sie kdnnen eine Wochen-Nummer sowie einen Wochentag
(Montag bis Sonntag) sowie eine Zeit definieren. Der Bereich ist £100.000.

@'r Es empfiehlt sich, sehr genau nach- und voraus zu denken, bevor der Zeittyp festgelegt wird.
Wird dieser ndmlich nachtréglich gedndert, miissen alle Zeitinfos erneut eingegeben werden.
Beachten Sie auch, dass Zeitinformationen, die (iber die Standardzeitskala des ausgewéhlten
Dokumenttyps hinausgehen, verloren gehen oder angepasst werden, wenn Sie nach dem Erstellen
Ihrer Zeitleiste zu einem anderen Dokumenttyp wechseln (z. B. weil Sie Ihre Zeitleiste in einen
Projektplan umwandeln méchten). Weitere Informationen finden Sie unter "Grundlegendes zu

Dokumenttypen"

Daten und Zeiten eingeben
» Wahlen Sie den Zweig aus, zu dem eine Zeitinformation hinzugefugt werden soll.

# Klicken Sie auf den Button rechts des Feldes Beginn im Aufgaben/Zeitleiste Dialog (oder
driicken Sie F12).

Aufgaben/Zeitleiste

Dokumenttyp

Teitleiste Y]

Geeignet fur Zettleisten mit verschiedenen Zeitshalen

Zeittyp des Dokuments
Standard W

Jahr, Monat, Tag und Zeit
von 1n. Chr. bis 3000 n.Chr.

Zettinformation
Beginn:

16, Jun 2022 |

Ende:
22, Jun 2022 |

Zeiten loschen Erweitert ...
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#» Geben Sie im dadurch sich 6ffnenden Dialog einen Beginn ein. Sie mussen dabei nicht alle
moglichen Felder ausfillen. Wenn Sie z.B. den Zeittyp Standard gewahlt haben, kdnnen Sie
nur eine Jahreszahl oder nur Jahreszahl und Monat auswahlen, ohne ein exaktes Datum (inkl.
Tag etc.) einzugeben.

Wenn Sie einen Fehler gemacht oder ein Datum eingegeben haben, das sich im Nachhinein
als zu genau definiert herausgestellt hat, kdnnen Sie auf Reset klicken, um eine oder mehrere
Ihrer Eingaben rickgangig zu machen. haben Sie z.B. "2001", "Januar" und "22" gewahilt,
nimmt ein Klick auf Reset die Info zum "Tag" zuriick, sodass als Datum "Januar 2001" Ubrig
bleibt.

Alternativ konnen Sie Datum und Zeit einfach direkt im Feld Beginn eingeben. Sie kdbnnen
dabei verschiedene Shortcuts und Abkiirzungen verwenden. Welche das sind, ist abhangig
vom Zeittyp.

MindView interpretiert, was Sie eingegeben haben und macht Vorschlage in einer Liste. Sie
kdnnen einen dortigen Eintrag jederzeit wahlen, ohne die kompletten Werte eingeben zu
mussen.

Nachfolgend einige Beispiele (die tatsachlich angezeigten Daten hangen u.a. von den
Einstellungen im System ab und kénnen insofern von den hier gezeigten abweichen):

Standard:

'2512 11','25/12/11'", '25-12-11"' oder '251211’: aus allen wird 25,Dez 2011 (deutsche
Einstellung);

‘3 3’ wird zum 3. Marz des aktuellen Jahres;

Nach dem Datum kdnnen Sie auch noch eine 'Zeit' eingeben, wobei Datum und Zeit durch ein
Leerzeichen getrennt sein miissen. Sie konnen sogar US-Zeiteingaben verwenden, z.B. wird
aus '2:00 pm' als Vorschlag '14:00'.

Historisch: “1211’wird zu 1211 n.Chr.; *-490’ wird zu 490 v.Chr.;

Geologisch: “100m’ wird zu 100.000.000; -5000" wird zu -5.000 Jahre (also vor 5.000
Jahren); ‘50t" wird zu 50.000.

Taglich: ‘20’ wird zu Tag 20; -20’ wird zu Tag -20; ‘2 10:pm’ wird zu Tag 2, 22:00.
Wochentlich: ‘3’ wird zu Woche 3; ‘3.0’ wird zu Woche 3, Montag; ‘-2.6 3:” wird zu Woche -2,
Sonntag, 3:00.

# Klicken Sie auf OK.

# Wenn nétig kénnen Sie ein Ende eines Zeitraumes festlegen, indem Sie aufs Feld Ende Im
Zeitleiste Dialog klicken oder Strg + F12 driicken. Wenn Sie z.B. ein Ereignis haben, das an
einem einzigen, speziellen Tag stattfindet, miissen Sie lediglich einen Beginn eingeben.

# Wiederholen Sie diese Schritte, um Zeitinfos zu anderen Zweigen hinzuzufligen.

# (optional) Um die Zeitinformationen direkt bei den Zweigen der Mind Map anzuzeigen, wahlen

Sie die Option Ansicht | Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten == (oder rechtsklicken Sie auf
die Arbeitsflache, wahlen dort Anzeigen/Ausblenden) und wahlen die Felder im Untermeni
aus, die angezeigt werden sollen.

Q Sie kénnen die Felder auch auf einzelnen Zweigen anzeigen bzw. ausblenden, indem Sie

auf das Symbol Zweigdaten == im Karteireiter Format klicken (oder die Option
Anzeigen/Ausblenden im Kontextmenii wéhlen).

Es ist auch mdglich, die Zeitinformationen in der Map auf verschiedene Weise anzuzeigen.
Mehr dazu finden Sie unter "Formatieren von Zweigen".

Sie kdnnen die einem Zweig hinzugefiigte Zeitinfo jederzeit I6schen, indem Sie ihn anklicken und
auf den Button Zeiten 16schen klicken.

@ Sie kénnen Zeitinfos nicht nur hier im Dialog eingeben, sondern auch in der Ansicht
'Gliederung' oder im Teil 'Gliederung' der Zeitleisten-Ansicht. Doppelklicken Sie dazu einfach aufs
Feld Beginn bzw. Ende und flllen den Zeitsetzer-Dialog wie weiter oben beschrieben aus.
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Ende-Zeiten definieren

Der Dialog Ende-Definition wird sichtbar, wenn Sie in diesem Dialog auf den Button 'Erweitert’
klicken. Er ermdglicht Ihnen, die Art und Weise zu bestimmen, mit der MindView das Ende eines
Ereignisses verarbeitet. Diese Einstellungen sind nur relevant, wenn der Dokumenttyp Zeitleiste

ist..
Ende-Definition ?
Ende (Jahr) Ende (Monat)
inklusive inklusive
exddlusive exdeusive
Ende (Woche) Ende (Tag)
inklusive inklusive
exddusive exdilusive

Am einfachsten Iasst sich die Funktionsweise anhand eines Beispiels beschreiben: Stellen Sie sich
vor, dass Sie an einem Zweig zum Thema "Zweiter Weltkrieg" arbeiten. Als 'Beginn' geben Sie
1939 ein, womit der Zweig auf der Zeitleiste mit zu Anfang des Jahres 1939 beginnt. Als 'Ende’
geben Sie 1945 ein. Jetzt haben Sie zwei Mdglichkeiten:

# |[stim Dialog Ende (Jahr) auf inklusive gesetzt, wird der Endpunkt auf das Ende des Jahres
1945 gesetzt. Die Leiste flr den Zweiten Weltkrieg erstreckt sich damit vom Beginn des Jahres
1939 bis zum Ende des Jahres 1945.

® Zweiter Weltkrieg
1030 - 1945

|1940 1945
1939 1940 [1941 (1942 [1943 |1944 1945

® |[stim Dialog Ende (Jahr) auf exklusive gesetzt, wird der Endpunkt auf den Beginn des Jahres
1945 gesetzt. Die Leiste flr den Zweiten Weltkrieg erstreckt sich damit vom Beginn des Jahres
1939 bis zum Beginn des Jahres 1945.

® Zweiter Weltkrieg
1939 - 1945

1945
1944 1945

Die Einstellungen fir die anderen Zeitabschnitte, also Monat, Woche und Tag arbeiten auf genau
die gleiche Weise.

Wichtig: Die Optionen, die Sie hier fir das Ende der Zeitabschnitte gewahlt haben, gelten nur fir
alle ab jetzt eingefligten Ende-Werte - und nur fiir die aktuelle Zeitleiste. Wenn Sie eine weitere,
neue Zeitleiste erzeugen, werden die Optionen in diesem Dialog wieder auf die voreingestellten
werte zurlickgesetzt. Sie kdnnen also durchaus verschiedene Einstellungen fur unterschiedliche
Zeitleisten definieren.
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Hinzufiigen von Kalkulationswerten

MindView ermdglicht das Hinzufligen von Text und numerischen Daten zu jedem Ursprung oder
Zweig der Mind Map. Damit kénnen Sie Werte anzeigen, zum Beispiel Verkaufszahlen, Kosten,
Wechselkurse, Textstrings, wie Projektnamen, Mitglieder des Teams und so weiter, und Sie
kdénnen Kalkulationen eingeben. Eingebaute Funktionen erlauben die automatische Anzeige von
numerischen Werten von Unterzweigen auf den zugehdrigen Ubergeordneten Zweigen.

Hinzufiigen von numerischen Werten zu Zweigen
Um einen Wert, z.B. 'Verkaufte Einheiten' zu einem oder mehreren Zweigen hinzuzufligen:
# Wahlen Sie den oder die Zweige aus.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Kalkulation rechts der Arbeitsflache oder wahlen Ansicht |
Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Kalkulationsdialog, um den Dialog zu 6ffnen.

#» Klicken Sie im Dialog auf <Neu einfligen> unterhalb der Spalte Name und geben "Verkaufte
Einheiten" ein.

Mame Wert

< Meu einfiigen >

@ Falls Sie bereits zuvor einen Wert fir 'Verkaufte Einheiten' in der Mind Map eingegeben
haben, kdnnen Sie diesen Schritt Gberspringen, da dann das 'Verkaufte Einheiten' Feld bereits
existiert.

> In der Spalte Wert geben Sie den Wert ein, zum Beispiel 2500.

Mame Wert
Verkaufte Einheiten  [2.500,00 |

< Meu einfligen =

Damit erscheint der Wert unterhalb des entsprechenden Zweigs der Mind Map. Das Feld
'Verkaufte Einheiten' steht jetzt (als 'Kalkulationsfeld') auch fir die Verwendung in anderen
Zweigen zur Verfigung.

\l Kanada |

fen. LM

Werkauft

@ Kalkulationsfelder erscheinen nicht in der Mind Map, wenn sie leer sind. Wenn also einem
Kalkulationsfeld kein Wert zugewiesen ist (zum Beispiel, weil die oben beschriebene Prozedur nicht
bis zum Ende durchgefiihrt wurde), ist dieses zwar zuganglich; es wird aber nirgendwo angezeigt.
Wenn Sie einem Zweig einen Wert zuweisen (aul’er Null), wird dieser am Zweig angezeigt.

Werte, die Sie einem Zweig direkt zuweisen, Uberschreiben voreingestellte Werte oder solche, die
Sie zuvor eingegeben haben (siehe "Voreinstellungen eingeben" weiter unten). Wenn Sie einem
Zweig versehentlich einen Wert zugewiesen haben, kénnen Sie dies mit Strg + Z riickgangig
machen. AuBerdem kénnen Sie den Wert rechtsklicken und Zuriicksetzen auf Voreinstellung
wahlen.

Q Statt Werte oder Formeln Zweig fiir Zweig einzugeben, Ist es oft einfacher, die Dialoge
Voreinstellungen und Formate zu verwenden. Mehr dazu erfahren Sie unter "Voreinstellungen
eingeben" weiter unten.

Hinzufiigen von Textwerten zu Zweigen

@ Der voreingestellte Typ in MindViews Kalkulationsfelder ist "numerisch". Deshalb werden Sie
bei jeder Eingabe von Textwerten ins Kalkulationsfeld gefragt, ob der Wert zu Text konvertiert
werden soll. Um dies nicht jedes Mal wiederholen zu mussen (z.B. bei der Eingabe von
zahlreichen Textwerten hintereinander) kdnnen Sie den Dialog Voreinstellungen und Formate
verwenden, um Textwerte einzugeben; mehr dazu finden Sie unter "Voreinstellungen eingeben"
weiter unten.
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Um einen Textwert einzugeben, z.B. den Namen eines Vertriebsmitarbeiters auf Zweigen
anzuzeigen:

# Wahlen Sie den oder die Zweige aus und schalten, wie oben beschrieben, in den Kalkulation-
Dialog.

#* Klicken Sie ins Feld <Neu einfiigen> unter Name und geben "Vertriebsmitarbeiter" ein.

# In der Spalte Wert geben Sie die entsprechenden Namen ein, z.B. "Marie Kohl".

Mame Wert
Vertriebsmitarbeiter farie Kohl
< Meu einfigen »
# Klicken Sie im dadurch aufgerufenen Dialog auf Ja, was bedeutet, dass der eingegebene Wert
zu Text konvertiert wird.

Dadurch erscheint der eingegebene Text unterhalb des betreffenden Zweigs der Mind Map,
aulRerdem steht das Feld "Vertriebsmitarbeiter" auch fur andere Zweige zur Verfigung.

@Wie bei numerischen Werten werden auch Textwerte nicht angezeigt, wenn sie leer sind;
werte, die Sie direkt auf der Zweigdarstellung eingeben, Uberschreiben alle zuvor eingegebenen
Werte.

Werte bearbeiten

Um Werte auf einem oder mehreren Zweigen zu bearbeiten:
# Klicken Sie auf den Karteireiter Kalkulation, um den Kalkulationsdialog zu 6ffnen.
# Wahlen Sie den oder die Zweig(e) aus.

» Fulhren Sie im Kalkulationsdialog in der Spalte Wert die gewlnschten Anderungen durch.
Diese Anderungen Uberschreiben existierende Werte auf allen gewahlten Zweigen.

@Wie alle Zweigwerte kdnnen auch Kalkulationswerte direkt unterhalb des Zweigs bearbeitet
werden. Mehr dazu finden Sie unter "Zweigdaten bearbeiten”.

Voreinstellungen eingeben

Um unnotig wiederholtes Eingeben zu vermeiden, bieten sich voreingestellte Werte flr
Kalkulationsfelder an. Dies ist vor allem dann der Fall, wenn mehrere Textwerte hintereinander
eingegeben werden sollen. Dabei gehen Sie wie folgt vor:

# Klicken Sie auf den Karteireiter Kalkulation, um den Kalkulationsdialog zu 6ffnen.
# Klicken Sie auf Voreinstellungen, um den Dialog Voreinstellungen und Formate zu &ffnen.

# Legen Sie fir jedes Feld im der Spalte Typ fest, ob es sich um numerische Werte (Zahl) oder
um Text handelt.

# Geben Sie Werte und/oder Formeln (siehe nachster Abschnitt) in den entsprechenden Zeilen
der Spalte Voreingestellt ein.

Die Werte und Formeln, die Sie hier eingeben, werden immer verwendet, solange sie nicht
dadurch Uberschrieben werden, dass Sie spezielle Eintrage fir bestimmte Zweige im
Kalkulationsdialog vornehmen - wie oben beschrieben.

Ein leerer Eintrag in der Spalte Voreingestellt bedeutet, dass es keinen voreingestellten Wert
gibt. Bei der Kalkulation wird ein Wert von Null angenommen. Ein tatsachlicher Eintrag mit
dem Wert Null (0) wird nicht als leer, sondern als voreingestellter Wert Null ausgewertet.
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" Voreinstellungen und Formate ?
Mame Typ Voreingestellt $100 1008 oo oo TT
Werkaufte Einhe.. Zahl SUMME 2 ]
Kosten/Einheit Zahl 23 £ Z ]

WK pro Einheit Zahl € 2 L]

Wehselkurs Zahl 3 ]

Gewinn Zahl {Merkaufte Einheite... € 2 ]
o

Werkdufer ent W

< Meu einfigen...

Loschen Mach oben

Fir jedes numerische Kalkulationsfeld konnen Sie eine oder mehrere der folgenden Aktionen
durchfiihren:

In der Spalte ¥® geben Sie Text ein, der vor dem Zahlenwert erscheinen soll, oder wahlen Ein
Wahrungssymbol aus dem Dropdown-Menu, zum Beispiel "€", um einen Eurowert zu
verdeutlichen.

In der Spalte ™ geben Sie Text ein, der nach dem Zahlenwert erscheinen soll, zum Beispiel
"€", um einen Eurowert zu verdeutlichen oder " 000", um zu verdeutlichen, dass es sich um
"Tausender" handelt oder wahlen Ein Wahrungssymbol aus dem Dropdown-Menu.

In der Spalte .22 geben Sie ein, wie viele Dezimalstellen angezeigt werden sollen.

In der Spalte "0 |legen Sie fest, ob groRe Werte mit Tausender-Trennzeichen dargestellt
werden sollen.

In der Spalte n legen Sie durch Anklicken (Aktivieren) fest, dass das Kalkulationsfeld einen
konstanten wert hat. Konstante werte werden nicht auf den Zweigen der Mind Map angezeigt,
aber sie kdnnen in Formeln zur Berechnung von Werten verwendet werden.

Im Beispiel unten wurde eine Konstante namens Versand definiert, um die Versandkosten
von 10 € zu berlcksichtigen. Diese werden zu den eigentlichen Kosten von 100 € addiert.
Konstanten wie diese machen das Anpassen wesentlich einfacher, sollten sich z.B. die
Versandkosten in Zukunft andern.

Zweig: Tdee” @'
MName Wert
Lieferung 10,00
Kosten 110,00 |

< Meu einfigen =

110,00
100+{Lieferung}
[

Sie kdnnen ein neues Kalkulationsfeld in die Mind Map einfligen, indem Sie auf <Neu einfligen>
klicken in dem dadurch erzeugten Feld seinen Namen eingeben. Sie I6schen ein Feld, indem Sie
es auswahlen und dann im Kontextmenu auf Loschen klicken.

101



Sie kénnen die Reihenfolge, in der Werte in der Mind Map angezeigt werden, andern, indem Sie
die Kalkulationsfelder auswahlen und mit den Schaltflachen Nach oben oder Nach unten
entsprechend verschieben.

Eingeben einer automatischen Summe

Sie kdnnen die eingebaute Funktion SUMME verwenden, um die in den Unterzweigen
eingegebenen numerischen Werte zu summieren. Damit I1&sst sich u.a. eine Gesamtsumme aller
Werte auf dem Ursprung - oder Zwischenergebnisse auf bestimmten Zweigen - generieren. Um
dies fir ein Kalkulationsfeld 'Verkaufte Einheiten' durchzufiihren:

# Klicken Sie auf den Karteireiter Kalkulation, um den Kalkulationsdialog zu 6ffnen.
> Klicken Sie auf Voreinstellungen, um den entsprechenden Dialog zu 6ffnen.

Falls Sie 'Verkaufte Einheiten' noch nicht angelegt, klicken Sie auf Neu einfiigen und geben
'Verkaufte Einheiten' ein.

# Geben Sie SUMME als voreingestellten Wert fur 'Verkaufte Einheiten' ein. Alternativ kénnen
Sie auch Unterzweige | SUMME aus dem Dropdown-Menu rechts vom Feld wahlen.

Dieser Eintrag SUMME ist eine einfach Formel, die nur eine Funktion enthalt. Mehr dazu
finden Sie unter "Formeln eingeben" weiter unten.

* Klicken Sie auf OK.

Damit wird das Ergebnis direkt angezeigt. Werte flir 'Verkaufte Einheiten' in den duRersten
Unterzweigen werde zu einer Gesamtsumme im Ursprung summiert.

USA

|Verkauﬂe Einheiten 25.455|

Nordamerika -

|Verkauﬂe Einheiten 2?.955| Kanada

|Verkauﬂe Einheiten 2.500 |

Verkaufte Einheiten

Deutschland

|Verkauﬂe Einheiten 60.952 |

Verkaufie Einheiten 5832

Kosten/Einhet 230
Eu ropa T |wPreis/Einheit 3E0E

|Verkauﬂe Einheiten 12.ss4|

Grofbritannien

|Verkauﬂe Einheiten 7.252 |

Formeln eingeben

Sie kdnnen Formeln direkt auf dem Zweig oder als Voreinstellung eingeben. Die Vorgehensweise
ist dabei gleich wie oben beschrieben, abgesehen davon, dass man eben eine Formel statt eines
Wertes eingibt.

Sie geben Formeln auf dem Ublichen Weg ein, indem Sie Werte und mathematische Operatoren +

If.l'l.1 -

» Mit Klick auf den rechten Teil dieser Schaltflache (Pfeil nach unten) 6ffnet sich ein Dropdown-
Menii, das mathematische Operatoren und Funktionen enthalt. Die Funktionen sind in
verschiedene Gruppen geordnet. Eine genaue Beschreibung aller Funktionen finden Sie unter
"Liste der Kalkulations-Funktionen".

- * /() eingeben. Zusatzlich kénnen Sie auf die Funktionsschaltflache rechts klicken:

@Wenn Sie Funktionen mit Argumenten eingeben, missen Sie den korrekten Separator fiir
Argumente verwenden, ansonsten wird die Funktion nicht ausgefihrt. Ist der Separator zum
Beispiel ein Semikolon (Standard in Deutschland), missen die Argumente fur z.B. die
POTENZ-Funktion wie folgt geschrieben werden: POTENZ(56;7), nicht etwa POTENZ(56,7).
Bitte prifen Sie ggf. die Regionaleinstelungen lhre Computers.

Wenn Sie zusatzliche Kalkulationsfelder hinzugefligt haben, erscheinen diese oberhalb des
Dropdown-Menis. Es ist moglich, sich auch auf diese eigenen Funktionen in Formeln zu
beziehen.
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Verkaufspreis/Einheit

+

#*

!

Unterzweige 4
Projektmanagement 2
Math & Trig. 4
Finanzen *
Weitere r

e Mit Klick auf den linken Bereich des Buttons 6ffnen Sie den Funktion einfiigen Dialog, in dem
Sie die zu verwendete Funktion auswahlen bzw. nach ihr suchen kénnen.

Funktion einfligen ?

Nach Funktion suchen: Suchen
Kategorie auswahlen: | gjle v

Funktion auswahlen:

MAX ~
MIN

MINUTE

MONAT

OBERGRENZE

POTENZ

PRIORITAT ™

neoT

NOMINALZINS(effektivzins;perioden)

Gibt den jahrlichen Nominalzinssatz zuriick.

e

Haben Sie eine Funktion ausgewahlt, geben Sie deren Argumente im Dialog Funktion-
Argumente ein.

Funktion-Argumente ?

NOMINALZINS
Effeldivzins

Perioden

Gibt den jahrichen Nominalzinssatz zunick.

Effeldtivzing ist der Efektivzins.

Craebis - obrechen

Das Ergebnis der Formel (nicht die Formel selbst) wird jetzt in der Spalte Wert angezeigt. Die
dahinter stehende Formel konnen Sie durch Doppelklick auf das Feld anzeigen lassen.

(1,25* Produktionskosten )+ (TATSACHLKOSTEN®1,08)
# In der Mind Map selbst wird immer der Wert,nie die Formel angezeigt
# Gibt es einen Fehler in der Formel, sehen Sie als Wert #NAN oder #NULL!:
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& Der Wert #NAN weist auf eine Division durch Null hin, wodurch ein ungdltiger Wert
entsteht, der zu einem ungultigen Ergebnis flhrt. Prifen Sie die Divisoren in der Formel
und stellen sicher, dass keiner davon Null werden kann.

o Der Wert #NULL! zeigt an, dass ein fur die Formel bendtigter Wert fehlt. Das kann u.a.
dann vorkommen, wenn Sie ein Kalkulationsfeld geldscht haben, auf das sich die Formel
bezieht. Falls Sie das Feld eben erst geldscht haben, kénnen Sie es mit Strg + Z
wiederherstellen. Um fehlende Felder zu kennzeichnen, werden diese in der Formel in
Schwarz statt im normalen Griin angezeigt Wenn Sie das fehlende Feld wiederherstellen,
verschwindet der Fehler, Sie missen aber ggf. Werte neu in dieses Feld eingeben.

Wenn Sie sich auf andere Felder beziehen, wird die Formel den entsprechenden aktuellen
Wert verwenden (ist ein Feld leer, wird sein Wert mit Null angenommen).

Die Feldnamen erscheinen in der Formel in Griin und geschweiften Klammern.
Funktionsnamen erscheinen in blauen GrofRbuchstaben in der Formel.

Werte liberpriifen
Die aktuellen Werte werden direkt in der Mind Map angezeigt.
Der Kalkulationsdialog zeigt weitere Informationen liber die Werte des ausgewahlten Zweigs:

Ein "Unterschied" Marker links unten in der Ecke des Kalkulationsfelds zeigt an, dass der
eingegebene Wert nicht dem voreingestellten Wert entspricht. Das macht es einfach, wahrend
der Entwicklung einer Mind Map zu vermeiden, dass versehentlich Werte durch erneute,
direkte Eingabe Uberschrieben werden.

Kosten/Einheit ~—g €2 00

@ Der Unterschied Marker bezieht sich auf einen voreingestellten Wert: wenn es diesen nicht
gibt (z.B. leerer Eintrag bei den Voreinstellungen), erscheint auch kein Marker.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Eintrag in der Spalte Wert bewegen, zeigt Ihnen der
Hovertext den Wert und, wenn sich dieser aus einer Formel ergibt, auch diese an.

Zeigen und Ausblenden von Werten
Um Kalkulationsfelder in der ganzen Mind Map anzuzeigen oder auszublenden:

e

e
e

Wahlen Sie den Karteireiter Ansicht im Meniband.

Wabhlen Sie Zeigen/Ausblenden | Zweigdaten ==.

Selektieren (oder deselektieren) Sie die Kalkulationsfelder, die Sie zeigen bzw. ausblenden
wollen.

@ Im MenU kdnnen Sie auch Zweigverbindungen und Aufgaben-Links anzeigen/ausblenden.
Mehr dazu finden Sie unter "Erzeugen von Zweigverbindungen" und "Arbeiten mit Links".

Um Kalkulationsfelder fur einen oder mehrere bestimmte Zweige anzuzeigen:

.

W
:a-
}

Wahlen Sie den oder die gewlinschten Zweige aus.
Wahlen Sie den Karteireiter Format im Mentband.

Wabhlen Sie Zeigen/Ausblenden | Zweigdaten ==.

Selektieren (oder deselektieren) Sie die Kalkulationsfelder, die Sie zeigen bzw. ausblenden
wollen. Um alle Kalkulationsfelder und Zweigdaten anzuzeigen, wahlen Sie Alle Zweigdaten
anzeigen.

Es ist auch méglich, die Zeitinformationen in der Map auf verschiedene Weise anzuzeigen. Mehr
dazu finden Sie unter "Formatieren von Zweigen".
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Beispiel
Nachfolgend ein Beispiel des Teils einer Mind Map, der Kalkulationsfelder enthalt.

USA
Verkaufte Einheiten 25.458
Kosten/Einheit 230€
N VPreis/Einheit 410€
Nordamerika = |wechselkurs i 0,755
Gewinn 20.250€
Verkaufte Einheiten 27.958 Vertriebsmitarbeiter Amy Jones
Gewinn 22280 €
Kanada
Verkaufte Einheiten 2500
Kosten/Einheit 230€
. . VPreis/Einheit BODE
Verkaufte Einheiten Wechselkurs (€] 0520
Gewinn 2.000€
Wertriebsmitarbeiter Celeste Pigot
‘Verkaufte Einheiten 60.952
Gewinn 48312 €
Deutschland
Verkaufte Einheiten 5632
Kosten/Einhet 230€
VPreis/Einheit J60€
Eu ropa = |Wechselkurs € 1,000
Gewinn T322€
Verkaufte Einheiten 12.884 Vertriebsmitarbeiter Gerhard Weber
Gewinn 18078 €

Grolibritannien

Verkaufte Einheiten 7.252
Kosten/Einhet 200€
VPreis/Einheit INE
Wechselkurs €} 1,120
Gewinn 10.766 €
Vertriebsmitarbeiter Brian Jones

Die Kalkulationsfelder sind:

» Verkaufte Einheiten Bei den dufiersten Unterzweigen werden die Werte Zweig flr Zweig
eingegeben. Eine Voreinstellung vom Typ SUMME erzeugt Zwischensummen fur die
Ubergeordneten Zweige und eine Gesamtsumme fiir den Ursprung.

# Kosten/Einheit Hier geht es um die Kosten pro Einheit in Euro: Diese werden nur auf den
aullersten Unterzweigen angezeigt. Meistens betragt dieser Wert € 2,30, weshalb dieser Wert
als Voreinstellung eingetragen wurde. Ein davon abweichender Wert wurde manuell direkt
einem Zweig zugewiesen. In diesem Fall - und immer, wenn sich ein Wert von der
Voreinstellung unterscheidet - sehen Sie einen Unterschied Marker links unten in Wert Feld
(siehe unten):

Kosten/Einheit g £2,00

# VPreis/Einheit Dies ist der Verkaufspreis einer Einheit in der jeweiligen Wahrung: Er
erscheint nur in den auersten Unterzweigen und besitzt keinen voreingestellten Wert.

& Wechselkurs (€) Dies ist der Wechselkurs, der Fremdwahrungen in Euro umrechnet: Er
erscheint nur in den dufRersten Unterzweigen und besitzt keinen voreingestellten Wert.

® Gewinn Dieser Wert wird auf den aulRersten Unterzweigen durch eine vordefinierte Formel
berechnet. Eine weitere Formel SUMME ist den Ubrigen Zweigen zugewiesen, um
Zwischensummen und eine Gesamtsumme (Ursprung) anzuzeigen.

s Vertriebsmitarbeiter Fur jedes Land wurde ein Kalkulationsfeld vom Typ Text hinzugefugt,
der den Namen des verantwortlichen Verkaufers anzeigt. Es gibt keinen voreingestellten Wert
fir dieses Feld; es ist aber mdglich, einen voreingestellten Wert (z.B. Vertriebsabteilung oder
ahnlich) einzugeben, der immer angezeigt wird - so lange nicht Gberschrieben.

Die voreingestellten Werte und Formatierungen (Zugriff Gber Klick auf Voreinstellungen im Dialog
Kalkulation) sind:
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Verkaufte Einheiten Zahl SUMME 2 ]
Kosten/Einheit Zahl 23 € 2 O
VK pro Einheit Zahl € 2 O
Wehselkurs Zahl 3 |
Gewinn Zahl {Werkaufte Einheiten}*({VK pro Einheit}-{Kosten/Einheit}) £ 2 ]
Verkdufer Text o

Arbeiten mit der Schnellanalyse

Der Bereich Schnellanalyse ist nur interessant, wenn Sie mehr als einen Zweig ausgewahlt
haben. Dann werden hier die entsprechenden Werte aus den ausgewahlten Zweigen berechnet.

# Wahlen Sie zwei oder mehr Zweige aus.
# Wahlen Sie ein Kalkulationsfeld oben im Kalkulationsdialog aus.

> Dadurch sehen Sie die entsprechenden Ergebnisse im Bereich Schnellanalyse. Summe zeigt
die Summe der entsprechenden Werte (der ausgewahlten Zweige), Mittelwert zeigt den
Durchschnitt der Werte, Minimum zeigt den kleinsten Wert, Maximum zeigt den gréRten Wert
und Anzahl zeigt die Anzahl der ausgewahlten Zweige an.

Schnellanalyse Gewinn

Summe: €40.328
Durchschnitt: €10.082
Min: £€20.250
Maux: €2.000

Zihler: 4
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Drucken einer Mind Map
[ ]
il
# Klicken Sie auf den Karteireiter Datei.

#* Wahlen Sie Drucken.

Um die Map auszudrucken:

‘Q'Alternativ kdnnen Sie auch Strg + P driicken.

Dadurch wird der Dialog fiir die Druckvorschau gedffnet, der zeigt, wie die Map auf Papier aussehen
wurde.

Dieser Vorschaudialog andert sich umgehend entsprechend der durchgefiihrten Anderungen. So
koénnen Sie sehr einfach mit verschiedenen Einstellungen experimentieren.

9@ Der Vorschaubereich zeigt die Map immer genau so, wie sie auch auf der Arbeitsflache
erscheint. Das bedeutet, dass die Map mit allen Optionen dargestellt wird, z.B. nur zwei Ebenen
(falls diese Einschrankung getroffen wurde) oder nur ein bestimmter Zweig oder nur der Teil, der
durch die Anwendung eines Filters entstanden ist. Es wird also immer der Inhalt der Arbeitsflache
gedruckt. Mehr dazu finden Sie unter "Ansichten der Mind Map", "Fokus auf einen Zweig richten"
und "Filtern einer Mind Map".

Anpassen der Druckvorschau

Abgesehen vom Ublichen Ausdrucken bietet das Vorschaufenster folgende Optionen und
Einstellungen zum Optimieren des Ausdrucks.

Seitenbereich: Diese beiden Optionen erlauben das Drucken von Maps auf mehreren Seiten. Das
ist vor allem bei groReren Seiten sehr hilfreich. Ist die Map z.B. sehr breit, was vor allem bei
Organigramm-Darstellung oft vorkommt, kbnnen mehrere Seiten ('horizontal') ausgewahlt werden.

Breite vergroBern fligt eine weitere Seite waagerecht hinzu, um die Map grof genug und
trotzdem passend auszudrucken. Entsprechend kénnen hohe Maps durch Zeile besser dargestellt
werden. Bei jedem VergréRern oder Verkleinern des Seitenbereichs wird die Map automatisch auf
den verfiigbaren Platz angepasst.

o— = =3 1 i ="
== o E g RE = ==
=N A | E = L

| I === . — ==

VergréBerung: Diese Optionen ermdglichen das verédndern der Map-Grofie auf der oder den
Seite(n); dies ist in Verbindung mit der Seitenverteilung besonders sinnvoll. Mit Klick auf
Anpassen wird die Map so skaliert, dass sie exakt in die zur Verfugung stehende(n) Seite(n)
passt.

Sie kdnnen die Map innerhalb der Seite(n) durch Ziehen mit er Maus verschieben.

Logo: Hiermit kdnnen Sie ein Firmen- oder anderes Logo zum Ausdruck der Map hinzuflgen. Es
kann tber die Symbole rechts oben im Bereich Dokument-Info platziert werden.

Dokument Info: Hier knnen Sie festlegen, welche Informationen zum Dokument auf dem
Ausruck erscheinen sollen, z.B. der Titel, den Autor, das aktuelle Datum etc. Die Infos kénnen tber
die Symbole rechts oben im Bereich Dokument-Info platziert werden.
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Sie kdnnen Die Dokument Info wie folgt bearbeiten:
# Klicken Sie auf den Button rechts von Feld Eigenschaften, um die anzuzeigenden Daten

auszusuchen.
2
Dokument Info é

Eigenschaften:
$(TITLE) | $(AUTHOR) | $(CURRENTDATE) E| S(AUTHOR)
S{CATEGORY)
T S(COMMENTS)
S(COMPANY)
S{CURREMTDATE)
S{CURREMTTIME]
S{FILEMAME)
S(FILEPATH]
S(KEYWORDS)
S{MAMNAGER)
S(REVISIOMMUMEER)

S{SUBJECT)
S(TITLE)

Jede neu hinzugekommene Information wird rechts (hinten) am String angehangt. Sie kdnnen die
einzelnen Parameter aber nach Wunsch arrangieren und sogar eigene Texte zwischen den
Parametern verwenden. Die meisten der Parameter stammen aus den Daten, die im Eigenschaften
Dialog der Datei angezeigt werden (Karteireiter Datei | Info | Eigenschaften).

Zeitraum: Diese Option ist nur beim Drucken eines Gantt-Diagramms verfligbar. Hier kdnnen Sie
einen Datumsbereich auswahlen, der gedruckt werden soll, damit Sie nicht das gesamte
Diagramm drucken missen (das sehr breit sein kann)..

Leitraum:
[+] og.05.2022  w | - |[+] 01062022 W

* Wahlen Sie aus, ob Sie ein bestimmtes Start- und /oder Enddatum verwenden mochten, indem
Sie die Kontrollkastchen in den beiden Datumsfeldern aktivieren.

* Wahlen Sie Start- und/oder Enddatum aus, wenn vorhanden.

Wenn Sie kein Startdatum angeben, wird das Projektstartdatum verwendet. Wenn Sie kein
Enddatum angeben, wird das Projektenddatum verwendet. Sie konnen keine Daten vor dem
Startdatum oder nach dem Enddatum auswahlen.
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Weitere Tatigkeiten

Formatieren von Zweigen

MindView ermdglicht verschiedene Arten, den Ursprung oder einen Zweig zu formatieren, z.B.
kénnen seine Umrandung oder die Fllfarbe geandert werden, es kann eine Begrenzung definiert
werden - und viele, verschiedene Textattribute. All diese Formatierungsoptionen dienen dazu, die
Map optisch interessanter zu gestalten.

# Wahlen Sie den zu bearbeitenden Ursprung oder Zweig aus.

Q Um die Attribute auf alle Zweige anzuwenden, wéhlen Sie besser den Karteireiter Design,
dessen Designoptionen und vordefinierte Stile automatisch auf die ganze Map angewendet werden.
Mehr dazu finden Sie unter "Designen einer Mind Map".

Andererseits kbnnen Sie natiirlich auch mehrere Zweige auswéhlen, um ihnen in einem Schritt die
gleiche Formatierung zuzuweisen. Mehr dazu finden Sie unter "Auswahl mehrerer Zweige" weiter
unten.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Format rechts im Menuband.
Dieser Karteireiter enthalt alle Formatierungsoptionen fiir den ausgewahlten Ursprung oder Zweig.

Map Ansicht Fweig MatchWare MindView [Matchware ASS]
Datei  Start  Einflgen Uberprifen Freigabe Ansicht Design Format Q was machten Sie tun?
6o — =) =
Verdana o | A A & rfj -QQ Q L] —— = e, e
F ¥ U & z P A « = |= = | Farbschema Zweigformen Stil Flllfarbe Rahmen Linie Umrandung - s I Daten

= zunicksetzen

Zeichensatz Effakie Zweig Umrandung Anzeigen/ Ausblenden

Mit Rechtsklick auf den Zweig wird oberhalb des Kontextmenis eine kleine Toolbar angezeigt, in
der Sie die wichtigsten Optionen zur Formatierung finden. Diese konnen Sie direkt flr Ihren Zweig
verwenden, ohne das Menuband in Anspruch nehmen zu muassen.

Verdana - |10 - A A F
K UZ-A-B-fH-2-= 4%

# Bewegen Sie sich durch die Optionen im Karteireiter Format, um direkt zu checken, welche
Optionen fir den Zweig geeignet sind.

Q Eine schnelle Méglichkeit, um Formatattribute von einem Zweig auf einen anderen zu kopieren,

ist die Option Format libertragen ¥ Wiahlen Sie den Zweig, dessen Formatierung Sie kopieren
wollen, aus und wéhlen dann Start | Zwischenablage | Format libertragen oder driicken Sie Strg

+ Umsch + C. Der Mauszeiger &ndert sich in ein Pinselsymbol " . Klicken Sie jetzt auf den Zweig,
auf den die Formatierung angewendet werden soll. Durch Driicken von Strg, wéhrend Sie auf den
Zweig klicken, kann das Format dieses Zweiges auf andere Zweige (ibertragen werden, indem Sie
diese einen nach dem anderen anklicken. Um das Symbol danach wieder wie zuvor anzuzeigen,
Klicken Sie erneut auf Format (ibertragen.

Wenn nétig kdnnen Sie die Veranderungen riickgangig machen und zum originalen Mapstil
zurlickkehren, indem Sie Effekte | Stil zuriicksetzen wahlen.

Q Um alle Zweige wieder auf den Originalstil zuriickzusetzen, wéhlen Sie alle Zweige aus (Strg +
A), und wéhlen Effekte | Stil zuriicksetzen im Karteireiter Format.

Q Um die komplette Map wieder auf den Originalstil zuriickzusetzen, (also nicht nur alle Zweige,
sondern auch die allgemeinen Map-Eigenschaften wie Seitenfarbe etc.) wéahlen Sie Effekte | Stil
zuriicksetzen im Karteireiter Design.

@ Sie kénnen automatisch eine bestimmte Hintergrundfarbe auf Ursprung und Zweige anwenden,
die bestimmte Filterkriterien erfiillen. Weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit
bedingter Formatierung".
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Auswahl mehrerer Zweige

Sie kdnnen mehrere Zweige auf die gleiche Weise auswahlen, wie Sie das im Windows Explorer mit
mehreren Dateien tun:

# Klicken Sie auf den ersten Zweig, halten dann die Strg-Taste gedriickt und wahlen weitere
Zweige aus.

Jeder der angeklickten Zweige erscheint dadurch ausgewahlt (highlighted).

# Um einen oder mehrere Zweige wieder zu deselektieren (Auswahl aufheben), klicken Sie diese
einfach bei gedrlckt gehaltener Strg-Taste erneut an.

Sie kdnnen mehrere Zweige auch dadurch auswahlen, dass Sie mit der Maus einen Rahmen um sie
herum aufziehen. Alle Zweige, die sich (komplett) in diesem Rahmen befinden, erscheinen dadurch
ausgewahilt.

Deutschland

Deutschland

[ S
I Europa | GroBbritannien | Europa GroBbritannien

Uberblick Spanien Uberblick Spanien

IAsien | IAsien |

Q Driicken Sie Strg + A, um alle Zweige auszuwéhlen.

@Wenn Sie auf diese Weise mehrere Zweige ausgewahlt haben, andert sich der Karteireiter
Format in Mehrere Zweige. Damit wird angezeigt, dass sich die Anderungen auf alle ausgewahlten
Zweige beziehen werden. Wenn die ausgewahlten Zweige zu verschiedenen Ebenen gehoéren (zum
Beispiel konnten einige Hauptzweige, andere Unterzweige sein), werden nur die Optionen
angezeigt, die sich auf alle ausgewahlten Zweige anwenden lassen.

Formatieren von Zweigdaten

Wenn Sie Informationen zu Ihren Zweigen hinzugefligt haben, z.B. Aufgabendaten oder kalkulierte
Werte, kdnnen diese direkt am Zweig angezeigt werden:

» Wahlen Sie Ansicht | Anzeigen/Ausblenden | Zweigdaten == (oder rechtsklicken Sie auf die
Arbeitflache, wahlen Anzeigen/Ausblenden und klicken im Untermenu die Elemente an, die
angezeigt werden sollen.

'Q'Zweigdaten lassen sich individuell pro Zweig anzeigen oder ausblenden, indem Sie das

Zweigdaten Symbol == im Karteireiter Format verwenden (oder die Option
Anzeigen/Ausblenden im Kontextmenii des betreffenden Zweigs).

Wenn Sie Ressource-Kosteninfos (z.B. Kosten, Tatsachl. Kosten oder Verbleib. Kosten),an einem
Zweig anzeigen wollen, kdnnen Sie das Wahrungssymbol und die Anzahl der angezeigten
Kommastellen definieren (firs ganze Dokument). Mehr dazu unter "Wahrung" im Kapitel
"Einrichten der Voreinstellungen".

Hier kdnnen Sie auch bestimmen, wie diese Daten angezeigt werden sollen.

I Siidamerika |

Budget 25.850.000,00€
Momentan 2.500.000 00 €
Abweichung -5, 66%

» Wahlen Sie den Zweig, dessen Daten Sie formatieren wollen, durch Anklicken aus.
# Klicken Sie auf den Block der Zweigdaten unterhalb des Zweigs.
# Klicken Sie auf den Karteireiter Format rechts im Menulband.
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Dieser Karteireiter Enthalt die Formatierungsoptionen, die fir die Zweigdaten des ausgewahlten
Zweigs zur Verfugung stehen.

Datei Start Einfiigen Uberpriifen Ansicht Design Format
: [ 1] S
Arial -8 - %
Q — A
AN a F K A~ Fallifarbe Rahmen Stil Als Voreinstellung
— - zuricksetzen speichern
Zeichensatz Eigenschaften Effekte

#» Schalten Sie durch die verschiedenen Optionen in den Oberflachen, um direkt ihre Auswirkung
auf die Zweigdaten zu sehen.

Sie kdnnen die verschiedenen Elemente der Zweigdaten auch mit unterschiedlichen Textattributen
versehen. Dazu klicken Sie auf das entsprechende Element im Block der Zweigdaten und wahlen
die gewinschten Attribute im Karteireiter Format aus.

Q Wenn Sie die Zweigdaten zu Ihrer Zufriedenheit formatiert haben, kénnen Sie diese
Formatierung sehr einfach den Daten anderer Zweige zuweisen, indem Sie auf das voreingestellt
Symbol klicken.

Zweigeigenschaften

Auler im Karteireiter Format kdnnen Sie auch den Eigenschaften Dialog verwenden, um dem
Ursprung oder einem Zweig andere Werte zuzuweisen. Der Eigenschaften Dialog listet alle
Eigenschaften auf, die fur das momentan auf der Arbeitsflache ausgewahlten Zweig zur Verfliigung
stehen.

# Wahlen Sie den Ursprung bzw. Zweig oder den Block der Zweigdaten aus, den Sie formatieren
wollen.

# Wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Eigenschaften, um den Eigenschaften
Dialog zu 6ffnen.

Eigenschaften > 7 x
ﬂ Allgemein Text ﬂ
Text Idee

Filltyp Einfarbig v
Fill Color 1 1

Rahmenfarbe m

Rahmenstérke 1

Linienfarbe /

Linienstarke 1.5

Umrandung [

Urmrandung Fiilltyp Farbverlauf v

Umrandung Fiillfarbe 1 [ |

Umrandung Fiillfarbe 2 [0

Umrandung Fillmodus ~ Waagerecht ]
Umrandung Rahmenfarb: [

Umnrandung Rahmenstark 1

Urnrandung Rahmen Abr &

Urnrandung Rahmien Lini Durchgehend v
In Export einbinden [v
Aufgabe aktiv [

Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit dem Eigenschaften Dialog".

In "Eigenschaften des Ursprungs: Karteireiter Allgemein" und "Eigenschaften des Zweigs:
Karteireiter Allgemein" im Abschnitt "Referenz" finden Sie eine genau Beschreibung aller
allgemeinen Eigenschaften von Ursprung und Zweigen.

In "Eigenschaften des Ursprungs: Karteireiter Text" und "Eigenschaften des Zweigs: Karteireiter
Text" finden Sie eine genau Beschreibung aller Texteigenschaften von Ursprung und Zweigen.

Unter "Eigenschaften der Zweigdaten: Karteireiter Allgemein" im Abschnitt "Referenz" finden Sie
eine detaillierte Beschreibung der Eigenschaften von Zweigdaten.
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Zweigdaten bearbeiten

Wie unter "Formatieren von Zweigen" beschrieben, kdnnen Sie Informationen wie Zweigdaten,
Ressourcen-Informationen oder Kalkulationswerte direkt auf den Zweigen lhrer Mind Map
anzeigen. Diese Werte werden in einem Rahmen unterhalb des Zweignamens angezeigt. Sie
kénnen auch direkt dort bearbeitet werden.

Die folgenden Zweigdaten kénnen direkt am Zweig bearbeitet werden: Beginn, Ende, Dauer (auller
auf Summenzweigen), Prioritat, Fertigstellung, Ressourcen und Kalkulationswerte.

@Denken Sie daran, dass Zweigdaten in MindView oft von anderen Zweigdaten abhéangig sind.
Die Werte kénnen evtl. Formeln enthalten, die sich auf Daten beziehen, die Unterzweigen
zugeordnet wurden,; aulBerdem kann sich das Verédndern der Dauer einer Aufgabe auf die
Gesamtdauer des Projekts auswirken. Jede Anderung kann also Auswirkung auf die gesamte Map
haben. Bedenken Sie deshalb die globalen Auswirkungen, bevor Sie also Zweigdaten in Ihrer Mind
Map éndern.

Bearbeiten von Zweigdaten
# Stellen Sie sicher, dass die zu bearbeitenden Zweigdaten angezeigt werden.

# Doppelklicken Sie auf den Wert rechts neben der Bezeichnung des Zweigwertes. Sie kdnnen
auch Strg + Umsch + B driicken, um den Block von Zweigdaten anzuzeigen und wahlen
mithilfe der Zweigdaten den gewtnschten Wert aus. Dadurch kann dieser Wert bearbeitet
werden:

= Bei Prioritat, Fertigstellung und ahnlichen Daten des Aufgabenmanagements andert sich
der Wert in ein Dropdown, aus dem Sie den gewilinschten Wert auswahlen kénnen.

# Bei Dauer und ahnlichen Daten des Projektmanagements andert sich der Wert in ein
Textfeld inkl. Plusminus-Buttons, Uber die Sie den Wert verédndern kénnen.

# Bei Textfeldern, z.B. Ressourcen-Namen und Text-Kalkulationsfeldern erscheint dadurch
ein Cursor, der zur Eingabe eines neuen Wertes auffordert.

& Bei numerischen Kalkulationsfeldern kénnen Sie verschiedene Formeln verwenden oder
einen anderen Zahlenwert eingeben.

@Wenn Sie den Namen eines Kalkulationsfeldes andern, wird der Name fiir alle Zweige
geandert, die mit diesem Feld arbeiten. Mehr dazu finden Sie unter "Hinzufligen von
Kalkulationswerten".
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# Bearbeiten Sie die Daten nach Wunsch und klicken anschlie3end irgendwo auflerhalb, um den
Wert zu speichern.

Q Wenn Sie Zweigdaten irrtimlich gedndert haben, kbnnen Sie dies mit Strg + Z rlickgéngig
machen.

Der neue Wert wird sofort umgesetzt und kann Auswirkungen auf andere Zweige der Mind Map
haben.
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Verschieben eines Zweigs

Wahrend Sie lhre Map aufbauen, werden Sie immer wieder feststellen, dass bestimmte Themen
nicht zu dem Zweig gehoren, dem Sie sie urspriinglich zugewiesen haben, sondern woanders
besser hinpassen wirden; dass ein Thema also einem anderen Zweig zugewiesen werden sollte.

Im Folgenden werden diese Operationen beschrieben:

® Verschieben eines Zweigs oder Unterzweigs und Einfligen auf einer anderen Hierarchieebene
der Map

& Manuelles Verschieben eines Zweigs an eine andere Position - bei ausgeschaltetem Auto
Layout Modus

® Ausschneiden, Kopieren und Einfligen eines Zweigs im gleichen oder in ein anderes Dokument

Verschieben eines Haupt- oder Unterzweigs und Einfiigen in einer anderen Ebene

Sie kdnnen einen kompletten Zweig, inklusive aller Unterzweige und aller damit verbundenen
Objekte verschieben, d.h. einem anderen Zweig zuweisen. Wenn Sie lhre Ideen (neu) ordnen,
koénnen Sie z.B. einen Unterzweig zu einem Hauptzweig machen, indem Sie den Unterzweig tber
den Ursprung verschieben. Sie kdnnen einen Unterzweig einem anderen Hauptzweig zuweisen,
indem Sie den Unterzweig Gber den gewlinschten Hauptzweig ziehen.

# Wahlen Sie den Zweig durch Anklicken aus, den Sie verschieben wollen.
# Halten Sie die Maustaste gedriickt, wahrend Sie den Zweig an die gewiinschte Stelle ziehen.

Der Mauszeiger andert sich dabei in ein anderes Symbol, auRerdem zeigt eine Linie jederzeit
an, welchem Zweig der eben verschobene Zweig zugewiesen wirde, wenn Sie die Maustaste

loslassen.
# Lassen Sie die Maustaste los, um den Zweig dem aktuell als Ziel angezeigten Zweig
zuzuweisen.
I Herausforderung |
I Budget |

Uberblick

Deutschland

i Europa ‘ GroBbritannien

Beschrankungen

[Beschrinkungen |

Q Wenn Sie Ihre Map als Mind Map oder im Links/Rechts-Modus anzeigen lassen, kénnen Sie
aulBerdem die Tasten Strg + Pfeil hoch und Strg + runter auf der Tastatur verwenden, um den
ausgewdéhlten Zweig nach oben oder unten in der Map zu verschieben. Befinden Sie sich in der
Organigramm-Ansicht, kbnnen Sie entsprechend mit den Tasten Strg + Pfeil rechts und Strg + Pfeil
links verfahren, um den Zweig nach rechts/links zu verschieben.

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen eines Zweigs

Sie kdnnen die Standardfunktionen Ausschneiden, Kopieren und Einfligen auf beliebige Zweige
Ihrer Mind Map anwenden. Das erlaubt das Verschieben eines kompletten Zweigs, inklusive aller
Unterzweige und angehangter Objekte. Dies funktioniert nicht nur auf der gleichen, hierarchischen
Ebene, sondern innerhalb der kompletten Map - und sogar zwischen verschiedenen Projekten.

Sie kdnnen die Standardfunktionen Ausschneiden, Kopieren und Einfligen auch auf den Ursprung
selbst anwenden. Damit kdnnen Sie u. a. eine komplette Map erfassen und sie als Haupt- oder
Unterzweig einem anderen Dokument zuweisen. Das ist u. a. dann sehr nutzlich, wenn Sie
verschiedene Dokumente in einem Hauptdokument (Main Map) zusammenfuhren wollen. Mehr
dazu finden Sie unter "Packen der Mind Map".
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#» Um den Ursprung oder einen Zweig auszuschneiden (inkl. aller Unterzweige und angehéangter
Objekte) und in der Zwischenablage abzulegen, missen Sie diesen zuerst auswahlen. Danach
haben Sie folgende Moglichkeiten:
® \Wahlen Sie Start | Zwischenablage | Ausschneiden db im Hauptmeni oder
& Wahlen Sie Ausschneiden im KontextmenU des Zweigs oder
® Dricken Sie Strg + X.

#» Um den Ursprung oder einen Zweig in die Zwischenablage zu kopieren (inkl. aller Unterzweige
und angehangter Objekte), missen Sie diesen zuerst auswahlen. Danach haben Sie folgende
Méglichkeiten:
® \Wahlen Sie Start | Zwischenablage | Kopieren E_E| im Hauptmen( oder
& Wahlen Sie Kopieren im Kontextmenu des Zweigs oder
® Dricken Sie Strg + C.

#» Um den Ursprung oder einen Zweig aus der Zwischenablage einzuftgen (inkl. aller
Unterzweige und angehangter Objekte), missen Sie das Zielelement zuerst auswahlen,
entweder im gleichen oder einem anderen Dokument. Sie haben folgende Mdglichkeiten:

# Wabhlen Sie Start | Zwischenablage | Einfligen ' £ im Hauptmeni oder
= Wabhlen Sie Einfiigen im Kontextmenu des Ziel-Zweigs oder
e Dricken Sie Strg + V.

Der zuvor in der Zwischenablage befindliche Ursprung oder Zweig wird dadurch als
Unterzweig des vor dem Einfuigen ausgewahlten Ziel-Zweigs erscheinen.

@ Wenn Sie einen Zweig kopieren/einfiigen, der den Beginn einer Zweigverbindung enthalt
(mehr dazu unter "Erzeugen von Zweigverbindungen"), wird die Verbindung mit dem Zweig
verschoben. Wenn Sie einen Zweig kopieren/einfligen, der das Ende einer Zweigverbindung
enthalt, wird die Verbindung nicht aufrechterhalten.

Verschieben eines Zweigs bei ausgeschaltetem Auto-Layout

Voreingestellt ordnet MindView die Hauptzweige in der Reihenfolge ihrer Erstellung automatisch
an, um eine Uberlappende Darstellung von Zweigen zu verhindern. Sie kdnnen die Position der
Zweige aber auch selbst bestimmen, wenn Sie den Auto-Layout Modus ausschalten.

# Klicken Sie auf die Arbeitsflache, sodass keine Elemente ausgewahlt sind.

# Wahlen Sie Ansicht | Zeigen/Ausblenden | Dialoge | Eigenschaften, um den Eigenschaften
Dialog der Ansicht zu 6ffnen.

# Klicken Sie auf den Karteireiter Zweige.
# Schalten Sie Auto-Layout aus.

Sie kdnnen die Hauptzweige der Map jetzt nach Belieben anordnen, indem Sie sie entsprechend
mit der Maus ziehen.

Bitte beachten Sie, dass die nur bei Hauptzweigen maoglich ist. Unterzweige ordnet MindView
immer automatisch an.

Wichtig: Wenn Sie nach einem manuellen Verschieben der Hauptzweige die Option 'Auto-Layout'
wieder einschalten, wahrend Sie noch am Projekt arbeiten, werden diese dadurch wieder an ihre
voreingestellte Position verschoben. Ist dies nicht erwiinscht, kdnnen Sie diese erneute,
automatische Anordnung mit Rickgangig E in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff (oder durch
Dricken von Strg + Z) rickgéngig machen.
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Fokus auf einen Zweig richten
r——= r—— Besonders wenn lhre Map immer groRer wird, finden Sie es vielleicht hilfreich, wenn
Sie sich auf einen Zweig oder eine Gruppe von Zweigen konzentrieren kdnnen, weil Sie nur diese

angezeigt bekommen. Dadurch erhalten Sie automatisch mehr Platz fir Texteditor Objekte,
Symbole usw. - fir den momentan angezeigten Zweig.

Q Sie kénnen sich auch auf einen bestimmten Zweig lhrer Mind Map konzentrieren, indem Sie ihn
als Sub-Map definieren; mehr dazu finden Sie unter "Sub-Maps ausgewdéhlter Zweige erstellen”.
Einen Uberblick (ber verschiedene Anzeigearten finden Sie unter "Ansichten der Mind Map".

# Klicken Sie den Zweig lhrer Map an, den Sie isoliert anzeigen méchten.

# Wahlen Sie Ansicht | Detail | Fokus auf Zweig richten & im Hauptmenu oder Fokus auf
Zweig richten im Kontextmenda.

Sie konnen stattdessen auch Alt + F6 driicken.

Jetzt wird nur der ausgewahlte Zweig auf der Arbeitsflache angezeigt, ggf. inkl. Seiner
Unterzweige.

Q Um auf einen der Unterzweige zu fokussieren, wéhlen Sie diesen an und wéhlen erneut Fokus

auf Zweig richten.
Frilhgeschichte

Republik

Geschichte
' Romisches Reich

m Christianisierung

| Kultur
]

Weiteres

Bitte beachten Sie, dass beim Einschranken der Anzeige auf diese Weise keine
Zweigverbindungen dargestellt werden, die zu Zweigen auf3erhalb des angezeigten Bereichs
fuhren.

Um wieder die ganze Map anzuzeigen, kdnnen Sie entweder:

s Klicken Sie aufs Fokus auf Zweig entfernen Symbol & im Hauptmenu oder

® \Wahlen Sie den Zweig erneut aus und wahlen Fokus auf Zweig entfernen im Kontextmen
oder

& Rechtsklicken Sie auf die Arbeitsflache und wahlen Fokus auf Zweig entfernen im
Kontextmen( oder

# Drlcken Sie Alt + Umsch + F6.

@Wenn Sie ein Dokument bei eingeschaltetem Fokus speichern und schlielen, wird es beim
nachsten Mal mit dieser Einstellung gedffnet. Eine Meldung weist darauf hin, dass Sie evtl. nur
einen Teil der Map sehen. Klicken Sie auf den Button Fokus auf Zweig lI6schen rechts neben der
Meldung, um wieder die gesamte Map anzuzeigen.

@ Dieses Dokument besitzt den Fokus auf einen Zweig. Fokus auf Zweig entfernen

@Wenn Sie nach dem Fokussieren eines Zweigs zu einer anderen Ansicht wechseln, wird der
Zweigfokus automatisch entfernt.
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@ Sie kénnen auch die komplette Mind Map auf eine bestimmte "Ebene" von Zweigen
beschranken: 1. Ebene = Ursprung + Hauptzweige, 2. Ebene = plus Unterzweige z!:den

Hauptzweigen usw. Klicken Sie dazu das entsprechendei.é‘%ymbol der Detailebene “~ im

Karteireiter Ansicht. Das Alle Ebenen anzeigen Symbol "% erweitert die Mind Map so, dass
wieder alle Ebenen bis hin zu den letzten Unterzweigen sichtbar sind.

Q Sie kénnen auch Strg + 1 driicken, um nur eine Ebene von Zweigen anzuzeigen, Strg + 2, um
zwei Ebenen etc. Strg + 5 zeigt alle Ebenen.
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Sub-Maps ausgewahlter Zweige erstellen

oo

-Sie kdnnen eine oder mehrere sogenannter Sub-Maps erstellen, die verschiedene Zweige
Ihrer Map (samt deren Unterzweige, falls vorhanden) anzeigen. Diese Sub-Maps sind eigenen
Karteireitern unterhalb der Arbeitsflache organisiert, was es Ihnen und anderen Personen
einfacher macht, sich auf bestimmte Zweige zu fokussieren.

Sub-Maps sind keine eigenstandigen Mind Maps. Sie bieten lediglich schnellen Zugriff auf
verschiedene Bereiche desselben Dokuments. Diese Funktion ist ideal fir die Online-
Zusammenarbeit an Dokumenten, hilft aber auch bei der Navigation in gro3en und komplexen
Mind Maps, z.B, wenn Sie mit mehreren Urspriingen arbeiten oder eine sehr detaillierte
Zweigstruktur haben.

A% Einen Uberblick iiber andere Anzeige- und Navigations-Optionen finden Sie unter "Ansichten
der Mind Map".

Erstellen von Sub-Maps
# Wahlen Sie den Zweig aus, den Sie als Sub-Map anzeigen wollen.
Enthalt der Zweig Unterzweige, werden diese ebenfalls in die Sub-Map Gbernommen.
#» Gehen Sie wie folgt vor:

® \Wahlen Sie Start | Detail | Sub-Maps oder Ansicht | Detail | Sub-Maps, und wéhlen
Sub-Map erstellen im Meni.

® Rechtsklicken Sie auf den gewahlten Zweig und wahlen Sub-Map erstellen aus dem
Kontextmend.

® Dricken Sie Strg + Alt + F6.

Dadurch erscheinen zwei Karteireiter unterhalb der Arbeitsflache: einer zeigt die neue Sub-Map
(unter dem Namen des gewahlten Zweigs) sowie einen Karteireiter, der die ganze Map anzeigt
namens Alles zeigen. Der Karteireiter, der die neue Sub-Map zeigt, erscheint ausgewahlt;
entsprechend wird auf der Arbeitsflache nur diese Sub-Map angezeigt; mit anderen Worten: Nur
den ausgewahlten Zweig.

Alles zeigen Rom x

Sie kénnen so viele Sub-Maps erstellen, wie Sie brauchen. Dabei wird jedes mal die neue Sub-
Map angezeigt und ihr Karteireiter erscheint ausgewahit.

Arbeiten mit Sub-Maps

Nachdem Sie eine oder mehrere Sub-Maps erstellt haben, kdnnen Sie dies verwenden, um schnell
auf der Arbeitsflache zu navigieren. Sie kdnnen sich von Sub-Map zu Sub-Map bewegen, indem
Sie wie folgt vorgehen:

# Klicken Sie auf den Karteireiter unterhalb der Arbeitsflache oder

# wahlen Sie Start | Detail | Sub-Maps oder Ansicht | Detail | Sub-Maps und wahlen eine Sub-
Map aus dem Menu.

Mit Klick auf den Karteireiter Alles zeigen wird wieder die gesamte Map angezeigt.

Umbenennen von Sub-Maps

# Um eine Sub-Map umzubenennen, doppelklicken Sie auf ihre Beschriftung und geben einen
neuen Namen ein.

@ Das Umbenennen einer Sub-Map andert nichts an der Beschriftung des Zweigs, nach dem sie
ursprianglich benannt wurde.

Online-Zusammenarbeit

Die Sub-Map-Funktion kann die Online-Zusammenarbeit effizienter machen, wenn Sie das
Dokument im MindView Drive und fur andere Nutzer freigegeben haben:
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® Wenn Sie das Dokument fur andere Nutzern freigeben, kénnen Sie diesen einen Hinweis
geben, an welchen Sub-Maps sie arbeiten sollten.

& \Wenn nur bestimmte Nutzer berechtigt sein sollen, bestimmte Zweige zu bearbeiten, kénnen
Sie das Sperren von Zweigen nutzen, um die Zweige in den Sub-Maps vor umberechtigtem
Zugriff zu schitzen. Damit fokussieren Sie nicht nur den Blick der Nutzer; Sie stellen dann auch
gleichzeitig sicher, dass niemand versehentlich Anderungen an bestimmten Teilen der Mind
Map vornimmt.

Mehr zum Online-Speichern von Dokumenten finden Sie unter "Offnen und Speichern von Online
Dokumenten". Mehr zur simultanen Zusammenarbeit per MindView Drive (inkl. Freigeben von
Dokumenten und Sperren von Zweigen) finden Sie unter "Zusammenarbeit am MindView Drive-
Dokument".

Anzeigen und Exportieren von Dokumenten mit Sub-Maps

Wenn Sie zu einer anderen Ansicht wechseln, nachdem Sie Sub-Maps hinzugefligt haben, sind
diese Sub-Maps auch in der neuen Ansicht vorhanden. Wenn Sie vor dem Wechsel eine Sub-Map
ausgewahlt haben, wird diese Sub-Map auch als ausgewabhlt in der neuen Ansicht angezeigt. Mehr
dazu finden Sie unter "Mit verschiedenen Ansichten arbeiten".

Wenn Sie eine Mind Map mit Sub-Maps exportieren und zu dem Zeitpunkt eine der Sub-Maps
ausgewahlt haben, wird nur diese Sub-Map exportiert. Um die ganze Mind Map zu exportieren,
wahlen Sie den Karteireiter Alles zeigen oder entfernen Sie alle Sub-Maps vor dem Export.

Entfernen von Sub-Maps

Um eine Sub-Map zu entfernen, klicken Sie auf das SchlieBen Symbol * rechts vom Namen des
Karteireiters.

@ Sie kénnen den Karteireiter Alles zeigen nicht schlieRen, er verschwindet allerdings
automatisch, wenn Sie alle anderen schlieRen. Wenn Sie den letzten verbleibenden Sub-Maps-
Karteireiter schlieRen, verbleibt die Mind Map auf den ausgewahlten Zweig fokussiert; Sie kénnen
den Fokus entfernen, indem Sie Ansicht | Detail | Fokus auf Zweig entfernen wahlen. Mehr zur
Funktion Fokus erfahren Sie unter "Fokus auf einen Zweig richten".
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Filtern einer Mind Map

? Mit MindView kénnen Sie |hre Map filtern, d.h. nur Zweige anzeigen, die bestimmten
Kriterien entsprechen. Mit einem Filter kdnnen Sie z.B. nur die Zweige anzeigen lassen, die das
Wort "Budget" enthalten - oder, falls Sie auf einer Zeitleiste arbeiten, nur die Zweige nach oder vor
einem bestimmten Datum. Kriterien kdnnen auch miteinander kombiniert werden, sodass nur
diejenigen erscheinen, die alle Kriterien erfillen. Mit Verwendung der eingebauten Filter in
MindView kdénnen Sie auch nach Symbolen, Legendenelementen, Ressourcen oder
Projektmanagement-Informationen filtern, z.B. nach Meilensteinen und Aufgaben,falls diese
Element in lhre Mind Map verwendet werden.

Alle Filter werden mit dem MindView Dokument gespeichert. Es ist also mdglich, Filter fir den
Einsatz in anderen MindView Dokumenten zu importieren oder zu exportieren.

@Wenn Sie ein Dokument bei eingeschaltetem Filter speichern und schlieen, wird es beim
nachsten Mal mit dieser Einstellung gedffnet. Eine Meldung weist darauf hin, dass Sie evtl. nur
einen Teil der Map sehen. Klicken Sie auf den Button Filter Il6schen rechts neben der Meldung,
um wieder die gesamte Map anzuzeigen.

@ Dieses Dokument besitzt einen aktiven Filter, Filter 1@schen

@ Die Filter, die Sie wie hier beschrieben verwenden oder definieren, werden auch an anderer
Stelle verwendet: Sie konnen sie zum Auswahlen von Wurzeln oder Zweigen verwenden und die
bedingte Formatierung basierend auf den Filtern anwenden. Weitere Informationen finden Sie
unter "Ansichten der Mind Map" und "Arbeiten mit bedingter Formatierung". Wenn Sie einen
benutzerdefinierten Filter bearbeiten oder I6schen (wie unten unter "Bearbeiten eines eigenen
Filters" beschrieben), gilt diese Anderung sowohl fir die Funktionen Filter, Auswahl als auch
Bedingte Formatierung. Wenn Sie beispielsweise einen benutzerdefinierten Filter I6schen, kdnnen
Sie ihn nicht mehr zum Auswahlen von Elementen auf der Registerkarte "Startseite" verwenden.
Wenn eine bedingte Formatierungsregel auf dem Filter basiert, wird diese bedingte
Formatierungsregel geléscht.

Arbeiten mit den eingebauten Filtern

MindView bietet Ihnen automatisch die Mdglichkeit, nach bestimmten, im Dokument
vorkommenden Elementen zu filtern. Wenn Sie z.B. Symbole und Legenden verwendet haben,
kénnen Sie per eingebautem Filter nach denjenigen Zweigen filtern, die diese Elemente enthalten.
Abhéngig von den Elementen, die Sie in den Zweigen Ihrer Mind Map verwendet haben, und
abhangig vom Dokumenttyp finden Sie eingebaute Filter fiir die folgenden Elemente:

. E Symbole: Erlaubt das Filtern nach Symbolen, die in der Mind Map verwendet wurden. Sie
wahlen das Symbol, das als Filterkriterium dienen soll, aus dem Untermend.

L B Legende: Erlaubt das Filtern nach Legende-Elementen, die in der Mind Map verwendet
werden. Sie wahlen das Legende-Element, das als Filterkriterium dienen soll, aus dem
Untermend.

v Sie kénnen die Mind Map auch direkt vom Legende-Dialog aus nach dessen Elementen
filtern. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit Legenden".

# Fertigstellung: Erlaubt das Filtern nach dem Grad der Fertigstellung von Aufgaben in der Mind
Map. Sie wahlen den Grad der Fertigstellung, der als Filterkriterium dienen soll, aus dem
Untermenu.

e @ Prioritat: Erlaubt das Filtern nach der Prioritat von Elementen in der Mind Map. Sie wahlen
die Prioritat, die als Filterkriterium dienen soll, aus dem Untermen(.

. ﬁ Ressourcen: Erlaubt das Filtern nach Ressourcen, die Aufgaben in der Mind Map
zugewiesen sind.

Die folgenden Filter kdnnen nur bei Dokumenten vom Typ Projektmanagement eingesetzt werden:

. O Meilensteine: Erlaubt das Filtern nach Meilensteinen im Projekt.
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. Kritischer Pfad: Erlaubt das Filtern des Kritischen Pfads im Projekt, d.h. der Aufgaben, die
fur den Zeitplan des Projekts relevant sind.

o [@ Uberfillige Aufgaben: Erlaubt das Filtern von bereits - nach heutigem Datum - Giberfalligen
Aufgaben.

e = Automatisch geplante Aufgaben: Erlaubt das Filtern nach automatisch geplanten
Aufgaben.

e 57 Manuell geplante Aufgaben: Erlaubt das Filtern nach manuell geplanten Aufgaben.

@ Die letzten beiden Filter werden nur angezeigt, wenn das Projekt sowohl manuell als auch
automatisch geplante Aufgaben enthalt. Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit manuell
geplanten Aufgaben".

Anwenden von eingebauten Filtern
» Wahlen Sie Ansicht | Filter und klicken auf den Pfeil unterhalb des Filter-Symbols.

# Wahlen Sie im dadurch gedffneten Untermeni einen Filter im Bereich Intern aus, um ihn
anzuwenden.

Die Mind Map zeigt jetzt nur den Zweig oder Zweige, die dem ausgewahlten Filterkriterium
entsprechen und die Hierarchie vom Ursprung zum gefilterten Zweig oder zu den gefilterten
Zweigen. Wenn keine Zweige in der Mind Map die Filterkriterien erfullen, ist der Arbeitsbereich
leer.

Das Filter-Symbol bleibt hervorgehoben (Anzeige = aktiv), um daran zu erinnern, dass momentan
nur ein Teil der Map angezeigt wird.

@Wenn Sie einen integrierten Filter anwenden, der fur den Typ Projektmanagement spezifisch
ist, und dann zu einem anderen Dokumenttyp wechseln, der diesen Filter nicht enthalt, wird der
Filter nicht mehr im Arbeitsbereich angewendet. Das Filtersymbol wird weiterhin hervorgehoben,
um Sie daran zu erinnern, dass ein Filter angewendet wurde, bevor Sie den Dokumenttyp
gewechselt haben. Wenn Sie den neuen Dokumenttyp weiterhin verwenden maochten, klicken Sie
auf das Filtersymbol, um einen anderen Filter im Untermenii auszuwahlen oder die Filterfunktion
zu deaktivieren. Weitere Informationen zu den Dokumenttypen in MindView finden Sie unter
"Grundlegendes zu Dokumenttypen".

Definieren eines eigenen Filters
# Wahlen Sie Ansicht | Filter und klicken Sie auf den kleinen Pfeil unter dem Filter Symbol.

# Wabhlen Sie Neu ?l- im Untermendi.
Der Filter Dialog wird geoffnet.

Filter E

= X | | S8

Hinzufigen | Loschen ||Alleldschen | Import... Export...

L| JJ

Mame des Filters; | Filter1

Und/Cder |Eigenschaft Bedingung Wert
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# Geben Sie im Feld 'Name des Filters' einen Namen fiir den Filter ein.
# Klicken Sie auf Bedingung hinzufiligen, um die erste Bedingung zu definieren.
#» Klicken Sie aufs Eigenschaft Feld und wahlen Sie das Zweigelement, durch das Sie die Map

filtern wollen. Wenn Sie die Anzeige z.B. auf Zweige beschranken wollen, die ein Prioritat 1-
Symbol besitzen, wahlen Sie den Punkt "Zweigsymbole" in der Liste.

Q Eine Definition der Eigenschaft "Gesamte Pufferzeit" finden Sie unter "Uberarbeiten eines
Projektplans”.

# Klicken Sie auf das Bedingung Feld und wahlen die gewiinschte Bedingung aus. In unserem
Beispiel wiirden Sie den Eintrag "ist gleich" oder "enthalt" wahlen (letzteres fur den Fall, dass
der Zweig mehr als ein Symbol enthalt).

# Klicken Sie aufs Wert Feld, um den Wert flir die Bedingung festzulegen. In unserem Beispiel
wiirden Sie das Prioritat 1 Symbol in der Symbolgalerie anklicken, das sich mit Anklicken des
Wert-Feldes 6ffnet.

@ Das Feld Wert unterscheidet nicht zwischen Grof3- und Kleinschreibung. Wenn Sie
beispielsweise nach Zweigen mit der Bezeichnung "Projektstatus” filtern, enthalt der Filter
auch Zweige mit der Bezeichnung "Projektstatus" oder "projektstatus".

# (optional) Klicken Sie erneut Bedingung hinzufiigen, um eine zweite Bedingung
hinzuzufligen: Diesmal verwenden wir das Und/Oder Feld, um festzulegen, ob beide
Bedingungen erflllt sein missen (And), um einen Zweig anzuzeigen oder nur eine (Or) von
beiden.

# (optional) Fligen Sie, wie beschrieben, weitere Bedingungen hinzu und klicken dann OK.
Die Mind Map zeigt nun nur noch die Zweige, die den gewahlten Bedingungen entsprechen.
Das Filter Symbol bleibt ausgewahlt dargestellt, um Sie daran zu erinnern, dass Sie nur einen Teil
der Map sehen.

Wenn nétig kdnnen Sie weitere Kriterien zum Filter hinzufligen (siehe unten) oder auch neue Filter
generieren.

Der neue Filter wird im Bereich Eigene angezeigt (Im Untermen, das erscheint, wenn Sie auf den
Pfeil unter dem Filter-Symbol klicken). Es ist auch verfiigbar, wenn Sie mit der bedingten
Formatierung arbeiten (Mehr dazu finden Sie unter "Arbeiten mit bedingter Formatierung") und
wenn Sie mit Auswahlen im Karteireiter Start arbeiten (mehr dazu finden Sie unter "Ansichten der

Mind Map").

Entfernen eines Filters
# Um zur Anzeige der kompletten Map zuriickzukehren, wahlen Sie aus folgenden Optionen:
= Wabhlen Sie Ansicht | Filter | Filter.

® (nur eigene Filter) Wahlen Sie Ansicht | Filter, klicken auf den Pfeil unterhalb des Filter-
Symbols und deaktivieren den Filter im Untermena.

'Q'Die zweite Methode ist vor allem dann hilfreich, wenn Sie nicht sicher sind, welcher Filter
liberhaupt aktiv ist: genau dies sehen Sie in der Liste.

Das Filter Symbol hat jetzt wieder "Normalstatus", was bedeutet, dass die Map nicht mehr gefiltert
ist.
Anwenden eines eigenen Filters
Wenn Sie mehrere eigene Filter haben, kdnnen Sie einen davon wie folgt anwenden:
# Wahlen Sie Ansicht | Filter und klicken Sie auf den kleinen Pfeil unterhalb des Filter-Symbols.
# Klicken Sie den gewlinschten eigenen Filter in der Liste im Untermenu an.

Bearbeiten eines eigenen Filters
# Wahlen Sie Ansicht | Filter und klicken Sie auf den kleinen Pfeil unterhalb des Filter-Symbols.

# Wahlen Sie Bearbeiten ?" im Unterment, wahlen den gewunschten eigenen Filter aus und
fahren dann weiter wie oben beschrieben fort.
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Léschen eines eigenen Filters

Sie kdnnen einen zuvor erzeugten Filter dauerhaft aus dem MindView |6schen, wenn sie ihn nicht
mehr brauchen:

» Wahlen Sie Ansicht | Filter und klicken Sie auf den kleinen Pfeil unterhalb des Filter-Symbols.

# Wahlen Sie Loschen N% im Untermen( und wahlen den gewilnschten eigenen Filter aus.
Eingebaute Filter kdnnen nicht geléscht werden.
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Arbeiten mit bedingter Formatierung

Eé Sie kdnnen die Bedingte Formatierung in Ihren MindView-Dokumenten verwenden, um
Ursprung oder Zweige, die bestimmte Kriterien erflillen, automatisch eine bestimmte
Hintergrundfarbe zuzuweisen. Wenn Sie beispielsweise an einem Projektplan arbeiten, kdnnen
kritische oder uberfallige Aufgaben automatisch in Gelb oder Rot angezeigt werden, wodurch es
viel einfacher wird, Aufgaben, die priorisiert werden muissen, sofort zu erkennen.

Sobald Sie eine oder mehrere Bedingte Formatierungsregeln definiert haben, werden diese
automatisch und kontinuierlich im gesamten Dokument angewendet, bis Sie sie deaktivieren oder
I6schen. Die Regeln werden mit dem MindView-Dokument gespeichert.

Bedingte Formatierung und Filter

Bedingte Formatierungsregeln basieren auf Filtern. Wenn Sie die Bedingte Formatierung
verwenden moéchten, muss deshalb in Ihrem MindView-Dokument mindestens ein integrierter oder
benutzerdefinierter Filter vorhanden sein. Sie konnen die bedingte Formatierung verwenden, ohne
Filter anzuwenden, und umgekehrt. Weitere Informationen zum Definieren, Anwenden, Bearbeiten
und Loschen von Filtern finden Sie unter "Eiltern einer Mind Map".

@ MindView verwendet dieselben Filter fiir die__FiIterfunktion, die Auswahlfunktion im Karteireiter
Start und die Funktion Bedingte Formatierung. Anderungen an benutzerdefinierten Filtern gelten
daher fir alle drei Funktionen.

Erstellen und Anwenden einer bedingten Formatierungsregel
# Wahlen Sie Ansicht | Filter | Bedingte Formatierung.
Interne Filter
Kritische Aufgaben
@ Uberfillige Aufgaben
Eigene Filter

Projektmeetings

l“[_”y Bearbeiten ¥
?x Laschen 3
lﬁ’_ Mewu...

Eﬁ; Regeln verwalten...

# Klicken Sie auf den Namen des eingebauten oder benutzerdefinierten Filters, den Sie
verwenden wollen oder klicken Sie auf Neu, um einen neuen benutzerdefinierten Filter zu
erstellen, wie in "Filtern einer Mind Map" beschrieben.

#» Im sich 6ffnenden Dialog klicken Sie auf das Farbe-Dropdownmenu, um eine Farbe flr die
Regel auszusuchen (oder die voreingestellte Farbe zu belassen).

Meue Formatierungsregel definieren

Filter: Farbe:
Projekimestings I -
HEEENENR -
H B |
I: Em echen
HNE
Weitere...

Wenn Sie eine andere Farbe fir die Regel winschen, klicken Sie auf Andere, um den
Farbauswahldialog zu &ffnen.

124



#» Klicken Sie auf OK. Die neue Regel wird automatisch angewendet.

Ursprung und alle Zweige, die die Kriterien des ausgewahlten Filters erfiillen, werden jetzt mit der
ausgewahlten Formatfarbe eingefarbt. Im folgenden Beispiel sind alle Zweigbeschriftungen, die
das Wort "Meeting" enthalten (wie im benutzerdefinierten Filter definiert) rot. .

L
EEETEE

Bibliothek

| Definition (J

Ba-Projekt

“ Schreiben Recherche |~

Online

Wenn Sie |hr MindView-Dokument bearbeiten, wird die bedingte Formatierung automatisch
aktualisiert: Zweige, die die Filterkriterien nicht mehr erfillen, verlieren ihre bedingte Formatierung,
und neue oder bearbeitete Zweige, die jetzt die Kriterien erflllen, werden entsprechend neu

formatiert:
Wikt Mesting 12. Feb |
st estng 22 s

 [Orientierungsmesting 23. Feb |

Bibliothek -

~| Fortschritt }»

~| Recherche }»

Online

Erstellen von mehreren bedingten Formatierungsregeln aus demselben Filter

Sie kdnnen eine neue bedingte Formatierungsregel aus demselben Filter erstellen, indem Sie im
Dialog Bedingte Formatierung erneut auf den Filternamen klicken und eine Formatfarbe
auswahlen. Sie kdnnen so beliebig viele bedingte Formatierungsregeln erstellen.

Meue Formatierungsregel definieren ﬂ
Filter: Farbe:
Projektmeetings I -
DK Abbrechen

Voreingestellt wird die neue Regel nach der urspriinglichen Regel angewendet und hat Vorrang
vor dieser. Wenn wir wie oben gezeigt eine neue Regel fiir den benutzerdefinierten Filter
"Projektmeetings" definieren, werden alle urspriinglich rot formatierten Zweige jetzt hellgriin
angezeigt, es sei denn, Sie andern die Reihenfolge der Regeln wie unten beschrieben.

Verwalten von bedingten Formatierungsregeln

Wenn Sie eine oder mehrere bedingte Formatierungsregeln definiert haben, kénnen Sie deren
Farben andern, die Reihenfolge definieren, in der sie angewendet werden sollen, und sie
deaktivieren oder I6schen.

125



» Wahlen Sie Ansicht| Filter | Bedingte Formatierung, und wéhlen Regeln verwalten.

Ein Dialogfeld zeigt alle bedingten Formatierungsregeln im Dokument an. Regeln haben
immer die gleichen Namen wie die Filter, auf denen sie basieren. Wenn Sie mehrere Regeln
basierend auf demselben Filter definiert haben, haben alle diese Regeln denselben Namen.
Wenn Sie eine Regel umbenennen méchten, missen Sie den Filter, auf dem sie basiert,
umbenennen, wie unter "Filtern einer Mind Map" erldutert. Dies ist nur flr benutzerdefinierte
Filter moéglich.

Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung

Regel (in der angegebenen Reihenfol